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El Suscrito Secretario Municipal de Texiguat, Departamento de El Paraiso, Certifica del libro de
actas municipales correspondiente al afio 2022, se encuentra el Acta N°08-2022 que
textualmente dice: Reunidos en el local que ocupa la sala de juntas de Municipalidad dg
Texiguat, Departamento El Paraiso, el dia lunes 07 de marzo del afo 2022, Con la asistencia
de los Sefores: Erik Noel Mejia Sanchez Alcalde Municipal, Jenny Patricia Contreras Rodriguez
Vice alcaldesa y los Sefiores Regidores: Wilson Lindolfo Campos Andino Primer Regidor,
Lesbia Yamileth Sanchez Montoya Segunda Regidora, Hilda Clementina Flores Tercera
Regidora, Bonifacio Gomez Torres Cuarto Regidor, Héctor Marcelino Sanchez Quinto Regidor,
Estefany Gissel Aguilar Lopez Sexta Regidora y el Secretario en que autoriza y da fe.

7.0rganigrama de mes de marzo.

El Alcalde Municipal Erik Noel Mejia Sanchez presenta el organigrama de mes de mes marzo
de la Alcaldia Municipal, en base al articulo 100 de la Ley de Municipalidades y en uso de uso
de sus facultades comunica a la Corporacion Municipal, que se contraté de manera indefinida
en la Unidad de Medio Ambiente(UMA), como Contador Municipal a Selvin Josué Sanchez
Oyuela también de manera indefinida, de Vigilante Municipal Felipe Mejia Jacint y como
Aseadora a Mayra Yamileth Lopez Sanchez, ambos de manera temporal por el mes de marzo.

(F) Y sello Erik Noel Mejia Sanchez, alcalde Municipal, (F) Jenny Patricia Contreras Rodriguez
Vice Alcaldesa, (F) Wilson Lindolfo Campos Andino primer Regidor, (F) Lesbia Yamileth
Sanchez Montoya segunda Regidora, (F) Hilda Clementina Flores tercera Regidora, (F)
Bonifacio Gémez Torres cuarto Regidor, (F) Héctor Marcelino Sanchez quinto Regidor, (F)

Estefany Gissel Aguilar Lopez sexta Regidora, (F) y sello secretario Municipal.

Y para los fines que el interesado(a) estime conveniente le extiendo la presente en el municipio

de Texiguat a los doce dias del mes de abril del afio dos mil veintidds.
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Allan Omar Pérez Aguilar
Secretario Municipal
Texiguat, El Paraiso.
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FUNCIONES DEL CONTADOR MUNICIPAL

Asistir técnicamente y administrativamente al Tesorero.

Llevar control numérico de los cheques emitidos mediante un libro por cada cuenta bancaria.

Llevar control numérico de los cheques no utilizados.

Llevar control numérico de los talonarios de facturacion.

Realizacién de las especies fiscales de los recaudadores de la zona urbana, rural y de servicios publicos.

Cuando lo estime conveniente y lo ordene el Tesorero Municipal practicar Arqueos de Caja a la encargada
de la misma.

Llenar a diario reporte de saldo de banco.

Llevar Cardes de las letras de cambio firmadas por los contribuyentes y cotejar con el Departamento de

Contabilidad y Administracion Tributaria mensualmente.

9. Trasladar diariamente para que exista fluidez de informacién los cheques y ordenes de pago con los debidos
documentos al Departamento de Contabilidad.

10. Mantener informado al Tesorero Municipal de los saldos Bancarios que existen en las diferentes cuentas
bancarias registradas.

11. Mantener actualizado un registro de Ordenes de pago por pagar con la descripcion completa del concepto
a pagar.

12. Cotejar con el encargado de contratos el saldo de los contratistas previo pago.

13. Entregar mediante comprobante de remesa el reintegro del dinero de planillas temporales de los
trabajadores que no se presenten a cobrar.

14. Una vez pagado los cheques colocar sello de pagado a toda la documentacién de soporte.

15. En caso de que un cheque u orden de pago sea anulada colocar sello de anulada y motivo de la anulacion.

16. Levar control de un libro de las érdenes de pago recibidas.

17. Solicitar informe a los colectores de la zona urbana y rural sobre la morosidad.
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Y para fines que el interesado estime conveniente se firma la presente a los doce dias del mes
de abril del dos mil veintidos. (2022).

e

Selvin Josué Sanchez Oyuela
Contador Municipal
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