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CIRCULAR No. RRHH.04-2016

Para: Jefe de Divisiones, Unidades, Departamentos,
Secciones, Oficinas Regionales y Sectoriales.

De: Lic. Francisco Teodore Salgado
Jefe Division de Recursos Humarn

Fecha: 25 de Febrero del 2016,

Asunto: Permisos

Con el proposito de regulor los aspectos relocionados con los permises, ousenclas en sus
puestos de trabajo, e impuntuolided y los estoblecidos en la Clausula No. 41 del Contrato
Colectiva de Condiciones de Trabajo Vigente {permisos paoro otencidn médica, reuniones en
Centros de Estudios, funerales, etc.) éstos deberdn acompofiorse de los respaldos
necesarios que justifiguen la ogusencia de sus puestos de trobajo, de lo contrario no se le
dara el tramite correspondiente, con el entendido que no se recibiran permisas por asuntos
personales, los permises a cuenta de vocaciones deberdn solicitarse con la aprobacion del
lefe Inmediato antes de gozarlos, solvo cosos de fuerza mayor, en el cual el Jefe vaiorard lo
lustificacion paro hacer uso de éste derecho.- Todo el personal estd obligade o presentar
su respectivo pase de salida antes de obondonar su trabajo, si el permiso otorgado abarco
la hara de salida deberd marcar en el relaj digital antes de retirarse y si obarca lo hora de

entrada en el momento que ingrese o lg Institucion; coso contrdrio se tomard como
inasistencio.

Atentamente,
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