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MEMORANDO DNBE-CAT-01-2022
PARA: LIC. Marina Ferrufino Sagast:zado

Jefe de Transferenc:a

DE: JUAN CARLOS VAL
. Jefe de Catalogaciéh;;

ASUNTO: Remisién de Funciones del Departamento de Catalogacion
FECHA: 06 de abril 2022

Se remite las funciones del departamento de Catalogacion

Atentamente.



Direccion Nacional de Bienes del Estado

Personal del departamento de Catalogacién
Funciones del departamento de Catalogacion:

1. Encargada de mantener y actualizar permanentemente el sistema de catalogacién de
bienes del Sector Publico.

2. Elaborar, depurar y actualizar el catalogo de Bienes Nacionales por:

a. [tems.

b. Marcas

c. Modelos

d. Demads que se encuentren en el sistema.

3. Revision, verificacion y aprobacidn de solicitudes en la catalogacion de bienes muebles e
inmuebles enviadas por el Sector Publico a efecto de lo cual creara las tablas de marcas.

4. Atender el proceso de solicitudes de catalogacién efectuando las verificaciones,
enmiendas y correcciones correspondiente.

5. 'Participar en el desarrollo de mddulos relacionados con el sistema de bienes nacionales en
SIAFI, de igual manera en el desarrollo conceptual de nuevos programas de computacidn
relacionados con el mismo Sistema.

6. ldentificara y sugerira soluciones de los problemas técnicos en el sistema SIAFI.

7. Capacitaciones al Sector Publico del Uso y manejo del Sistema de Bienes Nacicnales.

Se adjunta las capacitaciones realizadas en el presente afio

Departamento de Catalogacion




