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INTRODUCCION

El presente Plan Anual Operativo Anual es para dar a conocer cada una de las Actividades, metas y objetivos
propuestos para el departamento de Contabilidad y Presupuesto para el afio 2022, de la Municipalidad de La
Masica; Cumpliendo con nuestro propésito de transparentar la contabilidad de esta municipalidad y asf tener
una 4gil y sana administracién financiera.

Para que nuestro municipio cuente con un desarrollo en el cual se puedan desarrollar cada uno de los proyectos
contemplados en el Plan de Inversién Municipal.
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OBJETIVO GENERAL

El departamento de Contabilidad y Presupuesto, tiene como objetivo mantener la contabilidad de La Masica en
un equilibrio financiero cumpliendo con una sana y 4gil administracién financiera, dando cumplimiento al marco
legal, contribuyendo a la trasparencia.

Teniendo un presupuesto de ingresos y egresos siempre con el principio de equilibrio, segiin la Ley de
Municipalidades, siendo servidores piiblicos comprometidos con servir a la poblacién de nuestro municipio.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
< Mantener una contabilidad al dia teniendo actualizado los ingresos y egresos, para que el municipio de La
Masica tenga una municipalidad con recursos econdmicos para el desarrollo del municipio.
< Formulary ejecutar el Presupuesto Municipal, segtin Art 98 de la Ley de municipalidades.
< Brindar rendicién de cuentas de cada uno de los gastos ejecutados.
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METAS

e Mantener un control de ingresos y egresos de la Municipalidad de La Masica.

e Mantener al dfa la informacién para la pagina del portal del IAIP de la Municipalidad de La Masica

o Formulacién y Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y egresos de la Municipalidad de La Masica.

b elpr con disponibilidad financiera para cada uno de los gastos que realice la Municipalidad.

o Entregar en tiempo y forma la informacién de Rendicién de Cuentas al TSC y la Secretaria de Justicia Gobernacién y Descentralizacién.
e Elaboracién y Entrega en la C durfa General de la Rep CGR de Estados Fi ieros semestrales de la Municipalidad.

e Adquirir nuevos imi di itaci impartidas por las diferentes instituciones.

e Garantizar la transparencia de la gestién Administrativa financiera.

e Elaboracién del Plan Operativo Anual 2022.

o Elaborar Informe de Actividades Mensual.

ALCANCE DEL PLAN

El presente Plan Operativo Anual del Dep: de C ilidad y comprende el periodo del 01 de enero al 31 de Diciembre
del 2022.
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2022
MUNICIPALIDAD MASICA

Departamento: CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

Responsable: Delvia Hernéndez Lépez

Objetivo: El departamento de Contabilidad y Presupuesto, tiene como objetivo mantener la contabilidad de La Masica en un equilibrio
financiero cumpliendo con una sana y 4gil administracién financiera, dando cumplimiento al marco legal, contribuyendo a la trasparencia.
Teniendo un presupuesto de ingresos y egresos siempre con el principio de equilibrio, segin la Ley de Municipalidades.

Periodo de Ejecucién
E|F/M{A[M|]J[J|A|S|O|N|D

Metas Activid: Recursos

Realizar registros en el sistema SAMI de
cada uno de los ingresos diarios,
percibidos por la Municipalidad, tanto x|x|x|[x|x|x|x|x]|x|x|x]|x
ingresos propios, trasferencias, ventas de
dominios plenos, i 0S.
Llevar registros en libros de bancos de
cada uno de los ingresos diarios,
percibidos por la Municipalidad, tanto
ingresos propio, trasferencias, ventas de
dominios plenos, donaciones entre otros,
en cada una de las cuenta: ici
Mantener en forma digital y en fisico
cada uno de los libros de banco al dfa.
Elaborar mensualmente las
conciliaciones bancarias de cada una de X[ X[ XX [X[X|x|x]|x[x|x]|X
las
Presentar al departamento de Auditoria
Interna Municipal, los libros de bancos
‘municipales, para su revisién y firmas de
los mismos.

Recurso Humano/
Papelerfa/impresion
es

Mantener un control de ingresos y
egresos de la Municipalidad de La
Masica
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Elaborar cada uno de los informes
mensuales, para que pueda ser
entregado en tiempoy forma.

Mantener al dfa la Llevar un control actualizado para
informacién para la poder brindar una informacién X | x|fxlx|x|[x|x]x]|x|x]x
pagina del portal del actualizaday fidedigna.
1AIP de la Municipalidad Realizar un respaldo (archivo en
de La Masica leitz) de la informacién X[ X[ X|[X[X|{Xx|Xx|X|X|X]|Xx
proporcionada.
Elaboraci6n de constancias, cuando
el caso lo amerite. Lo i Bl )l R
Metas Actividad

Periodo de Ejecucién
A Recursos

Formulaciény Ejecucién

Realizar el Ante proyecto parael
siguiente afio, mismo que debe de
contener libro de sueldosy salarios,

financiera para cada uno
de los gastos que realice la
Municipalidad.

Recurso Humano/

Papelerfa/i
es

del Presupuesto de vacaciones, dietas, presupuesto de L i e e
Ingresos y egresos de la ingresos y egresos, Plan de Inversién
Municipalidad de La POA
Masica Presentar a Corporacién Municipal el
ante Proyecto en la fecha que lo x| x| x|x
estipula la Ley de Municipalidades.
Entregar en tiempo y Entrega de Informacién en el TSC,
forma la informacién de SDJGD, Secretaria Municipal, x| x|x|x
ingresos y egresos Corporacién Municipal y archivo.
Llevar un control en los objetos de
Man\gner E.l ?l"esupuestn gastos, manteniendo un buen Xolx |oxc I xopxetixa] x | x [ x| x| x
con disponibilidad

registroy control de gastos

Verificar la disponibilidad de cada
renglén presupuestario, mediante
revisiones mensuales.
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Metas Actividad Periodo de Ejecucién
E[F[M[A[M|]J|[J[|A|S|[O|N|D
Realizar modificaciones de Traspasosy Computadora/
Ampliaciones y solicitar ala X|x|x|x|x|[Xx|xX|[X[X|X]|X[X presupuesto
Corporacién Municipal su aprobacién.
Llevar a dia los registros de ingresos y
egresos en el Sistema SAMI
Entregar en tiempoy forma la | Elaboracién de informes en fisicoy Computadora,
informacion de Rendicién de | digital. e de cusnt
Cuentas al TSCy la Secretaria | Presentar ala Corporacién Municipalla |'x | X | X [ X [ X [ X | X | X [ X | X [ X | X Srdenes de pago, Y
de Justicia Gobernaciény | Rendicién de cuentas, Informe de presupuesto
Descentralizacién avance fisico, financiero y de gastos
ejecutados en cada trimestre, para su
aprobacién.
Realizar la Rendiciones de Cuentas i
TresraSHIR s g dela x x x x m‘:sa{;ﬂ: 4
Elaboracion y Entrega enla Elaboracién de Estados financieros
Contaduria General de la municipales de forma semestraly
Republica, Tribunal Superior de | entrega de los mismos en fechas N | Recurso Humano/
cuentas de los Estados establedidas Papelerfa
la presiény entrega de informes.
‘Asistir a las capacitaciones brindadas Recurso Humano/
por las diferentes instituciones X X Vidticos/
Adquirir nuevos conocimientos
- " Poner en prctica cada uno de los
:nms;;md::e;;or las diferentes Eon;dmimm? i dlas‘ : x| x fx|x|x|x [x|x|x|x|x]|x
ealizar reuniones con los companeros
ara brindar informacién. § SRR | o XA X | X [ X | x| X
Mantener la iniormadclén a]dn;nisuaﬁva Hédirss Humatiof
Garantizar la transparenciadela | financiera en forma digital y fisica. . -
Sestion Adtnlstaiva aiciérs Impresibny a0 a8 TeRTAl it detasit]. TaliineX | X KX XK | X | x | X % | P apeler(a/impresion
informacién financiera municipal es/ archivos léftz
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Metas
Elaboracién de|

Plan Operativo
Anual 2021

Presentar Informes Mensuales o
segiin se requieran

Capacitaciones/Conferencias

UL S |

La Masica, Dy
Telefax: 2436-10-4;

Actividades

Elaborar el POA del siguiente afio
estableciendo los objetivos a cumplir
¥ estipular los pasos a seguir.

Elaborar informes correspondientes
al departamento de contabilidad y
resupuesto.
Adquirir destrezas, valores o
conocimientos teéricos, que le
permiten realizar las actividades o
desempefiarse en el 4mbito de

MUNICIPALIDAD LA MASICA
epartamento de Atlantida Honduras C.A
palidadlamasicahn@;

2
2022 Affo del Centenario S

8 email:municj

trabajo con mayor eficacia.

Jefe de Contabilidad y Presupuesto

gmail.com Vg

Recursos

Recurso Humano/
Papelerfa/impresion
es/

Papelerfa/impresion
es

papeleria/
vidticos
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