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ASISTENTE DE CATASTRO MUNICIPAL

Jefe Inmediato: Alcalde Municipal

Objetivo de la Unidad: Es responsable por asistir a su jefe inmediato en el desarrollo de

las actividades de delineacion, medicién, archivo y actualizacion de las mejoras

efectuadas en los bienes inmuebles del municipio y de atencién a los contribuyentes.

Funciones Principales:

Revisar y actualizar los formularios catastrales.

Postear las tarjetas de los contribuyentes, llevando un control de listado de

contribuyentes.
Asistir a su jefe en la definicion de zonas homogéneas.
Participar en la reunion de concertacién valores con catastrales con la comunidad.

Planificar, todas las actividades necesarias para efectuar el levantamiento catastral
e inventario de los bienes inmuebles y su actualizacion.

Implementar los formularios necesarios para el desarrollo de las actividades
catastrales.

Mantener actualizado los archivos catastrales para suministrar a los
contribuyentes la informacion requerida.

Atender los reclamos que presenten contribuyentes con respecto al avalio de sus
inmuebles.

Registrar las solicitudes y reclamos presentados y atendidos.

Revisar el listado de contribuyentes, propietarios de bienes inmuebles para la
facturacion y cobro.

Colaborar en la elaboracion del plan operativo y presupuesto del departamento.




