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DIRECCKIN DE NINEZ,
ADOLESCENCIA Y FAMILLA
DINAF

PUESTO TIPO: SUPERVISOR DE SERVICIOS GENERALES 1
NATURALEZA Y ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO
Trabajo de responsabilidad y de alguna conplegidad que requiere colaborar
estrechamente con supervisor inmediato en la organizacién, direccién y supervision de
las labores de mantenimiento vigilancia , transporte y demds similares que realizan en
una dependencia estatal se reciben instrucciones detalladas el trabajo es revisado en
base a los resultados obtenidos.
EJEMPLOS DE TRABAJO
¢ Colaborar en el mantenimiento de edificios, equipo y demas instrumentos de trabajo
» Mantener informado al jefe inmediato sobre cualquier irregularidad que se presente

¢ Elaborar y informar al jefe sobre el alcance y avaces de la meta de trabajo

¢ Colaborar con las demas dependencias de la secretaria y para cubrir necesidades de
servicio generales

» Realizar las tareas a fines que se asignen

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS REQUERIDAS
¢ Conocimientos de los principios y técnicas de electromecénica

¢ Conocimientos sobre sistemas de mantenimiento o reparacion
o Habilidad para dirigir supervisar personal
e Habilidad para establecer y mantener relaciones personales

¢ Habilidad para presentar informes
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Jefe de Departamento de Personal



