PLANIFICADOR PRESUPUESTARIO Il

NATURALEZA Y ASPECTOS DIFINITIVOS DEL TRABAJO

Trabajo técnico especializado y de responsabilidad que requiere realizar variadas tareas
de bastante complejidad en el anélisis y programacién presupuestarios de una o varias
dependencias gubernamentales. En algunos casos se dirige, asigna y supervisa las
labores de personal auxiliar en el campo. Se reciben instrucciones generales del superior
en forma verbal y/o por escrito y se actla con bastante iniciativa e independencia en la
ejecucion del trabajo el cual es revisado mediante discusiones periddicas y 2 su
terminacién por la evaluacion respectiva.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Prestar asistencia técnica a dependencias gubernamentales cuyos programas de
trabajo son de granes dimensiones los mismos que las asignaciones presupuestarias,
en lo relativo a la elaboracién de los anteproyectos de presupuesto.

Evaluar el desarrollo de las actividades de los programas y proyectos especificos de
desarrollo integral en lo concerniente a los logros alcanzados y recomendar las
modificaciones o adiciones correspondientes.

Analizar y dictaminar sobre anteproyectos de presupuesto presentados por las
autoridades nominadoras.

Realizar estimaciones de ingresos del Gobierno Central por cuentas y sub cuentas.
Hacer estimaciones de ingresos corrientes por cuentas y sub cuentas principales.
Revisar las estimaciones por cuentas y subcuentas.

Evaluar periddicamente los ingresos corrientes.

Analizar determinadas fuentes de ingreso que presenten irregularidades y
recomendar lo pertinente.

Colaborar en la elaboracion de normas y procedimientos en el proceso de
formulacion, ejecucion y control de los programas que integran el anteproyecto y
proyecto anual de “presupuesto.

Participar en la elaboraci6n de instructivos y formularios requertdos para instruir a
las dependencias en la preparacion, control y registros contables del proceso
presupuestarios.

Cooperar en la direccién y supervision de 1a elaboracion de los proyectos de
presupuesto por programas.

Dirigir, asignar y supervisar las labores de personal auxiliar en el campo.
Participar en la preparaci6n de estudios y trabajos afines de programacion
presupuestarias.

Rendir informes de labores realizadas.

Realizar las tareas afines que se asignen.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS REQUERIDOS

Conocimiento extensivo de leyes, reglamentos y demds disposiciones vigentes
aplicables al presupuesto.

Conocimiento extensivo de analisis y prograrmacion presupuestarios.
Conocimiento extensivo de metodologia y técnicas de investigacion.
Conocimiento extensivo de la organizacion administrativa del Gobierno de la
republica.

Conocimiento extensivo de matematicas apticadas al campo.



+ Habilidad para aplicar técnicas y procedimientos de analisis y programacion
presupuestarios.
Habilidad para preparar y redactar dictimenes e informes en forma clara y precisa.
Habilidad para elaborar normas, procedimientos, instructivos y otros aplicados al
campo presupuestario.
Habilidad para dirigir, asignar y supervisar personal subaiterno.
Habilidad para establecer y mantener buenas relaciones interpersonales.
Destreza en la operacién de equipo de oficina.

PREPARACION Y EXPERIENCIA MINIMAS
Titulo Universitario de una de las carreras de la facultad de ciencias econémicas,
colegiado. Cursos de especializacion atinente al drea de trabajo.

PERIODO DE PRUEBA
90 dias de servicio efectivo.
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