Revisar
organizar
expedientes
de proyectos.
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HONDURAS

Alcaldia Municipal de San Marcos de la Sierra.
Departamento de Intibucd
Honduras C.A.
Servicio que presta el departamento de Unidad Tecnica Municipal.
Municipalidad de San Marcos de Ia Sierra, Intibuca.

Revision y
organizacion de
documentacién para
expedientes de
proyectos.

Elaboracién de
documentacion para
expedientes de proyectos
como ser:
Perfilar proyectos.
Actas especiales.
Elaboracién de
comparativos.
Contratos.
Registros fotograficos.

cuadros

La documentacion de
expedientes para
proyectos, debe
presentarse en tiempo y
forma para agilizar el
proceso de las 6rdenes
de pago.

La municipalidad ya
cuenta con el
formato de perfil de
proyectos

Socializar
proyectos en
las
comunidades

Realizar reuniones
en las comunidades
del municipio con el
propésito de
socializar proyectos
solicitados en
reuniones de

corporacion.

Los representantes de las
comunidades presentan en
solicitud a la corporacion
municipal la ejecucion de
proyectos prioritarios una
vez aprobados.

Se debe desarrollar por
escrito actas de
socializacion que
sustenten lo acordado
en las reuniones.

La Unidad Técnica
(UTM) maneja un
formato de actas de
socializacion




Coordinar
proyectos con
instituciones y
ONG'S

Se coordinan los
proyectos que
ejecutan y que se
van a ejecutar en el
municipio.

Reuniones para tomar
acuerdos en caso de
ejecucién de proyectos.

Firma de convenio de
ambas partes para la
ejecucion del proyecto.

Supervision de

Supervision de

Se realizan supervision al

Toma de Fotografias en

proyectos proyectos que se lugar donde se estan cada supervision.
estan ejecutando en | ejecutando los proyectos.
el municipio
Reunién con los lideres
comunitarios
Atencion al Escuchar y atender | Escuchar al ciudadano (@). | Requisito de la
plblico cualquier solicitud. Revisar la solicitud. municipalidad.

Buscar solucién a dicha
solicitud.

Apoyar a otros
departamentos
de la
municipalidad

Cubrir actividades
cuando el
encargado
presentan otros
inconvenientes

Participar en procesos
cuando las ONG’S lo
solicitan como
fortalecimiento al desarrollo
de capacidades.

Cuando el m_om_.am lo
delega.

Médulos de
Capacitacion




