
SECRETARÍA MUNICIPAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MES DE FEBRERO/2022 

Fecha Descripción de la Actividad Observación 

01/02/2022 FERIADO   

02/02/2022 

Acta Municipal de la Sesión Extraordinaria   

Certificaciones Municipales   

Trabajo de Información para OIP   

Trabajo en la Ordenanza Municipal   

Solicitud AMHON - Admon Tributaria   
      

03/02/2022 

Extender Certificaciones Municipales   

Trabajo de Información para OIP   

Trabajo en Acta Municipal   
      

04/02/2022 
Extender Certificaciones Municipales   

Trabajo en Acta Municipal   
      

07/02/2022 
Apoyo Junta de Agua el Zarzal, Compromiso de Pagos por 
trabajo en el proyecto.   

Trabajo en Acta Municipal   
      

08/02/2022 Trabajo en Informe de Transición y Traspaso   
      

09/02/2022 
Trabajo en Informe de Transición y Traspaso   

Emitir Constancias Municipales   
      

10/02/2022 
Preparar convocatoria para Sesión de Corporación   

Atención Abog. De la AMHON- Proceso de Transición y 
Traspaso.   

      

11/02/2022 
FERIADO 

  

  
      



14/02/2022 

Impresión de Actas Municipales   

Asistencia a Sesión Ordinaria   

Certificación de ratiticación de Puestos   
      

15/02/2022 
Acta Municipal   

Arreglo de Documentos de la Secretaría/Sesión   
      

16/02/2022 
Acta Municipal   

Arreglo de Documentos de la Secretaría   
      

17/02/2022 

Acta Municipal   

Arreglo de Documentos Viviendas   

Elaboración de Certificaciones y Constancias Doctor   
      

18/02/2022 

Acta Municipal   

Arreglo de Documentos Secretaría   

Elaboración de Certificaciones y Constancias   
      

21/02/2022 

Acta Municipal   

Elaboración de Constancias   

Entrega de Listados de Patronatos inscritos   
      

22/02/2022 

Elaboración de Constancias   

Juramentación de Patronato y Junta de Agua - Col. 
Sabillón   

Documentos de Matrimonio 23-2-2022   
      

23/02/2022 
Impresión de copia de Actas Municipales   

Celebración de Matrimonio Civil   
      

24/02/2022 
Arreglo de Documentos de la Secretaría   

Extender Constancias Municipales   
      

25/02/2022 
Impresión de copia de Actas Municipales   

Aviso a los funcionarios de la Sesión de Corporación   



Emitir Constancias Municipales   
      

28/02/2022 

Impresión de Constancias Municipales   

Preparar documentación para la sesión de Corporación   

Asistencia en la Sesión de Corporación   

Extender Constancias de Asistencia de Funcionarios a la 
Tesorería Municipal   

 


