
  

Teléfono: 8989-24-36 
E-mail:municipalidad.vadoancho2022@gmail.com 

 

 

 

 PROCEDIMIENTO PARA CADA UNO DE LOS SERVIÇIOS 
QUE PRESTA El, SECRETARIO MUNICIPAL 

 Los solicitantes se apersonan a la oficina del secretario municipal a solicitar 
información de acuerdo al trámite que va a realizar. 
 
 

 El secretario Municipal informa sobre la documentación que se tiene que 
presentar, los requisitos y los tiempos para cada uno de los trámites del solicitante. 
 
 
 
 
 

 
 

______________________________ 
SECRETARIA MUNICIPAL 

Martha Yojana Sánchez Briceño 

 

 



 

Palacio Municipal Frente al Instituto Vado Ancho, esquina opuesta al parque municipal. 
 

MUNICIPALIDAD DE VADO ANCHO, EL PARAISO 

2022-2026 

Tel: 8989-2436 
Mail: municipalidad.vadoancho2022@gmail.com 

 
 

Servicios Prestados en el Departamento de Tesorería 

 Servicios prestados por este  Departamento de Tesorería la contribuyente 

emisión y cobro de impuesto municipales. 

 Otorgamiento de solvencias previo conocimiento que no tienen cuentas 

pendientes con la municipalidad. 

 Recepción de documentos para el otorgamiento de ayudas sociales 

previa autorización del Señor Alcalde Municipal. 

 Presentar informes trimestrales y rendición de cuenta. 

 Realizar la declaración del SAR antes del 10 de cada mes. 

 Realización del Cotizaciones y Compras. 

 Pagos al personal de la Municipalidad, proyectos y Bonificaciones. 

 

_______________________________________                                                                                                                      

Delsy Daniela Sauceda Pastrana                                                                               

Tesorera Municipal de Vado Ancho 

 

 



 

 

  

Teléfono: 8989-2436 

E-mail:municipalidad.vadoancho2022@gmail.com  

   

SERVICIOS QUE OFRECE LA OFICINA DE ACCESO A 

LA INFORMACION PUBLICA 

La oficina de Acceso a la información Pública es la encargada de alimentar y actualizar el portal 
de transparencia de esta municipalidad. Esta oficina brinda información pública a los solicitantes 
siempre y cuando cumplan con los requisitos previamente establecidos en la ley de información 
publica  
 

 
 

_____________________________ 
Oficial OIP 

Luwin Betuel Lopez Briceño 
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SERVICIOS QUE OFRECE LA UNIDAD MUNICIPAL 

AMBIENTAL  

 Constancias ambientales. 

 Permisos de explotación de arena y grava. 

 Inspección de documentos por parte del ICF para tala de árboles. 

 Poda de árboles. 

 Organización de comités ambientales. 

 
 
 
 
 

____________________________ 
Coordinador UMA 

Concepción Benedicto Lopez Padilla  
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• Permiso de operación de negocio 

• Renovación de permisos de operación de negocios 

• Facturación de bienes inmuebles y de todos los rubros 

• Declaración, calculo y facturación de impuestos sobre industria comercio y servicios 

• Impuesto personal 

• Avisos de cobro 

• Atención al contribuyente 

• Hacer respaldos de ingresos diarios 

                  
 
 

_ 
______________________________ 

Jefe de Control Tributario 
Juan Carlos Pastrana Contreras 
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Oficina Municipal de la Mujer 

 

Objetivos: Trabajar en el empoderamiento y Organización y participacion politica de las 
mujeres con el enfoque que e los seis ejes tematicos basados en el segundo plan de 
igualda y equidad de genero. 

 

 

 

 

 

 

___________________ 

 

 

 

 

 

SERVICIOS QUE PRESTAMOS BENEFICIARIO 

Promover la participación de las mujeres en todos los factores en la sociedad, sobre 
el desarrollo de equidad de género. 

Reuniones con la red y comisiones de 
apoyo municipal  

Juntas Directivas 

Asistencia en reunión de voluntario de 
salud. 

Personas en general del municipio. 

Atención al ciudadano que visita la 
municipalidad de manera diaria, en 
apoyo a la jefe inmediata de dicha 
unidad. 

Personas en general que visitan la unidad. 
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SERVICIOS PRESTADOS POR EL DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE 
JUSTICIA  

•  Autorizar permiso para mandar hacer fierro para herrar ganado 
•  Matricula de fierro para herrar ganado 
•  Renovación de certificado de fierro para herrar ganado. 
•  Cancelación de fierro para herrar ganado. 
•  Elaboración de cartas de venta. 
•  Guías dé traslado de ganado mayor y menor. 
•  Permiso para destazo 
•  Permisos para fiestas. 
•  Permiso para construcción y sepultura de loza. 
•  Matricula de arma de fuego. 
• Atender denuncias varias de la ciudadanía 
•  Mandar citaciones 
•  Inspecciones en apoyo al departamento de catastro. 
•  Inspecciones en apoyo a la unidad de Medio Ambiente. 
•  Apoyo al departamento de tributación en el tema de recaudación de fondos. 
• Recibir remisiones de personas para realizar trabajo comunitario ordenados 

por el Juzgado De Paz De lo criminal del municipio. 

 
   

_______________________________ 
Director de Justicia Municipal 

Cristian Javier Aroca Rodríguez 
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SERVICIOS QUE OFRECE EL CONSERJE Y 

ENCARGADO DE BODEGA 

 Recepción de Material mensual de bodega.  

 Atención a todas las unidades administrativas de la municipalidad. 

 Control de inventario en bodega a manera mensual. 

 Generación de informe mensual para el departamento de Acceso a la información Pública. 

 

 
 
 
 
 

____________________________ 
Conserje y encargado de bodega  
Denilso Danieris Pérez Sánchez 
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SERVICIOS QUE OFRECE LA OFICINA DE CATASTRO 

o Constancia de Valor catastral  

o Constancia de No poseer bienes  

o Constancia de poseer bienes  

o Constancia de dueño de vivienda  

o Constancia Tramite de Energía  

o Investigación y mensura de Dominios Plenos                  
 
 

 
 

_____________________________ 
Jefe de Catastro 

Uzias Ysais Lopez Ramírez 


