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MUNICIPALIDAD DE MACUELIZO, SANTA BARBARA

FUNCIONES DE UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL PERSONAL

Establecer las normas y procedimientos que permiten el cumplimiento de la
responsabilidad de los servidores municipales de conformidad a la Ley de la
Carrera Municipal.

Establecer un sistema de rotacion y progresion del personal.

Elaboracion y nivelaciones salariales.

Elaborar y mantener con orden, claridad y permanente.

Disefio y aplicacion de principios, métodos y técnicas que regulen la
administracién de recurso humano de la comunidad.

Elaborar manuales e instructivos para el reclutamiento de personas capacitadas
para llenar vacantes en la administracién municipal.

Realizar entrevistas, pruebas de idoneidad, verificacion de datos y referencias,

niveles académicos; a efectos de establecer la capacidad técnica y profesional,
experiencia, honestidad.

Disefio y desarrollo de programas de capacitacion para los empleados

tion sobre la base de un diagnéstico.
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