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Administracion Aduanera de Honduras H o N DU RAS

MEMORANDO ADUANAS- GNAF-150- 2022 \

PARA: LIC. SARA FLORES

Gerente Nacional Administrativo y Financiero

DE: LIC. MAYBELIN BUSTAMANTE
Oficial Administrativo I/

Ny
e

pminiStrge,

ASUNTO: Circulares Emitidas mes de febrero

FECHA: 01 de Marzo 2022

B

Por medio de la presente me dirijo a Usted, con el fin de dar respuesta al MEMORANDO
ADUANAS-DTA-030-2022, donde nos solicitan las Circulares emitidas en mes de febrero por la
Gerencia Nacional Administrativa y Financiera. Con el fin de dar Cumplimiento a los lineamientos
de verificacion, que establece el Instituto de Acceso a la Informacién Publica (IAIP), referente a
brindar informacion respectiva del Portal Unico de Transparencia.

Por lo antes mencionado, detallo lo solicitado:
| No.Correlativo | Fecha

Suspensidn de Solicitudes de

Dirigida a:

GNAF-005-2022 9/2/2022 Compra y Vidticos Todo el personal de ADUANAS
Recomendaciones enviadas por el

GNAF-006-2022 14/2/2022 Operador/ Uso adecuado de las Todo el Personal de la CCG
Cocinetas

GNAF-007-2022 23/2/2022 Instruccion para Giras Todo el personal de ADUANAS

GNAF-008-2022 23/2/2022 Estacionamiento

Personal Asignado en la Bodega
21 de Octubre

Notificacién de Delegacion de

Gerentes, Jefes de
Departamento, Jefes de
Seccion, Administradores de

GNAF-009-2022 24/2/2022 Firma ADUANAS
Atentamente;
CC. Archivo P
ADUANAS

Q
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Boulevard Juan Pablo |l, Esguina Republica de Corea,
Tegucigalpa, M.D.C, Honduras, C.A.

N

-7

info@aduanas.gob.hn

Administracion Aduanera de Honduras

Seccion de Contabilidad

FECHA: O‘Rf %ﬂébf 02 2

HORA: = 17" 4’(?'!‘[“‘, T
secieino por | ULD) Wodngu oy
Pt

FIRMA

aduanashonduras n
@ www.aduanas.gob.hn ,
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DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNAF-005-2022

PARA: TODO EL PERSONAL "

DE: LIC. SARA FLORES/ "~ iy;; |
GERENTE NACIONAL AMI VIS

ASUNTO: Suspension de Sollci?"‘* ;W,""?-‘mpras y Viaticos

FECHA: miércoles, 09 de febrero de 2022

Por este medio se informa, a todo el personal de la Administracion Aduanera de
Honduras, que a partir de la fecha las solicitudes de Compras y de Viaticos quedan
SUSPENDIDAS hasta nuevo aviso.

Se exceptuan los casos que sean URGENTE o de EMERGENCIA, debidamente
justificada en las Solicitudes de Compras.

Sin otro particular,
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Contro Civica Gubernamental, Torre 1, Piso 3,13, 14y 15,
Bouleyarel Juarn Pable 1 Esguina Republic 1clm “orea,
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ADUANAS

Administracion Aduanera de Honduras HONDURAS

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR No. ADUANA-GNAF-006-2022

FUNCIONARIOS, SERVIDORES Y COLABORADORES DE LA
ADMINISTRACION ADUANERA DE HONDURAS, QUE LABORAN EN
EL CENTRO CiviCO GUBERNAMENTAL -

'i\‘( i "'lf

14 DE FEBRERO DE 2022 o

(ETa

A todos los funcionarios, servidores y colaboradores de la Admmlstramon Aduanera de

Honduras, que se encuentran ubicados en el Centro Civico Gubernamental, se informa:

1. De acuerdo con recomendaciones del Operador, solo pueden permanecer 02

electrodomésticos conectados a la vez, en el area de la cocineta.

2. Los Espacios y electrodomésticos, son para uso exclusivo del personal asignado en

cada piso.

3. El uso de las cafeteras, Microondas y Oasis asignados en cada piso, son de uso

comun, siendo responsabilidad del Departamento de Servicios Generales, el

presentarse cualquier anomalia o percance informar a este de manera oportuna.

4. No se permiten electrodomésticos personales en el area de la Cocineta.

Sin otro particular,

Q

Contro Civico Gubernamental, Torre 1, Piso 3,13, 14 y 15,
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ADUANAS

Administracion Aduanera de Honduras HONDURAS

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNAF-007-2022

PARA: TODO EL PERSONAL

A nauaer;
Bty

DE: LIC. SARAFLORES [/ ,
GERENTE NACIONAL ADMIN/S
[\

ASUNTO: Instruccion para Giras "‘:\:.,‘-51,36,,:&:}3;2’1:

FECHA: miércoles, 23 de febrero de 2022

Por este medio se informa, a todo el personal de la Administracion Aduanera de
Honduras, que el domicilio de Aduanas es el Centro Civico Gubernamental, por lo
que todo el personal asignado a giras debera salir del domicilio oficial Institucional.

Asi mismo se notifica que el retorno de las giras no puede exceder de los siguientes
horarios:

e zona sur 4:00 p.m.

e zona litoral 12:00 m.

e zona occidente 9:00 a.m.

Esto con el objetivo de prever que la hora de llegada no exceda de las 9:00 p.m.,
por lo que se debe realizar un cronograma de trabajo para cumplir los siguientes
horarios, de no culminar las actividades de la gira, deberan solicitar autorizacion a
la Gerencia Nacional Administrativa y Financiera justificando el atraso y autorizacion
para retornar al siguiente dia. Ver articulo 5 del Manual de Viaticos y Otros Gastos
de Viaje para Funcionarios y Servidores de la Administracion Aduanera de

Honduras.

Se le recuerda a todo el personal que la solicitud de vehiculo debera realizarse
mediante Memorando remitido a la Gerencia Nacional Administrativa y Financiera,
tal como lo establece el Capitulo 11l articulo 13 del manual de viaticos y otros gastos
de viaje para el funcionario y servidores de la Administracion Aduanera de
Honduras, considerando que el mismo aplica también para las solicitudes de giras
de 0.25. De no cumplir con este procedimiento no se asignara los recursos

necesarios.
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Administracién Aduanera de Honduras HONDURAS

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNAF-008-2022

PARA: PERSONAL ASIGNADO EN LA BODEGA 2hDE OCTUBRE

"
iiup——
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DE: LIC. SARA FLORES
IERO |

GERENTE NACIONAL ADMINISTRAZ/ o

ASUNTO: Estacionamiento

FECHA: miércoles, 23 de febrero de 2022

Por este medio se informa, a todo el personal de la Administracion Aduanera de
Honduras, asignado en la Bodega 21 de octubre, que, a partir del lunes 28 de
febrero del presente, el estacionamiento habilitado para el personal es el predio
ubicado en Bulevar La Hacienda, se contara con traslado de la estacion al archivo
y viceversa en horario de 7:30 a.m. y retorno 4:15 p.m.

La Administracion Aduanera de Honduras no se hace responsable por llegadas
tarde '

Se exceptlan los colaboradores que tengan motocicletas las cuales podran ser
estacionados en los espacios habilitados en la bodega de la 21 de octubre.

Sin otro particular,
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ADUANAS

Administracion Aduanera de Honduras HONDURAS

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR No. ADUANA-GNAF-009-2022

PARA: GERENTES
JEFES DE DEPARTAMENTO
JEFES DE SECCION
ADMINISTRADORES DE ADUANAS

‘n}. Aduang

DE: LIC. SARA FLORES | N pmvnmas 3\,
GERENTE NACIONAL ADMINISTRATIVO(TFI ‘ Nocoral [}

1onal
Wimimistra mv.ayf inanciers

ASUNTO: NOTIFICACION DE DELEGACION DE FIRMA Y 4

FECHA: jueves 24 de febrero de 2022

Por este medio hago de su conocimiento que, a partir del jueves 24 de febrero hasta el martes
01 de marzo del 2022, toda solicitud dirigida a la Seccién de Inventario de Recursos Materiales,
deberd dirigirse a la Analista de Seccién de Inventario de Recursos Materiales Katherine Nicole

Aguilar Banegas con correokaguilar @aduanas.gob.hn quien tendrd la firma delegada en este

periodo de tiempo ; esto en virtud que la licenciada Paola Martinez se encuentra gozando de un

periodo de vacaciones.
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