ALCALDIA MUNICIPAL

intibucasan

Servicios que presta el Departamento de la Unidad Técnica Municipal.

Municipalidad de Santa Lucia Intibuca

N Regquisitos Formaros
Elaboracién de
documentacion
para
expedientes de
proyectos
como ser:
Perfilar
proyectos. La
Actas documentacién
Revision y especiales. de expedientes
organizaciémn de - Ordenes de para proyectos
1 Revisién y organizar documentacién compra. Actas | debe La municipalidad ya
expedientes de para expedientes de recepcidn presentarse en | cuenta con el formato de
proyectos. de proyectos. de materiales. | tiempoy forma | perfil del proyecto.
Elaboracién de | para agilizar el
cuadros orocesade las
comparativos. | érdenes de
Actas de pago.
adjudicacion.
Cartas de aviso
al ganador.
Contratos.
Actas de cierre
del proyecto.
Registro
fotografico.
Realizar reuniones | ios Se debe
en las representantes | desarrollar por
comunidades del de las escrito actas de
municipio con el comunidades socializacién
propdsito de presentan en que sustenten
socializar solicituda la lo acordadoen
Socializar proyectos en proyectos corporacion las reuniones La unidad técnica maneja
las comunidades. solicitados en municipal la conla un formato de actas de
2 reuniones de ejecucién de comunidad. socializacién.
corporacién. proyectos
prioritarios.

Una vez




aprobados por
corporacion, el
representante
de la unidad

técnica

~Municipal,

procede a
realizar visitas
para socializa
con la
comunidad los
proyectos.
Asimismo, se
trabaja la
socializacion de
proyectos de

g | i 1
- aCUETGC-ar piatr

de desarrollo
Municipal y el
plan de
desarrollo
comunitario.

Se coordina los

proyectos que
ejecutany que se
van a ejecutar en

En las
reuniones para
tomar
acuerdos en

Se realiza
después de
una
planificacion.

el municipio. caso de
- Coordinar proyectos con | Participacién en ejecucién de Hay firma de
instituciones y ONG las reuniones de proyectos convenio de

coordinacién con tomando en ambas partes
instituciones y cuenta los que | parala
otras ya se ejecucién del
municipalidades, gjecutaron proyecto
cuando el alcalde | como los que
lo delega. se estan

gestionando.

Se realiza visita | Registro

Supervisién de proyectos.

Supervisién de
proyectos que se
estan ejecutando
en el municipio.

al lugar donde
se estan
ejecutando los
proyectos.
Reunidén con
lideres
comunitarios
para analizar
los avances de
los proyectos.
Informes de

fotografico en
cada visita de
supervision
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proyectos

Escuchary
atender a
cualquier solicitud

Escuchar al
ciudadano (a)
Revisar la
solicitud que
presenta para

| Requisito de Ia

al desarrollo de
capacidades de
gobierno local

5 Atencidn al publico hechas por los hacer los Municipalidad
ciudadanos respectivos
tramites.
Solucionar lo q
ellos necesitan.
Participar en
Cubrir actividades | procesos de
cuando se formacién
Apoyar a otros presentan cuando las Cuando el
-6 departamentos de la inconvenientes de | ONGS jos aicalde o Middulos de formacidin
municipalidad participar al solicitan como | delegue
encargado. fortalecimiento




