
 
 
 

 

 

 
  

 

 
 
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL 
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA  
 
N. Descripción  Actividades año 2019 
1 Actividades  

 
 Atención al Contribuyente 
 Calculo de impuestos Municipales  
 Llenar Declaraciones de impuesto Personal y de 

Industria y Comercio  
 Revisar Declaraciones con el Jefe de catastro cuando el 

Contribuyente Viene a pagar sus impuestos y 
Actualizar declaraciones  

 Registro de Permisos Otorgados en el departamento de 
Administración tributaria en Excel y Libros Diario 

 Facturación de impuestos municipales  
 Enviar avisos de cobro  
 Enviar requerimientos  
 Revisión de negocios área rural y urbana  
 Elaboración de informes trimestrales 
 Actualización de la mora  
 Control de licencia en Oficio en exel con la 

colaboración de los demás departamento  
 Actualización de intereses ,multas y recargo   
 Colaboración con la  elaboración del presupuestos de 

ingresos  

 
 



 
 
 

 

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Dania Torres 
Jefe de Admón. Tributaria 


