MUNICIPALIDAD
SAN MARCOS OCOTEPE!

MUNICIPALIDAD DE SAN MARCOS
OCOTEPEQUE

R.T.N. 14139995435050

Sra. Kenia Pineda (Presidente de CCT)
Sr. Saul Melgar (Comisionado Municipal)
Lic. Alcides Linares (Representante de Servidores Muyr
Sr. Rafael Henriquez (Consejo Municipal) :
Sr. José Angel Linares (Representante dé

De: Licda. Xiomara Lemus

Jefe de la Unidad Municipal de Administraci
de Personal
Asunto: Capacitacion sobre las funciones de la Comisién Ciudadan4

Transparencia

Fecha: 06 de septiembre del aifio 2021

Por medio de la presente les hago un cordial saludo, deseandole éxitos y
bendiciones en las actividades que realizan.

A través de la misma les hago una CONVOCATORIA a una jornada de por lo menos
dos horas con representantes de la Secretaria Técnica de la Carrera Administrativa
Municipal (SETCAM), este con el objetivo de que se nos capacite en el tema de las
funciones que debemos de desempenar como parte de la Comision Local de
Seguimiento, agradeciendo de antemano su apoyo:

Lugar: Auditérium Municipal

Fecha: 11 de septiembre del afino 2021 )
Hora: 9:30 a.m. ,gétu& WQ/}QH)/

Sin otro particular.
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MUNICIPALIDAD DE SAN MARCOS
OCOTEPEQUE

R.T.N. 14139995435050

Para: Ing. Gisela Avila, Arlin Lemus,
Austroberto Lépez, Sonia Flores y Bella Cruz

De: Licda. Xiomara Lemus
Jefe de la Unidad Municipal de Admi
de Personal

Asunto: Entrega de viviendas

Fecha: 09 de septiembre del aiio 2021

Por medio de la presente se le hace un cordial saludo deseandoles éxitos en las
actividades que realiza para el bien de nuestra municipalidad.

A través de la misma se le SOLICITA apoye en la entrega de viviendas el dia viernes
10 de septiembre del afo en curso, siendo el coordinador de la actividad Lic. Alcides
Linares, cualquier informacién abocarse con él.

Agradeciendo de su atencién.

@ Barrio El Centro, Frente al Parq
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MUNICIPALIDAD
SAN MARCOS OCOTEPEQUE

MUNICIPALIDAD DE SAN MARCOS
OCOTEPEQUE

R.T.N. 14139995435050
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Para: Bety Mejia, Besy Mejia, Wilmer Guerra, Eugenio Monroy y
Wendy Villafuerte

De: Licda. Xiomara Lemus
Jefe de la Unidad Municipal de
de Personal
Asunto: Celebracion del dia del nifio
Fecha: 09 de septiembre del afio 2021 s
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Por medio de la presente se le hace un cordial saludo deseandoles/éxitos en las
actividades que realiza para el bien de nuestra municipalidad.

A través de la misma se le SOLICITA que apoye en la celebracién del dia del nifio,

el viernes 10 de septiembre del afio en curso, siendo el coordinador de la actividad
Ing. Walter Urias, cualquier informaciéon comunicarse con el companiero.

Agradeciendo de su atencion.

@ Barrio El Centro, Frente al Parque
R, Tel.: 2663-4133 Fax: 2663-4405 : Comprometidos al Servicio del Pueblq
1 Email: munisanmarcos.ocot@g 2018-2022



MUNICIPALIDAD
SAN MARCOS OCOTEPEQUE

MUNICIPALIDAD DE SAN MARCOS
OCOTEPEQUE

R.T.N. 14139995435050

Ing. Jaime Alcantara
Jimmy Linares
Olman Ramirez

De: Licda. Xiomara Lemus

Jefe de la Unidad Municipal d

de Personal
Asunto: Inauguracién y entrega de centros Educatk
Fecha: 09 de septiembre del afio 2021

Por medio de la presente se le hace un cordial saludo deseandoles éxitos en las
actividades que realiza para el bien de nuestra municipalidad.

A través de la misma se le SOLICITA coordinen la inauguracion y entrega de centros
educativos Marta Linares de la comunidad de Mesa Grande, Rosa Ermenia Erazo
de la comunidad la Tejera San Juan, José Cecilio Del Valle de la Comunidad El
Refugio, siendo esta actividad el dia viernes 10 de septiembre del afio en curso,
coordinador el Ing. Jaime Alcantara.

Si necesitan mas apoyo de personal, hacerlo saber a la UMAP.

Sin otro particular.

@ Barrio El Centro, Frente al Parg
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MUNICIPALIDAD
SAN MARCOS OCO'

MUNICIPALIDAD DE SAN MARCOS
OCOTEPEQUE

R.T.N. 14139995435050

Iris Yesenia Lemus
Karla Le6n

Sarahi Ventura
Carlos Mejia
Matias Rivera
Elisandro Teruel
Pablo Melgar
Maria Villeda

De: Licda. Xiomara Lemus
Jefe de la Unidad Municipal ¢
de Personal

Asunto: comisiéon de apoyo en capacitacion

Fecha: 09 de septiembre del aiio 2021

Por medio de la presente se le hace un cordial saludo deseandoles exitos en las

actividades que realiza para el bien de nuestra municipalidad.

A través de la misma se le solicita brindar apoyo en los preparativos previos a la
capacitacion que se realizara el dia sabado 11 de septiembre del afio en curso,
describiendo a continuacién las actividades.

ACTIVIDAD | COORDINADOR DESCRIPCION FECHA
Barrido y
trapeado de las
instalaciones.
Limpieza de Pablo Melgar Personal de UMA 10/09/2021
las Lavado de
instalaciones bafos.

Colocar papel

higiénico
1. Iris Yesenia Trasladar el
Lemus mobiliario de la
2. Karla Le6n casa de la
Mobiliario Xiomara Lemus 3. Sarahi Ventura cultura al 10/09/2021
4. Carlos Mejia auditérium
Matias Rivera Municipal

Q  Barrio El Centro, Frente al Parque:
R, Tel.: 2663-4133 Fax: 26634405 Comprometidos al Servicio del Puebl
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6. Elisandro
Teruel
7. Maria Villeda

Ordenar el
mobiliario en el
salén

Colocar agua y
percoladora .

Sonido y Data

Olman Ramirez

Mario Molina

Instalar el
sonido y
micréfonos

Instalar el data
show.




MUNICIPALIDAD
SAN MARCOS OCOTEPEQUE

MUNICIPALIDAD DE SAN MARCOS
OCOTEPEQUE

R.T.N. 14139995435050

Todo el personal Municipal

De: Licda. Xiomara Lemus ,
Jefe de la Unidad Municipal de Administraci6
de Personal
Asunto: comision para el dia 15 de septiembre del aiio
Fecha: 12 de septiembre del aiio 2021 N,
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que realiza para el bien de nuestra municipalidad.

A través de la mismas se le solicita el apoyo para realizar diversas actividades coordinadas
junto al comité civico para los dias 14 y 15 de septiembre del afio 2021, con el objetivo de
Conmemorar los 200 afios de la independencia nacional de nuestro pais, como
municipalidad tenemos las siguientes asignaciones:

ACTIVIDAD COORDINADOR INTEGRANTES DESCRIPCION FECHA
: e Limpieza del
Kiosko
Limpieza + Pablo Melgar o Personalde UMA  Municipal 14 y 15 de
e Limpieza del septiembre
parque central  del afo
e Limpieza de la 2021
parte de

enfrente de la
municipalidad y
centro de salud.

e Sonido 14 y 15 de
instalado en el septiembre
e Mario Molina kiosco del afio
Sonido Olman Ramirez e Manuel Melara municipal 2021

atril

@ Barrio El Centro, Frente al Parque'

e Ubicacion de Hora:
atril en el 14/09/2021

escenario 8:00 a.m.

e Unidad movil de

sonido para el Hora: el
desfile. 15/09/2021

desde las
6:00 a.m.

\. Tel.: 2663-4133 Fax: 2663-4405 2 of Comprometidos al Servicio del Puebld
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i ¢ Arcely Carvajal |« Compra de ! 14 y 15 de
Compra y : Manuel Melara cohetes septiembre
quema de e Victor Henriquez o del afo
Pélvora Julian Melgar e Quema de | 2021
cohetes
| Hora: 6:00
Lam. y
durante los
actos de
ceremoniay
desfile.
e Austroberto Lépez e Ubicacién de 2
e Carlos Mejia carpas de la|
Acarreo de | Carlos Valdivieso | e Carlos Aguilar municipalidad | 15 de
carpas e Jaime Alcantara frente al centro | septiembre
¢ Yonan Molina de salud. del ano
Acarreo  de e Elisandro Teruel o 2021
sillas « Eugenio Monroy ° U_blcacmn de 50
e Jimmy Linares sillas dentro de
las carpas para
las  personas
que se
destacaran
como
sanmarquefios
destacados
i t
e Bety Mejia e Ubicacién y 115 de !
Mesa principal |{ Eva Rivera e KarlalLeodn decoracién de | septiembre
¢ Xiomara Lemus mesa principal | del aﬁoi
i » Elsa Gladys Deras para 6 | 2021
personas. ; :
Hora: 7:00
fa.m,
15 de
Desmontaje del Todo el personal septiembre
evento Municipal ! del afio
| 2021

NOTA: para el dia 15 de septiembre del afio en curso los colores de vestimenta que se
usara es la camisa color blanco de la municipalidad con pantalon color azul, para los que
no cuentan con la camisa municipal usar camisa color blanco formal.




MUNICIPALIDAD
SAN MARCOS OCOTEPEQUE

MUNICIPALIDAD DE SAN MARCOS
OCOTEPEQUE

R.T.N. 14139995435050

Todo el personal Municipal

De: Licda. Xiomara Lemus
Jefe de la Unidad Municipal de Adminj
de Personal

Asunto: comision para el IV vacunaton

Fecha: 17 de septiembre del ano 2021

o
o
ST

s&actividad
que realiza para el bien de nuestra municipalidad.

A través de la misma se les comunica que para los dias 18 y 19 se realizara el cuarto
VACUNATON, en el cual el personal de salud ha solicitado el apoyo como municipalidad
como ser en sonido, animacién y mobiliario, para lo cual se haran comisiones respectivas,
haciendo la peticién que apoyemos como servidores municipales y de esta manera también
se les proporcionaran un dia compensatorio para las diferentes comisiones que se hagan.

ACTIVIDAD COORDINADOR INTEGRANTES DESCRIPCION FECHA
e |Instalacion de
Sonido Olman Ramirez Manuel Melara sonido en el
kiosko 18 y 19/09/2021
municipal
e Animacién
Animacion Jimmy Linares durante el 18y 19/09/2021
evento
¢ Neptali Escalon e |Instalacion y
e Orlando Jirén Ubicacion  de
o Juan Mejia carpas en los
Logistica e Todito (UMA) diferentes 17 de septiembre
- sabado Walter Urias o Carlos Mejia puntos del afio 2021
e Karla Leén establecido por 2:00 p.m.
e Xiomara Lemus el CIS, para
e lIris Yesenia Lemus _reahzar la
¢ Elisandro Teruel jomada de
vacunaton.
18 de septiembre
e Instalacion de  delafio 2021.
sillas. 6:00 a.m.

i ,
‘@ Barrio El Centro, Frente al
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' 18 de septiembre

Recoger Iasg del afio 2021

A o]

) rogrpira ian Bory rd

:
H z sillas. 5:00 p.m
'« Yonan Molina i e Instalacion de | 19 de septiembre
i e Jesls Pérez i sillas. del afio 2021 |
% Logistica Pablo Melgar |« Guido Orellana i 6:00 a.m.
| domingo | o Victor Henriquez i
K Arlin Lemus |
i » Rixy Ramos e Recoger las
| e Bety Mejia sillas y carpas. | Hora: 5:00 p.m.
; e EvaRivera
[® Lisandro (UMA)
i e Hector Pefia
NOTA:
1. para las comisiones que trabajaran estos dias, se les estara dando un dia

Agradeciendo su colaboracién, saludos.

compensatorio ya planificados para llevar un mejor control.

Coordinadores de las diferentes comisiones, deben de pasar un listado para que
se anoten los comparieros que asistieron a cumplir con lo asignado, ya que
segln listado se autorizara el dia compensatorio.

Para la comision del dia sabado, se les dara dia compensatorio el dia martes 21
de septiembre del afio 2021.

Para la comision que trabajara el dia domingo se les dara dia compensatorio el
dia lunes 20 de septiembre.

Para los comparfieros que estaran en sonido y animacion se les dara los dias
compensatorios segun solicitud presentada a su conveniencia.




San Marcos, Ocotepeque 13 de Septiembre de 2021

Sr. Alexander Ramirez
Alcalde Municipal San Marcos, Ocotepeque
Presente

Estimado Sr. Alcalde: Reciba un cordial saludo a la vez que pedimos a nuestro Sefior
Jesucristo derrame sus bendiciones sobre Ud. y quienes le rodean.

El Motivo de la presente es para solicitarle su valiosa colaboracién con la adquisicion del
sonido, animacion y logistica (sillas, Mesas, Carpas) necesario para la ejecuciéon del 4to
Vacunatén 2021 contra COVID-19 con 2das dosis a realizarse en el Parque Central del
Municipio de San Marcos los dias 18 y 19 de septiembre del presente.

Sin mas que agradecer su fina atencién nos despedimos de Ud.

ATTE.

[ T T
Dt Linr Alliadote Mia Gaiddmea . .1/

~Directora CIS Saiﬁ Marcos

® Barvio El Centro, San Marcos, Honduras
v Corres-Blectronico: cesamosanmarcos3291@ gmail.co
e Tel, 28653~1252 i 7




MUNICIP
SAN MARCOS

MUNICIPALIDAD DE SAN MARCOS
OCOTEPEQUE

R.T.N. 14139995435050

o Tesorera Municipal
‘o Jefe de servicios Publicos
¢ Jefe de Infraestructura
o~Jede de Compras y Contratacios
© Técnico de SAN
@~ Técnico Interino de la UDEL
o Jefe de UMA
o Jefe de Justicia Municipal
# Secretaria Municipal
-0 Jefe de Tributacioén
&
o
(6]
O
(0]
o
(6]

Técnico de Ia AIP
Contabilidad
Gerente de Administracion y Finanzas
Jefe de Catastro Municipal
Jefe de Servicios Publicos
Coordinadora de la OMM
Gerente de la UTM
Auditor Interno

De: Edis Xiomara Lemus
Jefe de Ia Unidad de Administracion de
Personal

Asunfto: Solicitud de Informacién

Por medio de la presente se les hace un cordial salydo.

A través de la misma se les hace la SOLICITUD de la siguiente informacion, que e
mucha importancia y relevancia para nuestra municipalidad y la cual se descri
continuacion:

1. Elaboracién y entrega del POA de la Unidad afio 2022
2. Informe anual de las actividades realizadas en la unidad en el afio 2021

NN SR | = W NC s

Este con fecha limite de entrega por instrucciones del sefior alcalde y unidad técnica >,~. SO R

tardes el dia de manana viernes 01 de octubre a las 3:00 p.m. & 2 Es RS
\. 3 \

Agradeciendo de antemano su co

‘ S\ ‘\\ . L. AV #
laboracién y apoyo a es’t\a\sohcntud, se le desea éxitos
bendiciones. Lo S\ .
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