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PARA:

DE:

MEMORANDO ADUANAS.GNGTH.4O43.2021 't**t

Lic. José Miguel Ruiz García
Jefe Departamento de Transparencia y

Lic. Claudia M.Zavala Gerente
Gerente Nacional de Gest n

ASUNTO: Remisión de información de circulares de s del2021

Atentamente,

EI info€Daduánas.gob.hn § 2240€8OO

Q Teguciqalpa. M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel

@ www.a d ua na s.go b. h n

\

No.
Circular

Departamento
o Secc¡ón

Fecha de
envío Asunto de la Circular Dirigida a Observación

4'l GNGTH 011ost2021 Uso de camisa de la
Selección Nacional

lnstrucciones
para el personal Ninguna

42 GNGTH 14t09t2021 Feriado del 15 de
sept¡embre

lnstrucc¡ones
para el personal Ninguna

43 GNGTH 171O9t2021
Remisión de documenlos
y/o solicitudes de Gestión

de Personal

Instrucciones
para el personal Ninguna

44 GNGTH 23t09t2021 Mudanza a Centro Cívico
Gubernamental (C.C.G.)

lnstrucciones
para el personal

45 24t09t2021 Notificac¡ón, camb¡o de
horario de trabajo

lnstrucc¡ones
para el personal Ninguna

46 GNGTH 28109t2021
Autor¡zación de pases de

sal¡da
lnstrucciones

para el personal Ninguna

47 GNGTH 2910912021
Solicitud de Constancia /

Semana Morazánica

lnstrucc¡ones
para el personal
de Regímenes

Espec¡ales

Ninguna

48 GNGTH 29109t2021 lnstrucciones
para el personal N¡nguna

49 2910912021
lnstrucciones de iornada

laboral
lnstrucciones

para el personal Ninguna

C: CMZCú
Cr Archivo

FECHA: lunes 18 de octubre de 2021

A continuación, se adjunta la información de las circulares em¡tidas por la Gerencia
Nacional de Gestión Talento Humano, correspondiente a septiembre del 2021 ,

según lo solicitado por el Departamento de Transparencia y Anticomtpción para el
IAIP.

Ninguna

GNGTH

Feriado Semana
Morazánica

GNGTH
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DISPOSIC¡ONES ADijl IN ISTRATIVAS
C¡RCU LAR ADUANAS.GNGTH.O4I.2O2I

PARA: Funcionarios, Servldores y colaboradores de la Adminístración
Aduanera de Honduras
A nivel nacional

DE: Lic. Claudia M.7¿vala rente

-.i.
Gerente Nacional de

ASUNTO: Uso de camisa de la Selección Nacional

FECHA: Miércoles 01 de septiembre del2021

A todos los Servidores y Colaboradores de la Administración Aduanera de
Honduras, se les notifica que durante los partidos elimínatorios y mundialistas rumbo
a Qatar 2022, disputados por la Selección Nacional de Honduras, se hace una
excepción a la DlsPoslclÓN ADilINISTRAT¡VA CIRCULAR ADUANAS-GI{GTH-
01+2021, autorizando el uso de la camisa de la Selección Nacional de Honduras,
jeans y tenis.

Esta excepción es ún¡camente para las fechas oficiales de los partidos según
calendario eliminatorio.

La Administración Aduanera de Honduras se une y apoya a nuestra amada
Selección Nacional "Todos con la H".

Sin otro particular

e, ¡nfo@aduanas.gtob.hn § 224o.osoo

Q Tegucqalpa, M.D.C. Eulevar La H¿cienda lrente a Aúto Excet
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DISPOSICIONES ADM¡NISTRATIVAS
C I RC U LAR.ADUANAS€ I{ GT H 442-2021

PARA: Funcionarios, Servidores y Colaboradores de la
Administración Aduanera de Hondu¡as.
Nivel Nacional

Lic. Claudia ?á, Zavala
Gerente Nacional de Ge

ASUNTO: Fe¡iado del '15 de septiembre.

FECHA: 14 de septiembre de 2021 .

A todos los Funcionarios, Servidores y Colaboradores de la Administración

Aduanera de Honduras, se les notmca que el feriado del 15 de septiembre,

señalado por mandato de Ley, se mant¡ene vigente en virtud de no existir

disposición contraria, en tal sentido se informa lo siguiente:

1. Las oficinas Normativas, operativas y Administrativas del Edifcio corporativo

Boulevard La Hacienda. Archivo Central, Laboratorio Aduanero de Tegucigalpa y

Oficina Regional de San Pedro Sula gozatán de feriado.

2. Con la finalidad de garantizar la operatividad del servicio aduanero, las Aduanas

Terrestres de Frontera y Guardaturas Aéreas, laborarán en horario habitual'

3. Las Aduanas lnlemas no laborarán en virtud que el depós¡to privado gozará de

feriado.

4. Las Aduanas Marítimas no laborarán en v¡rtud gue la Empresa Nacional Portuaria

concedió el feriado nacional; Tela Puerto Castilla, Heneén, Puerto Cortés,

Roatán. La Ceiba.
Sin embargo, el área operacional atenderá en horario habitual, ún¡camente

Exportaciones, Tránsitos lntemacionales, Carga y Descarga de Buques, según

planificación programada para ese día.

5. Las Zonas Libres y DepÓsitos de Aduanas lrabaiarán conforme al horario que

cada empresa determ¡ne.

S¡n otro particular.

Et info@laduan¿s.9ob.hn § 224o{,8tr

Q Tequcigalpa, M.D.C. Bulevar La Ha(¡enda frente a Auto Ex(el

cwww.aduanas.gob.hn
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DISPOSICIONES ADMINISTRAT¡VAS

CIRCULAR ADUANAS.GNGTH.O43.2O2I

, Servldores y ColaboradoresFuncionarios
Nivel Nacional

DE: te
Gerenle Nacional de

ASUNTO: Remisión de documentos y/o solicitudes de de Personal

FECHA: 17 de septiembre de 2021 .

A todos los Funcionarios, Servidores y Colaboradores de la Adm¡n¡stración
Aduanera de Honduras se les informa que, a partir de la fecha se ha nombrado a la
Lic. lliana María Briceño Herrera, en el pueslo de Encargada de la Sección de
Administración y Gest¡ón de Personal.

En virtud de lo anterior toda solicitud y/o documentación remítida a la Sección de
Administración y Geslión de Personal, deberá ser remitida a la Lic. Briceño al coneo
ibriceno(Oadua nas.oob. hn y con copia al Abog. Francisco Castillo
fcastillo@aduanas.oob.hn, HaHo Mayen hromero aduanas o hn y al lng.
Roberto Gonáles rcqonzales@ aduanas.oob.hn , adicionar a su vez todos los
correos que regularmente se agregan según el proceso relacionado.

Sin otro particular.

g info,?aduanas.gob.hn § l2¿o48oo

Q Tegucigalpa, M-D-C. Eulevar La Hac¡endá frente a Auto Excel

C wwvY.ad u¿ n, s.9ob.h n
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PARA:

Lic. Claudia ll. Zavala
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PARA: Funcionarios y Servidores Edificio

DE Lic. Claudia |l.7avala
Gerente Nacional de

\
.)

ASUI{TO: Mudanza a Centro Cívico Gubemamental (C.C.G. )

FECHA: jueves 23 de sepliembre del 2021

A todos los funcionarios y servklores que laboran en 6l edificio oorpor¿¡üvo, se
les notifican las instrucciones generales del proceso de Mudanza al Centro
Cívico Gubemamental (C.C.G):

2. La mudanza al C.C.G. comienza el lunes 27 de septiembre con las
Gerencias y Departamentos ubicados en el edil¡c¡o adm¡n¡strativo, el
cronograma de mudanza y las instrucciones de traslado serán
comunicadas mod¡ant€ el coneo de Apertura lnteligGflte.

3. Las dependencias que se enq.¡entran ub¡cadas en el edificio operaÜvo
conünuarán con sus roles d€ trabaio y serán trasladadas posteriormente,
debiendo permaneoer en las áreas asignadas, hasta nueva instrucción
emiüda por la Gerencia l,lacional Administrat¡va y Financiera.

4. A todos los servidores que laborarán €l C.C.G. y que se lrasladan en
vehículo propio, se les informa que no contaán con eslacionamientos
asignados. Sin embargo, el estacionamiento de üena estaÉ disponible'
debiendo movilizarse al C.C.G. por anenta propia.

Alentamente,

e, into@ó.¡¿n¿r{ob.hn § 22.o{8e
I ,egu(E lp., M-O.C.8ul€v¿r L¿ Ha<iend¿ lr€rli a Auto frcel

O wivw.¿dua n¿ s.gob. hn

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNGTH-0¡f+202'l

1 . Dirección y Sub Dirección Ejeo-rtiva, Direccirin Nacional de Estrategia y
Administración Financ¡era de Aduanas y la línea 101, comienzan su
traslado el viemes 24 de septiembre por lo que la Lic. Jessy Raudales, se
estará comunicando con cada área.



PARA:

DISPOSICIONES ADMIN¡STRATIVAS
C¡RCU LAR ADUANAS.GNGTH4**20?1

Funcionarios y Servidores de! Edificio Corporativo, Archivo
Centra!, Laboratorio Aduanero Tegucigal Cívico
Gubemamental y Oficina Regional de S

DE: Lic. Claudia M. Zavala nte
Gerente Nacional de G

FECHA: 24 de septiemb¡e de 2021

ASUNTO: Notificación, cambio de horario de trabajo

A todos los funcionarios y servidores que laboran en ef Centro Cívico Gubemamental,
Edificio Corporativo, Archivo Central, Laboratorio Aduanero de Teguc(¡alpa y Oficina
Regional de S.P.S, se les notifica que, a partir del martes 28 septiembre hasta el 31 de
octubre del presente año y de manera transitoria el nuevo horario de trabajo será de 8:00
a.m. a 4:00 p.m.

Por lo que deberán acatar dicha instrucción de carácter obligatorio.

Atentamente,

El ¡nfo@aduan¡r.gob.hn § r24o.o8m

Q Tegucigalpa. M.D.C. Bulevár Lá Hácienda frente á Auto Ex(el

a ww$,/.ad ua na s.gob.h n
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DISPOS!CIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNGTH.O46-2021

Servidores ubicados en el Edificio Operativo, Archivo Central
y Laboratorio Aduanero Tegucigalpa de la Administración
Aduanera de Honduras

PAR,A:

FECHA: 28 de septiemb¡e de 202'l

Firmado
CLAUDIA disitatmente por

MELISSA CLAUDIA MELlssA
ZAVALA

ZAVALA ALMENDARE5

ALMENDARES Fecha: 2021.0e.28
I 1 :41:55 -06'00'

Sin otro particular,

¡.ri*.r'l¡ó'r.ólñ,.

Lic. Claudia M. Zavala
Gerente Nacional de Gestión Talento Humano

DE:

ASUNTO: Autorización de pases de sal¡da.

A todos los servidores que se encuentran en las instalaciones del Edificio Operativo,
Archivo Central y Laboratorio Aduanero Tegucigalpa de la Administración Aduanera de
Honduras, se les notifica que a partir de la fecha se delega, a los servidores Jorge
Edgardo Almendarez Barahona y Leosirys Ponce Benítez la supervisión de
asistencia, verificación de vestimenta, así como firma de autorización de pases de salida,
según el rol de trabajo que corresponda a cada uno de ellos.

e) ¡nfo@aduanas,gob.hn § rr¡ro{aoo

Q feg,*igrlp". tr,l.O.C, Eulevar L¿ H¿c¡énd¿ lreñte a Auto Ex.el
C ww w.a d ua ná r-gob. hn
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D¡SPOSICIONES ADMINISTR,ATIVAS
CIRCULAR ADUANAS€NGTH-(N7-2021

Colaboradores Asignados a Empresas Bajo lidad de
Regímenes Especiales de la Admi a de Honduras

PARA:

FECHA:

;Lic. Claudia M. Zevala ., f V
Gerente Nacional de Gesltón

29 de septiembre de 2021

ASUNTO: Solicitud de Conlancia / Semana Morazánica

A todos los ccl.¡boradores asignados a las Empresas bajo la Modalidad de Regimenes
Especiales de la Administración Aduanera de Honduras: se les solicita lo siguiente:

Enviar a la Geren ;ia Nacional de Gest¡ón Talento Humano a más tardar el martes l2 de octubre
del 2021, constar)cia firmada y sellada por la Empresa en la cual están asignados, c€rtif¡cando
los días laborados en la Semana Morazánica, adjuntando el reporte de asistenc¡a como soporte.
Esto con el ñn de conoborar los dlas laborados en d¡cha semana y manlener al dia el total
pendiente de vacaciones por gozar.

Para dar cumplirrriento a lo indicado, deben enviar la documentación requer¡da a esta Gerenc¡a
a través del correo del Abog. Francisco Castillo fcastillo{6aduanas.qob.hn con copia á Lic.
lliana Briceño ¡hr rr:eno@aduanas.qob.hn , Lic. Lucy Agurc¡a laourc¡a@aduanas.qob.hn y
Haldo Romero hr,'¡mer@aduanas.qob.hn

Además de utiliz¿lr los correos antes mencionados, deberán añadir copia:
o Zona Nor-occidente: Rosa Galindo roalindo6)aduanas.oob.hn, Lac. Ken¡a LÓpez

knlopezl,'r-aduanas.qob. hn (Depósiios Aduaneros), AboS. Alfredo Andino

acardonqlrraduanas.qob,hn (Zonas L¡bres).
. Zona Centro-sur: L¡c. Kenia Lopez knlopez@aduanar'oob.hn (C,epósilos Aduaneros),

Lic. Wendy Orellana worellana@aduanas,oob.hn (Zonas Libres).

Deberá remitir '.¡ documentación original al Centro Clvico Gubemamental. por lo que se

real¡zaran las cor'rdinaciones requeridas con el Departaryento Gest¡ones Laborales a lravés de

la Sección de Adrn¡nistración y Gest¡ón de Personal.

g infoq,aduan¿5.gob.hn § ::¿c-on ll
Q Teguclgalpa, M-D.C. Bulevar L¿ lLrc¡enda ftente a Auto txcel

¡ñ '.,-r-, t¡".nr. a^h h^

Sin otro particular ,

I

DE:



PARA: Funcionarios, Seruidorec y Colaboradores de la
Administración
Nivel Naoonal.

Aduanera de Honduras.

Lic. Claudia ll. Tavala rente

Gerenda Nacional de

ASUNTO: Fe¡iado Semana |lo¡azánlca 2O21.

FECHA: 29 de septiemb¡e de 2O21.

A todos los Funcionarios, S€rvidores y Colaboradores de la Administración
Aduanera de Honduras se hace de su conocimiento que, con base en el
comunicado oficial em¡üdo a los veinüdós (22) dtas del mes d€ s@üembre del
2O21 por la Secretarla de Gobemación, Justicia y Owsrlralización, en relacion
al feriado conespond¡ente a h Semana Marazánica 2021, se les comunica lo
s¡gu¡ente:

2. Las Aduanas tenestres o de fiontera y Guardaturas Aéréas, que laborarán
en horario normal son las s¡gui6nt€§:

. Aduana Las Manos
o Aduana Fratemidad
. Aduaña El Guasaule
¡ Aduana El Amatillo
¡ Aduana Mocalempa
. Aduana La Concordia o Pasamonos
. Aduana El Poy
o Pueslo Fronterizo lntegrado El Florido
o Pueto Fronterizo lntegrado de Corinto
. Paso Fronterízo Trojes
o Aduana Perif&ica Tecrln Umán ll (Repúbl¡ca de Guatemala)
¡ Gua¡datrra Toncontfn
. Guardafura Ramón Villeda Morales (La Mesa)

-
AñUIA¡ÜIS

DISPOSICIONES ADMIN¡STRATIVAS
CIRCU LAR ADUANA$GNGTH-048.202Í

DE:

l. Las oñcinas operativas del edificio del Bulevar La Hacienda, Centro Cívico
Gubemamental (CCG), Centro de Control y Mon,toreo (CCM), Archivo
Central, Laboratorio Aduanero Tegucigalpa y Regional San Pedro Sula:
se les concede dos (2) días hábiles efl concepto de vacaciones
correspondientes al año dos mil veinüuno (2021), lunes cuafo (04) y
martes c¡nco (05) de octubre; adicionalmente gozarán de asueto los días
m¡ércoles (06), Jueves siete (07) y üemes ocho (08) de octubre del
presente año.

8, ¡rloo.cl¡.¡t..{l,b h^ § ¡2.ó{eoo
I fa9u.r9l.lg., Mr,C,3rrLry, lá Hr<ra6d¡ rrr,rL á 

^uto 
Et(el

a w w w. aal ua ñrr,qo b, hn
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CIRCULAR ADUANAS4}¡GTH'OXX.2O21

. Guardatura Golosón (La Ceiba)
¡ Guardatura Juan Manuel Gálvez (Roatán)

3. Las Aduanas ¡ntemas op€rarán de aq¡erdo con el horario que estrablezca
el Oepósito:

. Aduana La Mesa
o Aduana Toncontín

¡1. Las Aduanas Marítimas trabajaÉn confome al horario establecido por la
Empresa Nác¡onal Portuaria (ENP):

o Puerto Casülla
o Puerto Henecán
. Puerto Lempira
. La Ceiba
o Roatán
o Amapala
r Tela

Sin embargo, el área oqracional atenderá en horario habitual, únicamente para
axpol'ac¡ones, fránsrlos inte¡nacionales, carga y descarga de buques, según la
planiñcación prqnmada para los días estipulados de la Semana Morazánica.
En el caso de la Aduana y Laborator¡o de Puefto Cqtés labqarán en horario
normal.

5. Las Zonas L¡bres y D@ós¡tos de Aduanas trabajaÉn conforme al horario
que cada empresa d€ternine.

Sin otro particular,

el inloet dEÉr.gotr ha § 2:¡oa€e
Q regrxig.tp. r¡-OC. B.¡l§ár tr Há(¿bd¿ frenre ¿ Auto Ex.ot

a www.ad uá na 5.9o b. hn B
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FEC}I.A:

ASUNTO:

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
C IRCU LAR ADUANAS.GNGTH.O49.2O2I

Funcionarios y Servidores del Centro Civ¡co Gubernamental, Centro
Corporativo Centroamérica, Edificio O Central y
Laboratorio Aduanoro Teguc¡ San Pedro Sula.

Lic. Claudia M. Zavala

A todos los funcionarios y servidores que laboran en el centro cíüco Gubemamental, centro
Corporativo Centroamérica, Edificio Operativo, Archivo Central y Laboratorio Aduanero
Tegucigalpa, Oñcina Reg¡onal de San Pedro Sula, se les comunican laá siguientes D¡sposiciones
Adm¡nistraüvas aplicables a partir del mes de oclubre 2021:

29 de septiembre del 2021

lnstrucciones de jomada laboral

1. Horario de entrada salida hasta el 31 de octubre 2021 .

2. El rol de trabajo se real¡zará de manera presencial y teletrabajo, las directrices para la
distribución del personal serán remitidas a cada uno de los jehs a lravés del coneo de
apertura inteligente.

3. Se solicita a rGi Gerentes Nacional*, Jef* de Depa¡tamento, Seccióa y tlnidades
superuisar el curnpl¡miento de las funclones de /os seryído res be¡o su cergo, tanto
en la modalidad pr*encial como teletnbajo.

4. Previo al ingreso a las instalaciones de la lnstitución, como requisito se debeÉ llenar
d¡ariarnente un formulario antes de las 06:45 a.m., el cual recopila la ¡nfomación acerca
del estado de salud de los servidores que se pfesenten a realizar trabajo presenc¡al
según el rol establec¡do semanalmente, mediante el siguiente Link
hüps://forms.office.cony'Paoes/ResponsePaoe.asox?¡d=hu4Po4tSBEaZBD)MZTosb16BJ
doFGUoCoxol 6lAXmBNUNkkxMl Tc4TDIQTURYVDCoSVFLUVI 0Mi4u

Centro Cívico Gubemamental 08:00 a.m. a 4:00 p.m

Edifi cio Centro Corporat¡vo
Centroamérica

Edific¡o Operalivo 08:00 a.m. a 4:00 p.m.
08:00 a.m. a 4:00 p.m

Laboratorio Aduanero Teguc¡galpa 08:00 a.m. a 4:00 p.m
Ofic¡na Reg¡onal de San Pedro Sula 08:00 a.m. a 4:00 p.m

PARA:

Gerente Nacional de
DE:

08:00 a.m. a 4:00 p.m.
Linea 101 de acuerdo con los roles
establecidos.

Archivo Central

E ¡nfo€Iaduanas.gob.hn § 224o-osoo

Q Tegucigalpa, M.D.C, Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
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En ceso, que los funcionarios y servidores se encuentren dentro del ,ol d"';;;'y
presente alguna situacirin espec¡al como ser: enfermedad, incapacidad o nexos con
casos positivos de COV|Dl9, deberá comunicarlo ¡nmedietamente al coneo electrón¡co:
aperturáinlelioente@aduanas.oob.hn, con copia a la Ora. Andrea Figueroa
gtguglaa@aduanas.oob.hn, Lic. lliana Briceño ibriceno@aduanas.oob-hn y át .¡efe
inmediato.

6. Respetar el horario de receso de una hora para tomar sus alimentos el cual se mantiene
de 12:00m a 1:00 p.m., a excepción de los departamentos y sección de atención d¡recta
con el público que será el jefe quien tendrá la obligación de coord¡nar el receso del
personal bajo su cargo, para que no haya ningún tipo de ¡nterrupción én el servicio y
atención al obligado tribtfario.

7. Con el fin de optimÉar el tiempo de servicio a la Institución, se detallan los laneam¡enlos
para otorgar pases de salidas por asuntos personales y reportes de ausencia:

. Los pases de sal¡da por asuntos personales deberán ser previamenle autorizados por
el Jefe lnmediato y la Gerencia Nacional de Gestión Talento Humano, este, no podrá
exceder de tres (3) horas diarias y en caso de elenderse el tiempo, deberá presentar
la justificación de d¡cha ausenc¡a, los m¡smos no deben de exceder de nueve (9) horas
al mes, si fattare alguno de los requisitos antes mencionados se denegará dicha
autorización.

El personal ubicado en el Centro Cfvico Gubemamental, deberá de apersonarse a la
Gerenc¡a Nacional de Geslión de Talento Humano ubicada en el piso 15 para val jar
su pase de sal¡da, una vez retome al edificio deberá avocarse nuevamente a la
Gerencia, para proceder al ciene del mismo.

El personal ubicado en el Edificio Operativo, Archivo Central y Laboratorio Aduanero
de Tegucigalpa avocase al personal asignado de acuerdo con Circular ADUANA9
GNGTH44G2O21.

11 . Cumpl¡r con todas las medidas de bioseguridad emit¡das por esta Gerenc¡a

Atentamente,

B infogaduanas.gob.hn § 22ao{soo

I Tequciqalp¿, M.D.C.8ulevar La Haciend¿ frente a Auto Ex(el t

. Los reportes de ausencia deberán ser presentados al personal as¡gnado en cada
edificio, en un plazo máximo de dos (2) días hátiles posteriores a su goce con su
respeclivo documento de julificación.

8. Se deberá presentar la certificación original en las incapacidades emit¡das y re{rendadas
por médicos y/o hospitales privados y en el caso que sean mayores a tres (3) dÍas
debeÉn ser refrendadas por el lnsiituto Hondureño de Seguridad Social (IHSS) y adjuntar
ho.ia rosada emiüda por dicho Inlituto.

9- Se les informa que la Dra. Andrea Figueroa, estará atend¡endo consultas en la clin¡ca
ubicada en las inlalaciones del Archivo Central y Laboratorio Aduanero, en Ia Colon¡a 21
de octubre de Tegucigalpa.

10. Es obligatorío portar su respect¡vo camé de identificac¡ón de Aduanas y en el caso de los
empl€ados ub¡cados en el C.C.G. deberán portar el camé de ingreso al edificio.


