UNIDAD MUNICIPAL DESCONCENTRADA
“AGUAS DE SIGUATEPEQUE”

Barrio Abajo, sobre 5ta.calle, entre 4 y5 Avenida Sur Este, Siguatepeque
TELEFONO: 2773 -9410/ 2773 — 9438
www.aguasdesiguatepeque.com
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MEMORANDUM ADS-09-21-813_RRHH
PARA: ATENCION AL USUARIO, DESINFECCION, PLANTA TELEFONICA
AGUAS DE SIGUATEPEQUE
DE: LCDA. GABRIELA GISELLE ESPINOZA MEJIA
JEFE DE RECURSOS HUMANOS
CC: ING. FERNANDO LUIS VILLALVIR MARTINEZ

GERENTE GENERAL

ASUNTO: ATENCION DE PROVEEDORES, CONTRATISTAS Y VISITAS

FECHA: 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2021

Por medio de la presente se les informa a los colaboradores que forman parte de Ia
UNIDAD MUNICIPAL DESCONCENTRADA, AGUAS DE SIGUATEPEQUE, lo siguiente:

Que a partir de la fecha ya no se deberan mandar al quiosco a proveedores, contratistas
0 visitas ya que seran atendidos en la oficina, las compafieras de atencién al usuario y el
compaiiero de desinfeccién deberan orientar a las personas y enviarlos a recepcion, el
encargado de la Planta Telefénica debera consultar a las personas a que oficina desean
ingresar y previo al ingreso de ellos debera realizar llamada telefénica a cada jefe o
colaborador notificando de la visita.

Atentamente,



