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TFunciones del departamento de tributacion

L Planificar, organizar, dirigir, coordinar y supervisar las actividades de las
secciones a su cargo.

4 LUevar elregistro de contribuyente por Impuestos , tasas, por serviclos,
derechos y permisos de operacién de negocios, mediante la coordinacién
de labores de registro , facturacién e inspeccion

& Elaborar un archivo con listado de documentos remitidos de tesorerfa a
favor del contribuyente

« Elaborar un control de declaraciones presentadas y de igual manera
elaborar un archivo en fisico

4 Las solvencias municipales deberdn estar muy bien resguardadas para

evitar robos, o uso indebido de la misma.

Elaborar un registro consecutivo de solvencias municipales

Atender al contribuyente con eficiencia, prontitud y cortesia

Verificar por contribuyente el pago de los tributos municipales y en caso de

encontrarse solvente, extender la constancia de solvencia de pago

correspondiente.

4 Elaborar un informe de actividades realializadas mensualmente para
obtener mejor resultados.
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Requlsitos Para el Puesto de Jefe de Tributacién

Ser Hondureilo, Mayor de 18 aiios en pleno goce de sus derechos civiles
Contador o Carrera a fin de la contadurla

Conocimiento del plan de arbitrios y otras leyes municipales
Caracteristicas Deseable

Exactitud en los datos que maneja

Facilidad de palabray trato amable en atencién publico.
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