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Me es grato dirigirme a Usted para informarle que con instrucciones de los Comisionados del
Instituto de Acceso de Informacién Publica (IAIP), en el oficio N® CP-1AIP-292-2015 se elabor6 el
Plan de Capacitacion 2016, correspondiente a la Empresa Nacional de Artes Gréficas la que sera
remitida en version fisica y digital a la Gerencia de Capacitacion del IAIP, el dia 15 de diciembre de
2015.

En relacion de lo anteriormente mencionado solicito el visto bueno de la Autoridad Superior.

Se adjunta el oficio de solicitud por parte del IAIP y el calendario correspondiente a esta empresa.

Sin otro particular aprovecho la ocasién para reafirmar a Usted las muestras de mi consideracion y
respeto.
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Calendario de Capacitaciones de la Empresa Nacional de Artes Graficas

Area Administrativa:

TEMA DE EXPOSICION

Ley de Transparencia
y el nuevo Reglamento de
Sanciones

Las fases de la
Transparencia

Proteccion de Datos y
Reserva de Informacion

Portal de Transparencia

Lineamiento de Verificacion

Solicitudes de informacion
en linea (SIELHO)

ENAG

DEPARTAMENTO

Recursos Humanos - Contabilidad
Tesoreria - Receptoria de Fondos
Despacho de Gaceta - Despacho de Producto Terminado

Ventas - Cotizaciones

Facturacion - Bienes Nacionales
Informatica - Cobros

Aseo y Limpieza — Servicios Generales
Control de Calidad — Almacén

Recursos Humanos - Contabilidad
Tesoreria - Receptoria de Fondos
Despacho de Gaceta - Despacho de Producto Terminado

Ventas - Cotizaciones

Facturacion - Bienes Nacionales
Informatica - Cobros

Aseo y Limpieza — Servicios Generales
Control de Calidad — Almacén

Recursos Humanos y Contabilidad
Tesoreria y Receptoria de Fondos
Despacho de Gaceta y Despacho de Producto Terminado

Ventas y Cotizaciones

Facturacion y Bienes Nacionales
Informatica y Cobros

Aseo y Limpieza — Servicios Generales
Control de Calidad — Almacén

Recursos Humanos y Contabilidad
Tesoreria y Receptoria de Fondos
Despacho de Gaceta y Despacho de Producto Terminado

Ventas y Cotizaciones

Facturacién y Bienes Nacionales
Informatica y Cobros

Aseo y Limpieza — Servicios Generales
Control de Calidad — Almacén

Recursos Humanos - Contabilidad
Tesoreria - Receptoria de Fondos
Despacho de Gaceta -Despacho de Producto Terminado

Ventas y Cotizaciones

Facturacidn - Bienes Nacionales
Informatica - Cobros

Aseo y Limpieza — Servicios Generales
Control de Calidad — Almacén

Recursos Humanos - Contabilidad
Tesoreria - Receptoria de Fondos
Despacho de Gaceta - Despacho de Producto Terminado

Ventas - Cotizaciones

Facturacidn - Bienes Nacionales
Informatica - Cobros

Aseo y Limpieza — Servicios Generales
Control de Calidad — Almacén

FECHA

7 de Enero de 2016
8 de Enero de 2016

14 de enero de 2016
15 de enero de 2016
21 de enero de 2016
22 de enero de 2016
28 de enero de 2016
29 de enero de 2016

4 de febrero de 2016
5 de febrero de 2016
11 de febrero de 2016
12 de febrero de 2016
18 de febrero de 2016
19 de febrero de 2016
25 de febrero de 2016
26 de febrero de 2016

3 de marzo de 2016
4 de marzo de 2016
10 de marzo de 2016
11 de marzo de 2016
17 de marzo de 2016
18 de marzo de 2016
24 de marzo de 2016
25 de marzo de 2016

31 de marzo de 2016
1 de abril de 2016
7 de abril de 2016
8 de abril de 2016
14 de abril de 2016
15 de abril de 2016
21 de abril de 2016
22 de abril de 2016

28 de abril de 2016
29 de abril de 2016
5 de mayo de 2016
6 de mayo de 2016
12 de mayo de 2016
13 de mayo de 2016
19 de mayo de 2016
20 de mayo de 2016

26 de mayo de 2016
27 de mayo de 2016
2 de junio de 2016
3 de junio de 2016
9 de junio de 2016
10 de junio de 2016
16 de junio de 2016
17 de junio de 2016



Calendario de Capacitaciones de la Empresa Nacional de Artes Graficas

Area de Produccion

TEMA DE EXPOSICION

Ley de Transparencia
y el nuevo Reglamento de
Sanciones

Las fases de la
Transparencia

Proteccion de Datos y
Reserva de Informacion

Portal de Transparencia

Lineamiento de Verificacion

Solicitudes de informacion
en linea (SIELHO)

ENAG

DEPARTAMENTO

Correccion de Gaceta - Transcripcion de Gaceta
Coordinacion de Gaceta — Fotomecanica

Disefio Grafico — Empaste Fino
Encuadernacion — Offset
Cajas — Prensas
Guillotina - Formas Continuas
Libros y Folletos — Mantenimiento

Correccion de Gaceta - Transcripcidon de Gaceta

Coordinacion de Gaceta — Fotomecanica
Disefio Grafico — Empaste Fino
Encuadernacién — Offset
Cajas — Prensas
Guillotina - Formas Continuas
Libros y Folletos — Mantenimiento

Correccion de Gaceta - Transcripcidon de Gaceta

Coordinacion de Gaceta — Fotomecanica
Disefio Grafico — Empaste Fino
Encuadernacion — Offset
Cajas — Prensas
Guillotina - Formas Continuas
Libros y Folletos — Mantenimiento

Correccion de Gaceta - Transcripcidon de Gaceta

Coordinacidn de Gaceta — Fotomecanica
Disefio Grafico — Empaste Fino
Encuadernacion — Offset
Cajas — Prensas
Guillotina - Formas Continuas
Libros y Folletos — Mantenimiento

Correccion de Gaceta - Transcripcion de Gaceta

Coordinacidn de Gaceta — Fotomecanica
Disefio Grafico — Empaste Fino
Encuadernacion — Offset
Cajas — Prensas
Guillotina - Formas Continuas
Libros y Folletos — Mantenimiento

Correccion de Gaceta - Transcripcién de Gaceta

Coordinacidn de Gaceta — Fotomecanica
Disefio Grafico — Empaste Fino
Encuadernacion — Offset
Cajas — Prensas
Guillotina - Formas Continuas
Libros y Folletos — Mantenimiento

FECHA

23 de junio de 2016
24 de junio de 2016
30 de junio de 2016
01 de julio de 2016
07 de julio de 2016
08 de julio de 2016
14 de julio de 2016

15 de julio de 2016
21 de julio de 2016
22 de julio de 2016
28 de julio de 2016
29 de julio de 2016
4 de agosto de 2016
5 de agosto de 2016

11 de agosto de 2016
12 de agosto de 2016
18 de agosto de 2016
19 de agosto de 2016
25 de agosto de 2016
26 de agosto de 2016
01 de septiembre de 2016

2 de septiembre de 2016
8 de septiembre de 2016
9 septiembre de 2016
16 septiembre de 2016
22 septiembre de 2016
29 de septiembre 2016
30 septiembre de 2016

6 de octubre de 2016
7 de octubre de 2016
13 de octubre de 2016
14 de octubre de 2016
20 de octubre de 2016
21 de octubre de 2016
27 de octubre de 2016

3 de noviembre de 2016
4 de noviembre de 2016
10 de noviembre de 2016
11 de noviembre de 2016
17 de noviembre de 2016
18 de noviembre de 2016
24 de noviembre de 2016
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