Departamento de Secretaria

Ario 2021
Servicios Descripcién del Tasa y derecho Procedimiento Requisitos
prestados servicio
Particular del L.60.00 Transcripcion a solicitud | ldentidad
Emision de interesado del
Constancias de interesado
Vecindad y otras.
Foleo y sellado de L.0.50 Se procede al respectivo | Presentar libros y la

Autorizacion de libros

libros

foliado

descripcién para el uso del

contables y autorizacion, | Mismo.
estampando el
sello y firma del Alcalde
Municipal.
Emision de Aprobacion por la Calculo emitido Elaboracion del | Solicitud del interesado

certificacion de
Dominio Pleno

Corporacién
Municipal

Por el depto. De
Catastro

Documento en

formato de Dominio Pleno
de la

Municipalidad, a través de
un :
Croquis emitido por el
Depto. De

Catastro, previo a solicitud
del

Ciudadano

- Identidad

-Solvencia Municipal

Informe de inspeccion vy
medidas emitido por el depto.
De Catastro.
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Celebracion
Matrimonio
(Nacionales)

de

La unién de una

pareja de
personas, en
estado de

solteria que
deciden

formalizar la unién
ante la
Ley.

4 Por matrimonio

dentro de
oficinas dias vy
horas laborables
en la
municipalidad
L.600.00

Por celebracion
de matrimonio
dias y horas no
laborables
L..800.00

Por celebracién
de matrimonio a
nacionales a
domicilio en el
casco  urbano
(mas honorarios
a alcalde 'y
secretaria
L.1,000.00

Por celebracion
de Matrimonios
a domicilio en el
area rural (mas
honorarios al
Alcalde
secretaria y
transporte
L.1,700.00

-Los contrayentes deben
avocarse

a la Alcaldia Municipal a
solicitar

los requisitos de
Matrimonio,

luego trasladarse a la
Oficina del

Registro Nacional de las
Personas

(RNP) a solicitar el recibo
de

pago para cancelar la
cantidad

de Lps. 200.00 individual
por
documento
del
Estado Civil (Constancia
de

Solteria) y Constancia de
Parentesco; a la agencia
Bancaria mas cercana de
la

localidad para
posteriormente

sacar los mismos.

-Una vez que ya tenga
toda la

documentacion deben

Certificacion

1. Certificacion del
estado Civil de los
contrayentes (RNP)

2. Dia, fecha, lugar y
hora donde se realizara el
matrimonio.

3. Fotocopia de
identidad de los contrayentes,
los cuales tienen que ser
mayor de 21 afios de edad.
4, fotocopia de identidad
de los testigos.

5, fotocopia de la
solvencia Municipal de los
contrayentes y testigos.

6. presentar toda la
documentacion antes de los
156 dias que se realizara el
acto.

7. Declarar como sera la
separacion de bienes

8. Hoja de antecedentes
penales

9. Examen de VIH de los
contrayentes  en centro
médico publico,

10. Constancia de
consanguinidad de los

contrayentes (RNP)
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presentarse formalmente
con los

testigos a la Municipalidad
donde se verificara si
cumple con toda

la documentacion
solicitada para

llevar a cabo dicha unién
civil;

los documentos deben
estar en la
Oficina de la Secretaria
Municipal
15 dias antes de realizar
dicho
Matrimonio. |
Celebracion de | La uni6én de una « Por matrimonio | -Los contrayentes deben h. Constancia de solteria
Matrimonio pareja de dentro de avocarse 2 Documentos
(Extranjeros) personas, en oficinas dias y a la Alcaldia Municipal a | personales vigentes y
estado de horas solicitar apostillados
solteria que laborables en la | los requisitos de | 3. Hoja de antecedentes
deciden municipalidad Matrimonio, penales
formalizar la unién L.2,000.00 -Una vez que ya tenga | 4. Examen de VIH en
ante la Por celebracién | toda la centro médico publico
Ley. de matrimonio a | documentacién deben 5. Solvencia Municipal
extranjeros a presentarse formalmente | 6. Todos los documentos
domicilio en el con los traducidos al espariol
casco urbano testigos a la Municipalidad | 7. Constancia de
(mas honorarios | donde se verificard si | consanguinidad.
a alcalde y cumple con toda 8. presentar toda la

documentacion antes de los
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secretaria)
L.2,500.00

Por celebracion
de matrimonio a
exiranjeros a
domicilio en el
area Rural (mas
honorarios a
alcalde y
secretaria)
L.2,500.00

la documentacion
solicitada para

llevar a cabo dicha unién
civil;

los documentos deben
estar en la
Oficina de la Secretaria
Municipal

15 dias antes de realizar
dicho
Matrimonio.

16 dias que se realizara el
acto.
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