|\\‘
e umom %7y

ANCISCO MORAZAN

z
2 SLCRE [ARIA

ACTUALIZADO
Acuerdo No.06-CSU-2003
Acuerdo CSU-No.-003-201C
Acuerdo CSU-No.010-2013
Circular VRAD-13-6-2013



UNIVERSIDAD PEDAGUGICA NACIONAL FRANCISCC MORAZAH
SECRETARIA GENERAL
Tegucigalpa, Honduras, CA
Tel : 2398037-2330490 ext 1142

Cficio N°0126-5G-2013
Tegucigalos. MOC 13 de Junic gz 2013
taglster Ratzsl Barzhona

Y1cerrector Agministraivg
Su ofcina

Estimado Sefior Vicerrector:

Para su conocimiento y demas fines transcribe a usted. &f acuerco CSU-C03-22°0
del ACTA N* C02-CSU-2010 de fecha 20 ¢z 2bnt 22 3%2 2070 v cue itgrzimerie
gice

“"ACUERDO XN°003-CSU-2020 Ei Conseic Surerior L_niversmans de ia
Universidad Padagégica Nacional ~Franvisco Morazzn CONSIDERANDO: Que
¢! Esmatuto de la Universidad Pedagogice Nazconal branzisco Merazan en =
articulo ¥ incise b esizblece que es atvibucion del Conse’o Superios Universiaric
formular v aprobar 2s peliicas v planes de desartoiv de la Universidad
Pedagégica Nacional “Frandisco Morazan . CONSIDERANDO: Que &l Estado ha
destinade la asignacién de un techo presupuestario para el rubre de viaticos v
ores gastos de viaje, & cual sirve de base para poder Fijar cambics en la tabla
actal de viadcos. CONSIDERANDO: Que mediantc acuerde numere CSU- 008
del 2003, este Consgjo Superior aprobo o} Reglamento para la Asignacion de
\izticos en la UPNTM v otros gastes de vizie demtro v fuera del pais.
CONSIDERANDO: Que en ol articuic 3 de dicho reglamento se regulan  las
categorias, zonas geograficas v pericdos de viajes para la asignacién de viaticos
para personal de la institucion v particulares. en el articule ¢ 2 sedalan las tarifas
de viaticos v otros gastos de viajz por dia para =l personal de la UPNFM vio
particuiares en misiones fuera v dentro del pais. CONSIDERANDO: Que la whia
de l2 asignacion de vidticos del actual Reglamento de Vigticos para la Universidad
Pedagogica Nacional “Francisco Morazin  ha permanecido fija per mas de seis
2fics. ¥ que el inczemento progresivo del costo de la vida v el deterioro crecients
gzl valer adguisitivo de la meneda nacicnal ha provocado gue la actual tabla de
asignacion de vidticos, resulte inadecuada para cubrir los costos de movilizacion.
nespadaie v alimentacidn POR LO TANTO: En uso de las facultades que 2 Jov 1z
confiere 2cuenda: PROVERO: Dear sin vaier ni erscte 2n su otalidad of numeral Il
Jel ertenie 3 referido o Zona Geegréiica v+ el articule T
vidhizos deniro del pais del Reglamenio de Viaticos acrue!
la reforma del numeral 1 del articulo 5 del Reglamento,




UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL FRANCISCO MORAZAN
SECRETARLA GENERAL
Tegucigalpa. Honduras, C.A
Tel 23930327-2220460 ex1 1142

siguiente: A) EN EL PAIS ZONA | Gracias & Dios: Puerto Lempire. Brus Laguna.
Islas de !la Bahia: Guanaja. Roatan. Utila ZONA [T Cabeccras departamentales.
{excepto Roatan v Puerte Lempira): ademas de las ciudades de: El Progreso. Yoro
Tela, Atlannda: Puerte Cortés. Cortes: Danli. Ef Paraiso; Copan Runas; Copen: L2
Entrada, Copan: Olanchiee Yoro:  Tocea  Colén:  Catacamas.  Olancho.
Siguatepeque. Comavague ZONA LU Owros lugarss del pais TERCERO. Apradar
la reforma el articulo T de la tabla de asignacion de vidticos v 0iros gastos W< viz
dentro del pais para @l persenal decente v administrativo de la UPNEM
siguienie mansra:

TABLA DE VIATICOS
CATEGORIA: DENTRO DEL PATS
ZONAT
PERIODO CORTO PERIODO T.ARGO
HOSPEDAJE VIATICOS HOSPEDAJE VIALICOS
A 120000 60000 108000 65000
B 110000 31000 990.00 3000
C 100000 43000 90000 43000
D 50000 40000 3000 AN
E 50000 36000 45008 w0l
ZONAZ
PERIODOC CORTO PERIODC LARGO
HOSPEDATE VIATICOS HOSPEDAJE VIATICOS
A 93000 600 §35.00 &0
B 20000 00 PED LN T T
C T000 45000 67300 45000
D 31000 000 16000 36000
L 43000 360.00 10300 €00
ZON3
PERIODO CORTO PERIODO LARGU
HIOSPEDAJE VIATICOS YT VIALICOS
A 8301 150 %) 1308
5 300
€ 3220
o) >
E b3t

L ARTO. Este zcuerde enirara en vigencia a pars: de la fecha de suaprobasdn
por el Consejo Supenor Universitario. Dede en Tegucigalpa. \lunicipic de

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL IAZA
FRANCIS
SECRETARIA GENERAL FemeR g

— Tegucigalpa, Honduras, CA.

R » Tel 2398037-2390490 ext 1142
Airal, @ los 20 dias del mes de abril del afo 2010. LEA AZUCEN '
PRESIDENTE IRIS MIEAGRO ERAZOQ, M.Sec. SECI’:ETAPJA.V" AR
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SEBRETARIA GENERAL




SGTARACONE

CIRCULAR
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TODAS LAs NIDADES DE CARACTER ACADEMICO O

e ADMINISTRATIVO Y PROGRAMAS ESPECISLES BE L3 UPNEYM
CE VICE RECTCORIN ADMINISTRATIV A
ON NSPORTE INTER-URBANO Y
SU 5 MODIFICACION DE TARIFA DE TRA
e GASTOS DE MOVILIZACION LOCAL PARA TRASLADARSE A
DIFERENTES LUGARES DEL PAIS,
Es olacer enviarles atemtos v corizies salucos v al mismo tiempo marifesrzdas oLz -

2cr el Consejo de Ser icios Admimistrativos el d:a mamves 2] de e s
3 ; ¥ s 3 i -1 08 3
determinacion, seote l2s tzrif2s nara el iransporie inter-urcano  jos EES

LAS TARIFAS ACTUALES SE DUPLICAN EN AMBOS CASOS.

Vearos N T

TARIFA ANTERIOR _
o ' Pasz'e de lda + Josilizacion Tz

S z Leezl
2 Teo.csaive-Sar Pedro Suls e e
_ - NUEVA  TARIFA ) o
T © 7 Passje de 192 Mavilizacion  foral
"Gl CIG -SANPEDROSLLA ¢ Regreso Local _
el L.330.00 1.328.00 {000

s2:0 Supenor Universitarie

Se Vauces

URIVERSIDAD PEDAGOGICA HACIGNAL FRANCISCO MAORAZAN
SECRETARIA GENERAL
Tegucigalpal Honduras, CA
Tel : 2398037-2390490 ext 1142

Oficio f1°122-83-2042
Tegucigzlpa ViDC 13 de Junio de 2013
Magistsr Rafzsi Bzrahona

Vicerrector Administraiivo =
Su oficina

Estimado Sefior Vicerrector:

Para su conacimiento ¥ demas fines transzribo a usted. el acusrdo CSU-010-2012
de! ACTA N° 005.CSU-2013 ce fecha 10 dz junio dei afio 2073 y qus literaimente
gice:

“ACUERDG N+ 010-CSU-2013. E) C onssio Superior Universitzrio ce lz
Universidad Padagdgica Nacienal “Francisco Morazan™. CONSIDERANDO:
Quz mediante acuerds nimera 006- del 2003, este C onsejo Superior aprohs of
Rezlamento de 1a UPNFAM para la Asignacién de Vigiicos ) Omwos gastos ds
viaje demro v fuera dej pais. CONSIDERANDO: Que el articulo 3 dz gicho
reglamento gue regula las categorias. zonas geograficas v pericdes de vigies
para la asignacién de vidticos para personal de la institucion v pariculares y e}
articulo 9. sefiala las tarifas de vidticos v otros sasios de iaje por diz para ¢
personal de la UPNF) Y O particulares en misiones fuera 3 dentro del pais.
CONSIDERANDO: Que el incremenio progresivo del costo de la vjda vl
deterioro creciente del valor adquisitive de iz monada nacional ha hecho que
la actual tabla de asignacién de visticos res: e inzdecuada 2 las actuales
conciciones de los usuarios, C CNSIDERANDO: Que el Estado de Honduras,
@ waves de la Secreiaria s Finanzas ha destipaco Ia asignzcién de un ache
Presupuestaric para el rubro de vigticos ¥ Owos gastos de vigje. 2 cuzl sime de
tasc para  poder fijar cambios en 2 tzbia actual  de  vigticos
CONSIDERANDG: Que el articulo 9. inciso 2 del Estawo de la UPNFM
sefiela como atribucienes de este Conszio Superior aprobar las disposiciones
internas que regulzn 2| funcionamiento de la UPNFM.POR LO TANTO: £x
uso de las faculiades que la leyv Iz confiare acuerda: PRINERG: Apratar Iz

signiente wahla de asignacién da hospedszje para la zona 2 daniro dei pais oara

el personal docente Y administrativo de ja UPNF\] que debe consignars= on ¢f
ariculo 7 dei reglemeno.




UNIVERSIGAD PEDAGOGICA NACIONAL FRANCISCO MORAZAN
SECRETARIA GENERAL
Tegucizzalpa, Honduras, CA
Tel : 2398037-2380480 ext 1142

TABLA DE VIATICOS
CATEGOR!A: DENTRO DEL Pais
ZONAZ

PERIODO CORTO

HOSPEDAJE
A 1.090.00
5 930.00
C 220.00
D 620.00
F 330.00

% 27 vigsncie z pamic del 22

> d2! Distritg Cenmal. 2 E
NDC MARIN LOPEZ  PRESIDENTE:

Egrm UESSALORENTING
= BECRETARIA GERERAL
—

e
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Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por finalidad
establecer las pautas que determinan y delimitan el campo de
aplicacién para el pago de vidticos y otros gastos de viaje
dentro y fuera del pais para el Personal de las dependencias
académicas y administrativas de la Universidad Pedagédgica
Nacional Francisco Morazan y para los particulares o visitantes
debidamente autorizados.

Articulo 2.- El personal laborante en la Universidad
Pedagégica Nacional Francisco Morazan que tenga que
ausentarse de su centro de trabajo, para cumplir en otros
lugares diferentes a su domicilio permanente dentro o fuera
del pais, una misién ordenada o solicitada por autoridad
competente, tendrd derecho a que se le reconozca viticos y
otros gastos de viaje de conformidad con las tarifas diarias que
se fijan en este Reglamento.

Articulo 3.- En casos especiales y debidamente justificados, se
podra reconocer vidticos y otros gastos de viaje a personas
particulares, para el desarrollo de un trabajo o misién oficial de
la Universidad Pedagégica Nacional Francisco Morazan,
durante un tiempo determinado, fuera de su domicilio. La
autorizacion para asignar viaticos y otros gastos de viaje a
particulares, se efectuard de la manera siguiente:

® Para misiones oficiales del Centro Universitario de
Educacién a Distancia (CUED), autorizara el Vice-Rector
del CUED y la Vice-Rectorfa Académica.

e Para misiones oficiales del Centro Universitario
Regional de San Pedro Sula (CURSPS), autorizari el
Director Especial del CURSPS.




. Gastos de movilizacién local: Gastos para que el
~dsStos de movilizaciéon local:

viajero se movilice en los lugares de la misién y en
cumplimiento de esta

® Para misiones oficiales de las demds unidades de la
UPNFM, autorizardn las Vice-Rectorfa Académica y
Administrativa de la UPNFM o el funcionario
responsable de los Programas o Proyectos.

d. Gastos de transporte: Hacia y desde aeropuerto,

cuando se utilice la via aérea y, hacia y desde la

Articulo 4.- Para una mejor aplicacién del presente : vi
terminal cuando se utilice la via terrestre.

reglamento, se presenta a continuacién la definicién de
conceptos:

VIATICO: Asignaci6n diaria de dinero que se pagara al
personal de la Universidad Pedagégica Nacional
Francisco Morazan y/o personal particular cuando viaje
fuera del lugar donde habitualmente ejerce su cargo o
reside. Esta asignacién es de uso personal y servira
para pago de alimentaci6n, aseo de ropa en el lugar de la
misién.

OTROS GASTOS DE VIAJE: Asignacién de dinero al
viajero, para cubrir gastos directamente relacionados

con el viaje autorizado, tales como:

a. Hospedaje: Incluye el costo de la habitacién del
hotel mas los impuestos respectivos.

b. Pasaje: Son los valores que se reconocerin al
viajero, por la utilizacién de transporte aéreo o
terrestre interurbano y los impuestos de trénsito, de
acuerdo a las tarifas comunes y corrientes vigentes a
la fecha defwiaje:

4

e. Pago de impuestos de aeropuerto

f.  Gastos en combustible y lubricantes, repuestos y

accesorios y reparaciones menores: Cuando se

utilice un vehiculo propiedz4 del Estado.

g Gastos en combustibles. Cuando se utilice un
vehiculo propiedad del viajero, cuyo uso para el

viaje oficial haya sido debidamente autorizado.

h. Gastos de comunicacién: Cablegramas, telegramas,
radiotelefonia, faxes, llamadas telefonicas vy

similares; para llamadas oficiales. En el caso de
llamadas internacionales, se deber4 tratar de utilizar
tarjetas de llamadas en lugar de los servicios del
hotel que generalmente tienen un costo mayor.

PERSONAS PARTICULARES: Son aquellas que sin
trabajar para la Universidad Pedagégica Nacional
Francisco Morazan, son designados para realizar un
trabajc o misién oficial, durante un pericdo
determinado fuera de su residenci itual. Estas
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personas también estaran sujetas al cumplimiento de
las Disposiciones de este Reglamento.

MISION OFICIAL: Son las funciones que se efectian en
representacién de la Universidad Pedagdgica Nacional
Francisco Morazan, en el cumplimiento de acciones
tales como: docencia, investigacion, extensién, apoyo
administrativo o técnico, representaciones estudiantiles

legalmente constituidas.

INSTITUCION: Universidad Pedagbgica Nacional
Francisco Morazan.

. . R ,

y de la Direccién del CURSPS, Auditor Interno

Secretario dej CIIE, Asistentes de I i6
llg;/els)zgz?tjn y Extensién del CIIE, Sec::tg:?ocs'(:ir:
- Segd’ mentos’ Académicos, Coordinadores
G on A.cgdemlca del CUED, Jefes d
cclones Administrativas, Jefes de Laboratori :
geTsllfergs Académicos, Coordinadores de TEoSrll)os
o :ecslca Docente, Administradores-Tutores dz
es del CUED, Administradores de

Programas y/o p .
de obras. Y/o Proyectos, Ingeniero Supervisor

Docentes

Articulo 5.- La asignacién de vidticos para personal de la
Institucién y particulares, se hara conforme a las categorias, las
zonas geograficas y perfodos de viaje que a continuacién se

describen:

ley]

Personal  técnico

on . no  docente, ers
admlplstratlvo Nno contemplado en las ca?ego?*?:s'
anteriores, particulares no docentes,
l. s 1. ZONA GEOGRAFICA

A Rector, Vice-Rectores, Secretario General y
A

Director Especial del CURSPS. En el Pais
Zona |

Graci e
racias a Dios: Puerto Lempira, Brus Laguna

B Decanos y Vice-Decanos de Facultades, Sub-
Islas de la Bahia: Guanaja, Roatan, Utila

Director y Secretario del Centros Regionales,
Director del CIIE, Directores Unidades Técnicas,

Director y Sub-Director de Programas Especiales, Zonall
Coordinador General de Programas y/o Cabeceras de
g .2 : artame ¢
Prayectos, Jefes de Departamentos Académicos, Puerto Lempif')a]; e rfrllt;isle;, EExcgpto Roatan y
/;g‘gré&é“/i«“dg Departamentos ~ Administrativos, : e las cxu% g
S S B \ » _ 7 AR %
’ (68 BN T5

7
E/2S
G




Progreso, Yoro; Tela, Atlantida; Puerto Cortés, oportunamente a las unidades Académicas y Administrativas

Cortés; Danli, El Parafso; Copan Ruinas, Copan; autorizadas para asignar viaticos y otros gastos de viaje.

La Entrada, Copan; Olanchito, Yoro; Tocoa, Colén:

Catacamas, Olancho; Siguatepeque, Comayagua. ' Articulo 7.- De conformidad con el articulo 5, las tarifas de
t viaticos y otros gastos de viaje por dia, para el personal de la

Zona 11l y Universidad Pedagdgica Nacional Francisco Morazin y/o

Otros lugares del pafs. particulares, en misiones oficiales dentro y fuera del pais se

aplicaran de acuerdo a la siguiente tabla:
B Fuera del Pais

Zonal
Centroamérica, Panama y Belice ZONA1
Categoria Periodo Corto Periodo Largo
Zon'a .l Hospedaje | Vidticos | Hospedaje | Viaticos
América del Sur (Exceptuando Argentina, Brasil y A 1.200.00 600.00 1,080.00 600.00
Venezuela) B 1,100.00 540.00 990.00 540.00
7 C 1,000.00 450.00 900.00 450.00
__Rona 1;11 ; D 600.00 400.00 540.00 400.00
esto del mundo E 500.00 360.00 450.00 360.00
Il  PERIODO DE VIAJE
) ZONA 11
Corto: De uno (1) hasta treinta (30) dfas. Categoria Periodo Corto Periodo Largo
Largo: De treinta y uno (31) hasta sesenta (60) dfas. - Hols%gga(;g V'azggsoo Hos;;esga(;g Vlatf:;((;soo
Para periodos de mas de sesenta (60) dias, se B '930'00 540'00 720'00 540'00
. , tivendio. ] ; . :
asignara un estipendio C 820.00 450.00 675.00 450.00
Articulo 6.- Los valores a reconocer por concepto de pasajes, I E: géggg ggggg igggg ggggg

sera establecido por el Consejo de Servicios Administrativos, 1

érgano que. lo actualizard periédicamente y lo comunicard
2 RAZA,
2 l) T.

ALY




ZONA Il
Categoria Periodo Corto Periodo Largo
Hospedaje | Viaticos Hospedaje | Viaticos

A 650.00 450.00 585.00 450.00
B 525.00 390.00 470.00 390.00
E 450.00 330.00 400.00 330.00
D 380.00 300.00 340.00 300.00
E 350.00 240.00 315.00 240.00

El personal de la UPNFM y particulares que realicen giras
oficiales, seran clasificados en las categorias descritas en el
Articulo 5 del presente reglamento, en consideracién a la
actividad que se desarrollara en la misién.

ZONA1
Categoria FUERA DEL PAIS (US DOLARES)
Perfodo Corto Periodo Largo
Hospedaje | Viaticos Hospedaje | Viaticos

A 150.00 100.00 150.00 80.00
B 130.00 90.00 130.00 70.00
¢ 110.00 80.00 110.00 65.00
D 90.00 70.00 90.00 55.00
E 80.00 60.00 80.00 50.00

o Perfodo Largo
i %?;?::a{]:: l-t{.liélticos Hospedaje Vlétigc())soo
A 175.00 120.00 175.00 190.00
B 155.00 110.00 155.00 80.00
G 135.00 100.00 135.00 75.00
D 115.00 90.00 115.00 60.00
E 105.00 75.00 105.00 1
e Periodo Largo
Categurss l})lf)rs?::a(}:: l't:)lia’ltlcos Hospec(l)agg Viétli::)(;soo
50.00 130.00 250. i
g 525.00 120.00 225.00 3(5)?)(())
C 200.00 110.00 200.00 80.00
D 175.00 100.00 175.00 70.00
E 150.00 90.00 150.00 d

Articulo 8.- A los particulares q
viajen a Honduras,
Universidad Pedag

a desempeiiar r
6gica Nacional Francisco Morazan,

aplicara la tarifa siguiente:

ue viven en el extranjero y
funciones académicas de la

se les

11}




Tarifa en Délares

Lugares Hot: iati

Islas de la Bahfa 10030 v'ztsl%oo '{g;a (:O
Tegucigalpa 90.00 | 50.00 140.00
izTaPedro Sula 90.00 50.00 140:0ﬂ
S 70.00 |  50.00 | 120.00 |

r és 60.00 |  40.00| 100.00
Trujillo 50.00 40.00 90 (;l
| Otros Lugares 40.00 | 30.00 70.0FI

Artf i "
U:;it::;:i?d:é Lgsdv1a)e§ dentro del pais para el personal de la
edagbgica Nacional Francisco Morazin y

particulares seran autori
orizados po iefe i ; .
respectivo, por el jefe inmediato superior

Articulo 10.- iaj

et ;()(;trl;)(;s \g/;?;s fudera del pais que realice el Rector, los
: S de viaje, seran i '

= . : . x autorizados

p;:ssoeljlol [c);rectlvo mediante Acuerdo. Para el restrc))ordel’
al de la Universidad Pedagégica Nacional Francisceo

Morazén i

dependenc}i’ ad P.arjtlculares, deberdn ser solicitados a la

10 2ias de aaniicrl'r]:‘ml's'trat“],a correspondiente, por lo menos con
Glas de ‘acion a la fecha chizacié i

pagardn hastz gue Jos micmoge;‘eu..,amon de la gira v e

debicamentesegi] > HSHICS hayan sido  autorizad
larmegie;isegin los imi : oS

pi @wg/' ‘procedlmxentosestatle.:;dos,

12; ,"'o‘”

Articulo 12.- A fin de unificar sistemas, las solicitudes de
viaticos y otros gastos de viaje dentro del pafs, se haran en las
planillas o formularios que para tal efecto disefie el Consejo de
Servicios Administrativos de la Universidad Pedagégica

Nacional Francisco Morazan.

Los datos consignados en el formato disefiado, deberan reflejar
el proceso . de autorizaciones, en el orden jerarquico

correspondiente.

Articulo 13.- Los funcionarios o ejecutivos a cargo de unidades
académicas y administrativas de la Universidad Pedagégica
Nacional Francisco Morazén seran los responsables de calcular
el perfodo que necesite el personal bajo su cargo, ©
particulares, cuando tengan que viajar para desarrollar un
trabajo o misién encomendada por tal unidad. El periodo del
viaje debe aparecer consignado en los formularios de viaje
referido en el articulo 12 de este Reglamento.

Articulo 14.- Los viaticos y otros gastos de viaje se proveeran
anticipadamente en la cantidad correspondiente a perfodos no
mayores de treinta (30) dfas y se computaran desde el
momento en que la persona salga de su residencia o centro de
trabajo hasta el momento en que la misma regrese del lugar
hacia donde se desplazé habiendo cumplido su misién.

Articulo 15.- La asignacién por el dfa para vidticos y hospedaje
en el pais se computard por cada noche que el funcionario,
empleado o particular permanezca fuera de su domicilio
habitual o de su centro de trabajo, mas un valor equivalente al
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50% de la tarifa diaria de viaticos, por el dia en que el viajero
regrese a su sede permanente en la que labora o reside.

Cuando el viajero regrese el mismo dia en que salié de su
domicilio, se le reconocera el 50% de la tarifa diaria de vijticos.

Articulo 16.- La asignacién diaria por viaticos en el exterior se
calculard por cada dia que el funcionario, empleado de la
Universidad Pedagégica Nacional Francisco Morazdn o
particular, permanezca fuera del pais. Se le reconocers
también el 100% de la tarifa diaria de vidticos, el dia en que
regrese al pafs.

En la solicitud de bienes se deber especificar con precisién los
datos siguientes: motivo del viaje, fecha de inicio y de
finalizacién de la gira y la asignacién diaria de viticos y otros
gastos de viaje, conforme a las tarifas de los articulos 7 y 8 de
este reglamento, ademis debers indicarse la estructura
presupuestaria que afectars el gasto.

Articulo 17.- Toda erogacion por concepto de viaticos y otros
gastos de viaje, serj pagada mediante cheque, previo
cumplimiento del tramite administrativo correspondiente a
través de la unidad administrativa respectiva.

Articulo 18.- Los fondos reintegrables o rotatorios para gastos
menores (Caja Chica) asignados a las dependencias de la
Universidad Pedagégica Nacional Francisco Morazin, no
podrdn ser afectados para pagar vidticos y otros gastos de viaje
dentro o fuera del pais.

RGOS

A

.

Articulo 19.- El funcionario o empleac'io de la U.nivlerSIdad
Pedagégica Nacional Francisco .M'orazan, 0 paru.cu artgtsjj
concluya una misién, deberé rendir lnform.e por escrltola.nf o
superior jerarquico y si se trata de un pa-rtlcular, ange e ]?}f']

la unidad solicitante, a mas tardar cinco (5) dias hzzlj iles
después de su regreso de la gira. Asi mismo dispondra de un
plazo de tres (3) dias habiles después de su regreso parla
presentar a la unidad administrativa correspondiente la

liquidacién de viaticos y otros gastos de viaje.

Articulo 20.- No se concederdn nuevos anticipos de viéti(.:os y
otros gastos de viaje al personal que tenga pendiente

liquidaciones de gastos de la gira anterior.

Articulo 21.- Las liquidaciones de los viaticos y otros gasFos de
viaje se hardn obligatoriamente de acuerdo a los siguientes

lineamientos:

a) Viaticos diarios de conformidad a los limites indicados
en este Reglamento, sin necesidad de . pl:esentar
comprobantes que justifiquen la asignacién diaria.

b) Transporte hacia y desde el aeropuerto e interurbano.

¢) Impuestos de Aeropuerto, presentando el recibo
original de pago.

d) Transporte local en el lugar visitado, indicando los
detalles de los gastos incurridos.
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e) Gafto§ de hotel de acuerdo a las tarifas maximas
autorizadas, presentando |a factura  original

debidamente ;
cancelada sin tach

: adu

alteraciones, ras, borrones o

Otr . ; ;
f) 0S gastos imprevistos relacionados con la misién

oficial, presentand igi
) 0 original de las fact '
: ur
correspondientes. 0 recbos

Arti = i
D;l::lt::n 22.t Previo reporte de la unidad correspondiente, el
o ento 'de Recursos Humanos de la Um’versiéad
dedug‘ glfa Nacional Francisco Morazan, estara facultado para
Cir al personal de la institucién i
- o por planilla de sueld
anticipo de vidticos y otros iai & das, el
gastos de viaje recibid
hayan cumplido con e requisi : CPIC0S y que no
_ ; equisito de liquidar en el i
estipulado en el articulo 19 o que no hayan realizado la Ig)i?;l()do

Articulo 23.- i i

e S.:.r3 Utill.iazsadaz;s;gnacxones Presupuestarias de viaticos
il i por lefs _umdades ejecutoras en forma
efittalle Cerns fucliente, unllcam'ente Sé autorizan viajes
e Morazéa e la U‘mverSIdad Pedagégica Nacional
e il n 0 particulares cuando se considere

e necesario para la buena marcha d I

programas de servicio que desarrolla la Institucién S

Articul - ' '

Morazéz it La Unnversn@a’d. Pedagégica Nacional Francisco

e e tl’:elconocera viaticos y otros gastos de viaje a

e ulo personal se inscriban y participen en
0, cursos, conferencias y viajes de estudio; o para los

——N
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que se trasladen a otro lugar, ya sea en dfas habiles o inhabiles
para atender asuntos particulares.

Articulo 25.- Cuando personal de la Universidad Pedagogica
Nacional Francisco Morazan o particulares hayan recibido
vidticos y otros gastos de viaje para cumplir una misién y no
realicen la gira, deberan devolver, a la unidad administrativa
correspondiente, el monto recibido; en caso contrario, al
personal de la Universidad Pedagégica Nacional Francisco
Morazan se le aplicard lo dispuesto en el articulo 22 del
presente Reglamento y en el caso de las personas particulares,
se comunicara al departamento legal para que proceda

conforme a derecho.

Articulo 26.- Cuando un funcionario o empleado asista o
participe oficialmente en alguna actividad donde los
auspiciadores del evento le reconozcan viaticos y otros gastos
de viaje, no deberd cobrarse a la Universidad Pedagogica
Nacional Francisco Morazan, salvo el caso en que la cantidad
reconocida sea menor a la establecida, en este caso sera pagada
por la Institucién. El cdlculo deberd reflejarse en el formulario
de solicitud de viaje si es dentro del pais, o en la Resolucién
interna o acuerdo si se realizara fuera del pais.

Articulo 27.- La Universidad Pedagégica Nacional Francisco
Nacional no reconocera vidticos y otros gastos de viaje a
miembros de su personal cuyos servicios sean solicitados por
otras dependencias del sector publico o privado, salvo el caso
en que la Institucion lo considere de su conveniencia.
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Articulo 28.- La Universidad Pedagégica Nacional Francisco
Nacional reconocerd viaticos y otros gastos de viaje a
miembros de Instituciones internacionales, que viajen al
interior del pais en misiones de Asesoria Técnica, cuyos
servicios sean convenidos por la Institucién; previa resolucién
de la Rectoria. Estos valores seran cancelados en moneda
nacional.

Articulo 29.- Las tarifas comprendidas en el presente
reglamento de vidticos y otros gastos de viaje, podran ser
revisadas periédicamente, dependiendo de los indicadores de
costo de vida publicados por el Banco Central de Honduras y
modificadas segtin la disponibilidad financiera de la institucién
y por disposicién de la Secretaria de Finanzas.

Articulo 30.- Los casos no previstos en este reglamento seran
resueltos por la Rectoria de Ia Universidad Pedagégica
Nacional Francisco Nacional.

Articulo 31.- Quedan derogados los reglamentos, acuerdos y
disposiciones especiales emitidos con anterioridad y que se
opongan al contenido de este reglamento.

Articulo 32.- El presente Reglamento es vigente a partir del 25
de agosto del 2003.
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Dado en Tegucigalpa, M.D.C, a los nueve dfas del mes de julio
del afio 2003

Dr. GUSTAVO ZELAYA

Msc. LEA AZUCENA CRUZ Secretario

Presidenta Por Ley




