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INSTITUTO DE LA PROPIEDAD

CIRCULAR

D-RH-096-2016

La suscrita Jefe de Recursos Humanos del Instituto de la Propiedad, por este medio hace
saber que a partir del dia lunes 08 de febrero de 2016, esta Jefatura de Recursos
Humanos, recibird documentacion de solicitudes de constancias a través de los Enlaces
de Personal, siendo estas entregadas en un periodo de cinco (5) dias hdbiles
(constancias de trabajo), ya sean para trdmite de préstamo de INJUPEMP u otras
Instituciones financieras, los dias viernes de cada semana.

Y la solicitud de Constancia para la Embajada Americana, se tramitard en tres (3)

dias con anticipacion de la cita otorgada por esa Embajada.

—__ Dbservacion:_Las_Constancias serdn_tramitadas y entregadas tnicamente a los

enlaces de personal de cada Direccion o Unidad.

Este nuevo proceso se ha implementado para dar un mejor servicio, a todo el personal de

esta Institucion.
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