‘ MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

CIRCULAR
PARA : PERSONAL MUNICIPAL
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WILLIAMS

Jefe de Talento Humano
ASUNTO : APLICACION DE LA TERCERA DOSIS DE VACUNA COVID-19

FECHA : 08 DE NOVIEMBRE DEL 2021

Por medio de la presente se les comunica que el dia de hoy 08 de NOVIEMBRE del 2021, el
Instituto Hondurefio del Seguro Social (IHSS) estara aplicando la Tercera dosis de vacuna
Covid-19

LUGAR: Sindicato Municipal
HORA: 3:00 PM
FECHA: 08 de noviembre del 2021

NOTA: Los colaboradores que por alguna razén no se han colocado ninguna vacuna también
pueden ser vacunados este dia.

Atentamente

Cc: Archivo



MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPARTAMENTO DE TESORERIA

CIRCULAR

PARA: GERENCIASY JEFES DE DEPARTAMENTOS MU
. a
DE: LIC. ALLAN DAVID RAMOS MO //,/ ’ 7

’ /
Alcalde Municipal

FECHA: 15 de noviembre 2021

Por este medio se comunica a todas las gerencias y departamentos municipales que, a partir del
11 de noviembre 2021; los cheques de todas las cuentas bancarias de esta institucién son No
Negociables. Por tal razén se gira instruccién para que, al iniciar cualquier tramite de pago, el
mismo debe especificar el nombre completo del beneficiario, tanto persona natural como
juridica.

Atentamente,

[
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N,IUNICIPALIDAD DE PUERTO C( .TES
DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

CIRCULAR
Para ¢ GERENTES / JEFES DE DEPARTAMENTO
De : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ

Jefe de Talento Humano

Fecha : 16 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2021

Asunto : CUADRO ANUAL DE VACACIONES

Por medio de la presente se solicita cuadro de vacaciones del afio 2021-2022, por lo que se
les invita a descargar del Sistema de Gestion Documental (CDM) cuadro de vacaciones,
formato TH-TAH-F063; y hacer llegar lo solicitado en digital al correo electronico
thcompensaciones@ampuertocortes.hn a mas tardar el lunes 30 de noviembre de 2021.

Recordar que las vacaciones pueden ser tomadas hasta 3 meses antes o 3 meses después de
la fecha de ingreso; las que iniciaran un primero (01) o un dieciséis (16) de mes.

NOTA: Las columnas Finaliza, Dias de Vacaciones, Observaciones y dias a gozar; no
deben ser llenadas.

Atentamente,

g



' MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

CIRCULAR
PARA : PERSONAL MUNICIPAL
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WILLIAMS

Jefe de Talento Humano

ASUNTO : ASUETO DIA 29 DE NOVIEMBRE DEL 2021

FECHA : 25 DE NOVIEMBRE DEL 2021

Se comunica a todo el personal de la Municipalidad de Puerto Cortes, que en cumplimiento
al Comunicado de la Secretaria de Gobernacién, Justicia y Descentralizacidn, se concede
Asueto el dia lunes 29 de Noviembre del 2021 por llevarse a cabo el dia domingo 28 de
noviembre Elecciones Generales en el pais.

Se exceptua el siguiente personal
1.-Personal de vigilancia
2.-Personal de Peaje

3.-Personal de Call Center
4.-Personal de Bomberos
5.-Personal de Policia Municipal

6.-Pesonal de Policia Vial

& . .
7.-Personal de Servicios Publicos y Relleno Sahitario

Vo.Bo.Lic. Allan David Ramos

Alcalde Municipal
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