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Fecha: Fri, 12 Nov 2021 10:40:06 -0600

Asunto: CIRCULAR 2021-001-CIERRE CONTABLE-PRESUFPUESTARIO-2021.
&
EMPRESA BONDURERA Dn
CAOBN NG D LA TRELRCONLOGC ACYNE S
RPN A D O AN WONTRCTRL
MEMORANDO
DECO-678-2021
PARA: GERENTES

DIRECTORES

ADMINISTRADORES

JEFES DE DEPARTAMENTO

AGENCIAS LOCALES

PERSONAL EN GENERAL

DE: LIC. MARIANO MADRID GUERRA
ENC. DEPARTAMENTO DE CONTARS

FECHA: 29 DE OCTUBRE DE 2021

Dado que el Periodo Fiscal 2021, esta por concluir y considerando que hemos recibido los requerimicntos
de las Fechas de Cumplimiento en las Normas de Cierre para el Ejercicio 2021, emitidas por la Sccretania
de Finanzas (SEFIN) segin acuerdo 611-2021 se solicita atender lo siguiente:

o Cumplir con las fochas establecidas, siendo responsabilidad de cada drea contnibuir a que s¢
realicen los registros con la debida documentacidn soporte efectuando las gestiones respectivas en
tiempo y forma para la remisidn y entrega de la Informacién on primer Instancia a la Comision de
la Secretania de Finanzas (Compromisos) y posterior ¢l Devengado en los casos que aphican.

o Sepresenta o listado de Procesos, Arcas Responsable y Fechas Limites

PROCESO AREAS RESPONSABLES | FECHA LIMITE

Exver & bn lotadon d¢ bm comtrano &6 Aromlsmeres que otin
T Com Mvcemn ya wn coere Anemdadr y o Armesdsten
deben onvier wn inkoeme com copia e low contmaten o CD & mie
tandar of 2 & condbee de M1

com ol prgninito & dor Cumplemnacmion o b 8 ls Vo o cesd
e Comnablidad pars of Soctor Pabbeoot NICSE) namo | ) reforenee

& bk Arrondenmcntos Dvpee de Sorviowm Gomonbos
L e Y Drsce oom e Admsssten ww
L1 Nowiwe del Amondabon

12 Nowbve dof Avosdatana 29 de combre 8 2001
13 Tigo de bummuchie (Casa, spartamonto, kooal, odificin, temmons)
14 Tige de Uso (Oficimn, bodapa, pangeon, ok )

15 Ubsosowin def bumucbie (Diecosin Exacn)

16 Tgo Comeme o Adoadum, Comvonse

17 Pl & Commto (Mnicio Finbumowie)

IR Nakor Monsaad de Arvendamuicsto

R S ey e —




o Las sdcnundes d¢ molificnwones prosspucrlanes (e
w0 mmwizmbes por b Secrouana de B, Scbew v
ootk on Qiptal poe of tiader e Cmds st v (o
S petificacwmes @ cano ol Despacte dol Secsaans
de Evtado de la Soortarts de Finsmzas o mbs tndar of )
de dicembec B¢ 2000, W owbes debem o

Iagreson 3 Eprenon de tn Repuitdica ot ado 2001

o La foche mbuima paes gue b betinconcs &ef Socum
Pdico dges o wpum o d Seems &
Adwrwtracain Firencions mograds (SIAFT) de ontan
odelica homen prcsegracataries gar won susorade: s b
e d¢ b bsttcunss o o 10 de doonder de
00

Common (atowan
Dvpartincesn & Prosupucss Diecceosm
e Avwrn s | onan e

29 dc movrember de 201

03 de dcombes de 021

ot Dvccain s iswontaras

1

3
i
&

i
i
.2
[
[ X3
¢

|
i
;
!
i

r
i
:

|
i

y

i
|
i
j il

|
b
|

ik
T
it
il

Departamerms & Banes

10 de Scvombec & 2001

27 & dcomive & 2001

OF s nownbee de 2071

15 de Ovnabe de 2021

!

il

s
! n{
i It

in
[ i

|
d
:

|
|
|

Dwwccnm de Talorms |

17 de Dncrombee ¢ 2021

NUFSTRA FAMPRESA DF

TEILFOOMUNICACIONES

Pigina2dc 4



R WA N e e e wow

ofcacwm Aomded Comm pctive ue b bndae oo doedes
procoden & concilir valoees oo ln bmituciie proviadoes de bow
Sorvicam Publacos, wns ver levantads o Acs de conciluacsin &
Cocntas pon bis imditucenes (mvolucrmdes, b Deeccsin Geomersd &
Imttucsnes Descontradiomias (DGIDL procaders 3 coordions bes
reunsones core St y Is Disevciim Genensl de Prosspucto (DG,
P Que pesicrcemonte resoon I compomaciin  oom e
FEPOLUVOS FEpISInN Jrsapuacsianos y contabilon, on aplacacue a ke
doguoio on of Amiosle 241 de b Disposciones Genoralos &l
Provapaco Gomond de Ingrosos 3 Egrovn &¢ s Rapublicn el s

Devecown de Cobeanean

22 & Noviombee &¢ 2021

| 01

Solcnades de Provews de compes y wolcauda de Servicm | por
proveodera

Dvparsanmertn v Prvondera
Prowpuots y Contom Gostorns

15 de Noveamber de 2221

o Ieformucsn wibie of mvontann d¢ s domandes
comban a Grver y o comtra St Evtado que comtongs
dewriguain, mook) ¢ Mstieoe

o Blievomane 8¢ las donandes ncondes & livr y o
comtrs del Extndo gue we tergs ls posibsiiadad ¢ Quoder
o semtencra flemse, con ven respertives moenos of 11 de

22 de dacrember e 000

o Conropecto s b fiema de documontos &d gasto &
tgw Opera vin Contable & Asei qun & Fomdos
Botatinion mtoradn b gu dehords sor
rogularuabv tal coone by manfiests o et

o Lo Bems de bon docwmonton ¢ Opomciones Comubles
o T g BIOCLE R DA, YD G
Mot prosegucdn o shen arterewes sevd hanta of

— 1 TR

Contron Gestores y Arom d¢ Admdn.
Repomal Commo Nove y Lsoasl Ao

31 de Dacromber de 201

1)

 Astorisa wie dc Dngumitniudades Pvowspocwana
Reocaponm ¢ Roombobuos de Fordos Rotstoros y Caga Chicas.

&.ﬂ*&-.h‘-_*ﬁob
)t pagaln) puss

20 d¢ duromber & X021

29 de Oxciombor do 021 |

L e e Ingrowm

o Polizas de Tesoweria por b ingresos tecasdados por s
vorta de CAXC y oomon.

o Polinas & bon mprosos 3¢ Carmon Betormaconalon.

o Nlua de o mgresos Oporadores y Seb-oporadorss

o Pl de b Faonmmonin Tolokonis Pasioslares
Cuobnorme puw lon difcromton servm wm g wevia e
cmpeosa y que se roaliaan & vy de b mmarface.

o Roporse de revmmon ¢ los ingresos o slmacts por b
matorahes y wamenistro def oo 2021

o Polioan de lagrese recmedadeon on las hocalidades »
soved macwonal via wterma 0 on fiaco dbeacmdo covamr
e Gotuemonacsin g par s vadidacan

o Rapone de sodos ks ingreses o of shmacén por
compean clochundes 2 wavis ded PNLD

o Aplacwmas e pupos ocibedos facnures sacemalos ©
mornaceeados (Opermdores Seb Oporadiwes Carnr ¢

) de oo de 2022

E-.-.-.i.—.,a-

o Polim de beterface de le Plassils de Seckde 5 Salanns
OO G ERCTRR  RPORE PO T

o Repone rovenon de b saludas def sbmacin de ls
e S MO ) ST (0% =
GRS O EW SOge a

o Polus vie mserface de b deprociacwin monssel com w

e TR N M e e

¢ Dome DE Compomecein y
[P

e Dapso De Biones
Patrwrsconabe

o Dopse Do Efoctrvadad

o Dweccsin d¢ hagonseria

o Do O Almacin

AU ING CAINNEC s M T POl A o Masaa e

Pégina 3 de 4



o Polea de Oomm de Propecton actm &¢ moaposin o Dupte Dy Prowondets

reabes o defimaovan

o Ko o b Costaderts Genonl de s Ropubicn, &
Iedowrmia o0 | s scrn debadamscntc roeveale
ferats

Selimeica o oo vl con e Fogater s o Depurssmoms d¢ Relaciones 03 &¢ Lo 2022
apeiabion: vy Labvensn
o Lotade smusl de ncapacsnion 2019 por cobent ol o Dwoccwin d¢ Takonto Humano
s o Dwecon'm de Cobranune
o Listads d¢ Incapmalads gue so pecodions y fucne o Repde Neste y Lioasl
colbunlen 3 b cngloadon Albrmcw
® Al y Bagm de sctvos con s sopone o Departsmons & Comabrialad
o Repone de todis ks comgein clectasdes o ravés & o Contron Gosorss
PNUD quae sdemtlliague wi on Ganso Cowrsomee o o Depurismens: b Frosapuecs
v oruas
o Reporie & ciloud de provtacsomes bboesbes o ) | de
Drcroniwe de 2019, pars cfxto de cvaaar bs roverva d¢
pecvtan soncs labvesdes of Coene Foncal del wibo y
Svadpar oo bas motam de bow Fotadon Fonar wmon
o Ligadacsonn d¢ Astscigo (Rocrwovie, [vemtes
Opermivon de Cobesnaan. hovnakes. Alumeston, Videsoos
o0 Genenal | Compem 8¢ Comado ¥ coslguier otro
AR Qac Mnga conoopte de Ants g )
o Sola mindos B¢ pepn S0 lmpeotos Soder Vontes de
Pro v ey o Ui e ko (OeTNTBe 0 srvonan. shgirss v d 0) de Emovo de 2022
AT OJITY 3 Tv an Abadaments s eiates (ow of Commn Gesaoees
Govumeomto de oblugacwin d¢ dowts (Compromens y Dievengade | Degter D Cownatuiatad
Deperamaren: de C ontabudaia =S
Bafnm de bow safidon e inventaran 3¢ bn simaccncs @ el [ ') S
nackonal al 31 de Dhcsomiber de 2019, on of mivmo S de inclun
M‘ , Dpeo Oc sboa én
¢ wakom low roclammos cfoctuadon y pagads por e dc 13 d¢ Dicromber 2021
lan commpatia asepermborm arwe of sho N9y O b whos Do o 3 Admurnedrm v
armenonn recibadon e o aercwces flacal paes clockon & Dhpartamns de € comtabiatal
o Fliouw e Infermacsin Faancoon csmplonds con b 10 de oneve N2
NICSE | com s respectres sncaos, sotes & b Dwevs wim de Cobwamaas. Dirovowm de
Extadon Fmancamon, Pobioce Comablor on b Asmston | onan s epartamceto de
formuanion evtales sdm por s Comaderia Gemensl DE Prouguct y Dopartatacnso 3¢
M*?d“ﬁﬂl. Comtateiadal
ropectando o Mas de Cuctean Conabees
(PUCT) &t moctor pubdicn sipomie def proscons
Frowocm, Low Fatados Fimsocsons dden wer A s e of 29 & oo
prowestab o Scbwdavconte firmalis s sellabs com Crlem b o4

Todo lo anterior s de estricto Cumplimiento

NUESTRA EMPRESADE TELECOMUNICACIONES
www. hondutel hn




Fecha: Fri, 12 Nov 2021 12:29:43 -0600
Asunto: CIRCULAR 2021-002-ENCUESTA DEL SERVIDOR PUBLICO.

214

MEMORANDO
N°, OIP-097-2021

PARA: Licenciado
Melvin
Gerente General

DE: Licenciada
Carolina Cerrato Chinchilla
Oficial de Transparencia

ASUNTO: Encuesta del Servidor Pablico
FECHA: 29 de Octubre de 2021

El Instituto de Acceso a la Informacidn Publica (IAIP), estd realizando una encuesta para
medir la percepcién y el conocimiento de los Servidores Piblicos de las Instituciones
Obligadas (10) sobre la Ley de Transparencia y Acceso a 1a Informacion Pablica, por lo que
pide colaboremos con el llenado de la encuesta que aparece al abrir el link adjunto:
hitps://forms. gle/zeiBvboDPBJVTX30

mawpuaqummmu_m.mu
servidores y funcionarios plblicos que trabajamos pera esta institucion, por lo que de la
manera més atenta y de no ver inconveniente, solicito su visto bueno para enviar por cormeo
electronico esta solicitud de colaboracion. 2

Le saluda atentamente.

ce! Archivo



Fecha: Man, 15 Nov 2021 11:50:59 -0600
Asunto: Reclutamiento Interno - CONTADOR:
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Fecha:
Asunto:

PARA:

ASUNTO:

FECHA:

Thu, 18 Nov 2021 11:06:08 -0600
CIRCULAR -2021-004-NCTIFICACICON DE VACACIONES

CIRCULAR
GON-005-2021

GERENTES

SUB GERENTES
DIRECTORES

SUB DIRECTORES

JEFES DE DEPARTAMENTO ,
JEFES DE SECCION L ”
TODO EL PERSONAL :

ING. MARIO MATAMOROS
GERENTE DE OPERACIONES

NOTIFICACION DE VACACIONES

16 DE NOVIEMBRE, 2021

Por este medio notifico que a partir del 17 de noviembre al 29 de noviembre
del presente afio estaré gozando dias de vacaciones , por lo tanlo en mi
ausencia quedara a cargo el Ing. Alex Alvarado, 'ov alvarado handate! by
para quien solicito brindarle todo el apoyo y colaboracion.

Agradeciendo de antemano.

Atentamente.

Ertinede (00 (arvdiree



Fecha:
Asunto:

Fri, 19 Nov 2021 08:51:01 -0600
CIRCULAR 2021-001-DELEGACION ENCARGADC DEFTO. DE EFECTIVIDAD DURANTE VACACIONES

DITH-064-11-2021

PARA:

DE:

ASUNTO: DELEGACION ENCARCADO DEPTO. DE EFECTIVIDAD
DURANTE VACACIONES

FECHA: 18 DE NOVIEMBRE, 2021

Es un gusto saludarles y hacer de su conmocimiento que durante los dias
comprendidos del 18 al 26 de noviembre, 2021 la Lic. MARIA JOSE ALONZO
estara fuera de la oficina gozando de sus vacaciones, tiempo durante el cual estara
a cargo del Depto. de Efectividad la Lic. ANA JULIA GONZALEZ. hacia quien
solicito prestar su acostumbrado apoyo.

Favor tomar nota.
cc: Archivo
hyw
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Fecha:
Asunto:

Entonces Jest
“Yo soy la resurrecci,

El que cree en mi vivird,
y todo el que vive y cre,
rird jamdis

Juan 11:25-26

le dijo:

y la vida.

unque mucra;

n mi no mo-

Mon, 22 Nov 2021 13:58:33 -0600
ACUERDO DE DUELO: JESUS ESPERANZA LOPEZ GARCIA.

H EMPRESA HONDURENA DE
TELECOMUNICACIONES
HONDUTEL

ACUERDO DE DUELO

CONSIDERANDO: Que ¢l dia 08 de noviembre del 2021 fallecio, la Seiiora JESUS ESPERANZA LOPEZ
GARCIA (Q.D.D.G.),

CONSIDERANDO: Que el fallecimiento de la Sefiora JESUS ESPERANZA LOPEZ GARCIA Madre de
nuestro compaficro MARCO ANTONIO MONTANO LOPEZ, quien Iabora en la Seccion de Instalacion y
Mantenimiento de Servicios, dependencia de la Gerencia de Operaciones, RCS, nos embarga de profundo pesar,
asf como a sus compafieros, amistades y demas familiares,

CONSIDERANDO: Que la familia de la Empresa Hondurefia de Telecmnmicmiongs (HONDUTEL), lamenta
profundamente ¢l fallecimiento de la Seilora JESUS ESPERANZA LOPEZ GARC!‘Q"(QD.D.G.).

ACUERDA:

1. Expresar nuestras mas sentidas condolencias a la familia, amistades, y a nuestro compaiiero MARCO
ANTONIO MONTANO LOPEZ, por la desaparicion fisica de su Madre; esperando encuentren ¢l consue-
1o que da nuestro Divino Creador,

2. Decretar tres dias de duelo sin suspension de labores a partir de la fecha.

3. Hacer entrega del presente Acuerdo de Duelo al compaiiero MARCO ANTONIO MONTANO LOPEZ




Fecha: Thu, 25 Nov 2021 13:49:21 -0600

Asunto: CIRCULAR 2021-002-ASUETO POR ELECCIONES GEMERALES 2021.
ﬁ l DR 2
O 5 L »
RO DL s THICOEIOn

DITH-065-11-2021

CIRCULAR
PARA:
DE:
ASUNTO:
FECHA: 25 DE NOVIEMBRE, 2021

Es un gusto saludarles y hacer de su conocimiento que con base al Comunicado
emitido por la Secretaria de Derechos Humanos, Justicia, Gobemacion y
Descentralizacion, y de acuerdo a instrucciones de nuestro Seilor Gerente
General-Lic. MELVIN MALDONADO, se concede asueto el dia lunes 29 de
noviembre, 2021 por llevarse a cabo las Elecciones Generales 2021
convocadas mediante Acuerdo No. 10-2021 del 27 de mayo, 2021 del Consejo
Nacional Electoral (CNE).

Se solicita a las dreas Técnicas y de Servicios coordinar los turos para que no
queden desprovistas de personal y asi asegurar el suministro de los servicios
que ofrece la Empresa.

Favor tomar nota.

Atentamente,

cc.  Archivo
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Fecha:
Asunto:

Tue, 30 Mov 2021 13:35:23 -0600
ACUERDO DE DUELO - MARCIO TULIO JUAREZ LOPEZ

H EMPRESA HONDURENA DE
: TELECOMUNICACIONES
HONDUTEL

ACUERDO DE DUELO

CONSIDERANDO: Que ¢l dia 18 de noviembre del 2021 fallecid, el Sedior MARCIO TULIO JUAREZ
LOPEZ (Q.D.D.G.).

CONSIDERANDO: Que ¢l fallecimicnto del Sefior MARCIO TULIO JUAREZ LOPEZ Padre de nuestra
compafiera DIANA CAROLINA JUAREZ HERRERA, quicn lsbora en Ia Subgerencia de HONDUTEL. nos
embarga de profundo pesar, asi como a sus compaficros, amistades y demds familiares.

CONSIDERANDO: Que la familis de Is Empresa Hondureita de Telecomunicaciones (HONDUTEL), lamen-
ta profundamente ¢l fallecanicnto del Sefior MAICIOTULK)JUAI!ZMMG).

B

<

ACUERDA:

I &mmuwmahmM)anmmWY\'A
CAmﬂAalmmwhmﬁﬁa*-mewdcm—
suelo que da suestro Divino Creador.

2. Decretar tres dias do duclo sin suspension de labores a partir de la focha

3. Hacer entrega del presente Acuerdo de Duclo 2 la compaticrs DIANA CAROLINA JUAREZ HERRERA




Fecha: Tue, 30 Nov 2021 13:42:08 -0600
Asunto: CIRCULAR 2021-003-RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL BENEFICIADO DE BECA ESTUDIANTIL ANO 2021

CIRCULAR
DACB-004-11-2021

PARA: DIRECTORES
SUB DIRECTORES
GERENTES Y SUB GERENTES
JEFES DE DEPARTAMENTO Y SECCIONES
JEFES DE AGENCIA DEPTALES. Y LOCALES
EMPLEADOS A NIVEL NACIONAL

DE; LIC. ARMANDO ANTONIO MEJIA TORRES
JEFE DEPTO. DE ADMON. DE COMPE ONES Y BENEFICIOS
ASUNTO: RECEPCION DE DOCUME BENEFICIADO

DE BECA ESTUDIANTIL ANOD 2021 /

FECHA: 30 NOVIEMERE 2021

A fin de poder continuar con ¢l Proceso de Beneficlo de Beca Estudiantil afo 202!. s¢ no&ﬁc; al
personal beneficiado: que debe entregar la documentacion requerida  UNICAMENTE en el mes de
DICIEMBRE del presente afio.

Se mantiene activo el correo especial para recepaidn de la documentacion de forma digital y realizar
cualquier consulta a través de becas_bonoestudiantil@hondutel,hn y de igual manera quien no
utilice correo, pueden entregarlo en fisico por medio de la Ventanilla del Depto. De Administracién

de Compensaciones y Beneficios.
INDICACIONES IMPORTANTES:

- Educacion normal del pais; Presentar calificaciones de todo el afio
- Educacién bilingiie: Presentar calificaciones 11l y IV parcial, luego en Febrero le corresponde
el proximo semestre. ( sino presento calificaciones en Julio favor enviar el certificado final)

- Educacién especial: Presentar evaluaciones educativas de todo el afio,

> Universidad: Presentar calificaciones de los periodos cursados en el afio

> Entregar en tiempo y forma,

<> Si entrega documentacion en fisico favor colocar el NUMERO DE PERSONAL de manera
legible en la parte frontal de las calificaciones.

o Especificar en el correo: Asunto, su nimero de personal y el nivel educativo de su

beneficio.

*El pago segin comesponda se realiza en Enero 2021
*Quien tiene el beneficio y no presente documentacion en Diciembre, pude perd
tiempo y forma, favor tomar nota 2
* Si finaliza ciclo escolar recuerde estas pendiente de concurso a mediados de Eeffe-etgganifiig aio. si cambia
de nivel educativo ke,

or incumplir la entreg en

CC Archiver TIV/EME
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Un servicio gratuito y sencillo de realizar

Evita la propagacion del
COVID-19 siguiendo las
Medidas de Bioseguridad

Paga Servicio
Telefonico e Internet

Realiza tus pagos en la entidad bancaria de tu preferencia o cooperativa mas cercana.

Y si tienes facturas vencidas puedes suscribir un convenio de pago.

Para mayor infomacién llamar al:
800- 2225-2525
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iConecte su hogar con
100% Fibra Optica!
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/€ ‘ Por lacompra de 1 e
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—Conoce las ZONAS FIBER y e,
cambiate al mejor servicio de
Fibra Optica para tu hogar

+ Residencial La Hacienda + Residencial Las Hadas

« Residencial Las Cascadas « Residencial Altos de las Hadas
« Edificio Torre Alianza « Villas Eucalipto

« Edificio Metropolis « Villas El Pino

« Florencia Norte « Villa Liquiddmbar

« Florencia Sur « Villa del Laurel
« Trapiche Etapalyll « Roble Oeste i LS 2=
« Boulevard Suyapa « La Reforma

« Residencial Las Uvas

iContrata Yal al: 800-2227-0707



Seguimos CRECIENDO
para brindarte mas velocidad con
FIBRA OPTICA

« Residencial La Hacienda « Boulevard Suyapa « Villa del Laurel

« Residencial Las Cascadas  « Res.Las Uvas « Roble Oeste

« Edificio Torre Alianza « Res. Las Hadas » Res. Altos del Roble
« Edificio Metropolis « Res. Altos de las Hadas + Res. Copacabana

« Florencia Norte « Villas Eucalipto « La Reforma

» Florencia Sur « Villas El Pino « La Kennedy

« Trapiche Etapalyll « Villa Liquiddmbar




