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DI RECCI ÓN ADM I N ISTRATIVA

A TODAS LAS DEPENDENCIáS /URISDTCCIONALES y ADMINTSTRATMS
DEL PODER IUDICIAL A NII¿EL NACIONAL

Por esfu nrcdio se les recuerda la obligatoiedad de dar cumplintiento a lo dispuesto en las

Circulares No. 02-DAPI-2019 de feclu 4 de marzo de 2019 y No. 03-DAPJ-2020 de fecha 12

de febrero de 2020, por medio de las cuales se ha solicitndo instruir al personal encargndo del

manejo y castodin de mnteriales y suminislros asignados a cada órgano o dependencia, pnra

que, como una buenn prácücn administratiaa y en atmplimiento n las nonnas internacionnles

de contnbilidnd, se implemente un regisbo del mot¡imiento de materiales (sistema de

onluación de inoentnios), n fn de tener mnyor rotación y eaitar la obsolescencin, realizando

inttentarios periódicos para un mejor control de las existencias y remitir la solicitud oportuna

de estos al Almacén Central.

Asimismo, medinnte ln Circular No. 04.DAP|-2020, de fecln 13 de febrero de 2020, se

solicitó lo siguiente:

1, En can de recibir productos que no fueron debidnmente solicitndos, estos sean

oporfunamente reportndos y det'ueltos al Almacén C-entral.

2. El requerimiento de nmteiales y suministros deberó ser ncorde con las necesidades de cadn

área. tomando en consitleración el pntrón de consumo de los mismos, sin perjuicio que

de lns Administrnciones Rerionales puednn constntnr los ttitrcles

de irutntnio o nmteriales existentes efi cadn órqnno iurisdiccional o dependencis.

3. Deberá notifcar de manera oportuna los descnrgos de impresoras o futocopiadoras, a fn
de que, los suministros o consumibles (tóner o unidades de imngen) que tengan en

inttentaio, sean reasignados a otras dependencias, eztitnndo oencimientos y por ende

pérdida de bienes de consumo a este Poder del Estado.

Cnbe mencionnr que, la inobseraancin a diclus disposiciones puede deittnr en la deducción

de responsabilitlades ante los entes contralores por uno mala planifcación y mnl manejo de

mateinles y suministros.
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