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MUI§ICIPALIDAD DE CHOLOMA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Tel: 2604-29A9, Extensión; 1126
P1glna Web: www. municholomahn.com

PARA:

DE:

ASUNTO:

M E-M I BAIY QgP"A:Mq H ?"*/¿9"?t

Clatdie lsabel Pineda / Tesorera Municipal '

Wilfredo Romero Romero / Contador Municipal ,

Jorge Alberto Portillo / Director de Catastro '
Tuiio Cesar Zúniga I Director cie Pianificación, Urbanismo y Amb¡ente "
Claudia Yolany Barahona Villanueva / Enc. De Unidad de *
Licitaciones y Contrataciones
Olga Nohelia Villamil / Directora de Control de lngresos t

Altagracia Abreu /Jefe de Control Tributario i

Néstor Mauricio Muñoz / Jefe de Recuperación por Morosidad n

Armado Alvarenga / Jefe de lnspectoría y Gestión s

víctor Manuel Alfaro /Jefe de Tecnologías de la lnformación *,

lndira lsabel Castillo / Jefe de Recursos Humanos r
[t"4ar!on Dan!e! Oli'.,a O!i,¡a / Prccul"ador ttlunicipa! '*

M.B.A. Oscar Armando
Di rector Adm i n istrativo

Reunión de Trabajo

Tej

L*/\--"-'-**"'

FECHA. 02 de junio de 2021

Por este medio la Dirección Administrativa le convoca a una reunión de trabajo, el día
jueves 03 de junio, en el Salón Consistorial lVlunicipal, a las g: 00 a.m., siendo la agenda a
tratar la siguiente:
lngresos:

¿. Gestión tVlóvil.

+ Remodelación de ventanillas de Tesorería Municipal
Egresos:

.f Fueza Honduras ll.

{- lnforme enviado al CNA
Puntos Varios

.t Bornberos
,J' P.O.S.
+ Pagos en Línea

fitab*rado por: Griselda Linar *r*
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Tet: ?604-29CI9, Extensión; 11?"6
Fágina Web: www. ñrunicholamahn.com

PARA:

T}E:

ffiFA:ffit

Directora§, Jefes y Colaboradores de Municipalidad de Choloma

f\ñ"8.4. üscar Armando Tejada
ü i rector Adm i n istrativo

ASUNTO: lnventario

FECHA: ü7 de junio de 2021

Por este rnedio la üirección Administrativa hace de su conocimiento, que a partir

del dia Martes ü8 de Junio de 2921, §€ dará inicio al proceso de revisión,

verificación y colocación de identificación con sus respectivos cédigos, a los

diferentes bienes municipales que farman parte de lcs activos de esta
¡.,+rrqi¡in.+ll-l^-J rr¡rr l,+ ar..-ri +a,!i¡i*-l:q,rft.r t !r ¡.nlahnr"r:¡i4n !.!4!.4 n¿rrmi*ir al *afal á^^^6^¡l¡ulllt.llPcllruÉru, pUi ¡U UU€l¡ üUiitiil¿it¡lui5 15U UU¡arUU¡aivirii¡ Fraia [iiiííí¡¡t¡í e¡ ¡.iitA¡ ¿iUUUSU

a las diferentes sficinas al personal de la Unidad de Bienes Municipales, de

adjunta calenda rizaciú n.

Esperando su valiosa colaboración.

Copia: Alcalde

Arehh¡a
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Ée-r-*¡fv: ll

*H,1,8&Hq7

Elaborado por: Griselda LirTares
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MU}üICIPALIDAD DE CHOLOMA
T}IRECCIÜI{ ADMIN TSTI(AT'IVA

Tet: 2604-2909, Extensión; 1126
Página Web: www. municholomahn. com
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PARA:

MEI\4ORAN pO DA-MCH 2612021

lndira lsabel Castillo /Jefe Recursos Humanos

iosé Marden Escobar /iefe Compras y Suministros

Víctor Manuel Alfa ro /Jefe lnformática

Josué lsaac Melga r / Jefe Presupuesto

Wilfredo Romero / Jefe Contabilidad

Alberto Elías Cárcamo / Jefe Mantenimiento y Operaciones

Esly Jacqueline Zorto / Encargada Bienes Municipales

DE: M.B.A. Oscar Armando Tejada

D i re cto r Ad m in istra t ivo Citn,

ASUNTO:

Fech a :

Reunión de Trabajo

10 de Junio de 2021

Por este medio la Dirección Administrativa les convoca a una reunión de

trabajo, misma que se llevara a cabo el día Lunes L4 de Junio de 2ü2L, en ias

oficinas de esta Dirección, a las 9:00 a.m., esperando su asistencia puntual.

Atenta mente,

Copia: Alcalde

Archivo

ilabora¡Jo por: GrisekJ* t-i¡rar-r?



MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA
DIRHCCION ADMINISTRATIVA

Tel: 26O4-?909, Fxtensión; 112&
Página \{eb: www. municholomahn. corn

PARA:

DE:

ASUNTO:

FECHA:

M§ MAEAN qp pA-MCH.2z?g?l

Degnis Joel Discua / Director de Obras y Servicios Públicos
Griselda Linares / Asistente Dirección Administrativa
Wilfredo Romero Romero / Jefe de Contabilidad
Marlon Daniel Oliva Oliva / Procurador Municipal
üiaudia lsabel Pineda / Tesorera Municipal

M.B.A. Oscar Armando Tejada
Di rector Admi nistrativo

lnventario Semanal de Docum

14 de junio de 2021

Por este medio la Dirección Administrativa en conjunto con la empresa IMOA y con el

objeto de fortalecer la política pública de contrataciones y la realización de trámites de
pago de contratos de obras y proyectos y con el fin de mantener un canal de

comunicación que nos permita identificar el estatus y la permanencia de los documentos
en cada una de las oficinas involucradas en este proceso, se solÍcita a pañir del día
miércoles 16 de junio de2A21 y en lo sucesivo todos los miércoles antes de las 8:00 a.m.,
enviar información vía correo con los datos siguientes: Tipo de Documento, nombre del
beneficiario (contratista), nombre del proyecto, valor del contrato, y fecha en que se envió
el documento; la cual debe ser remitida al correo tesorería@munisipalldadchplojr-a.cgm,
esto con el fin de mantener inforrnado al Señor Aicaide Municipai cie cÍicho proceso.

Por lo que a continuación se enlista la información requerida por cada Dirección para la

elaboración de dicho informe:

ptREccrÓN pE oBRAS Y SEByTCTOS

r Listado ele proyectos con documentación pen'Jienie pclr parte cie ios contratistas en

Obras y Proyectos.
p Listado de oficios enviados a la oficina de Asesoría Legal para la elaboracíón de

contrato.

de doeumentos y autoriza para la realización de orden de pago.

n** #
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MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Tet: 2604-2949, Extensión; 1176
Página Web: www.municholomahn.com

PARA:

DE:

ASUNTO:

FECHA:

M E MO RAUDO--DA-MCH 29/202 L

Jefes de Dirección Administrativa

M.B,A. Oscar Armando Tejad
Director Administrativo ¿

lnforme I Semeslre 2A21

30 de junio de 2421

Por este medio la Dirección Administrativa le solicita presentar informe escrito

sobre las actividades, avances, logros o retrasos de su programación para el

primer Semestre del Años 2A21, mismo que debe ser entregado en su Original y

copia electrónica a más tardar el día Lunes 05 de Julio de los corrientes.

La copia electrónica la pueden hacer llegar a través de memoria USB u aÍ correo

a d m i n i st ra c i é n @ m u, n i.c i p-aI d a d c h g I orn a . c o m

Esperando su valiosa colaboración de forma puntual.

Copia: Alcalde Municipal

Archivo

§laboraclo por: Griselda Linar*s *
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