MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS
Unidad Administradora de Programas y Proyectos (UAPP)

Segundo Semestre de 2021 - julio 2021

No.

Servicio Prestado

Descripcion

Tasasy
Derechos

Procedimiento

Requisitos

[

Registro de instituciones
ejecutoras calificadas

Hacer inventario de ONG, municipalidades y otras
instituciones con diferentes capacidades para participar en la
asignacion de proyectos de beneficio para las comunidades

N/A

1) Recepcion de documentacion
2) Registro de ejecutores
3) Actualizaciones

a) La documentacion obligatoria
para Inscripcion

b) Apertura de expediente del
solicitante

¢) Nueva documentacién como:
cuentas bancarias (Pin SIAFI),
nueva Junta Directiva

Formatos

Ver Anexos

I~

Dictamenes de Factibilidad
Financiera y Andlisis de
Costos

Determinar mediante Cuadro de Andlisis de Costos la
veracidad de la informacién propuesta en los perfiles de
proyectos, los cuales deben estar de conformidad con los
valores estandar de los beneficios que han sido establecidos
por la SEDIS y de esta manera elaborar los Dictdmenes de
factibilidad Financiera de la UAPP.

N/A

1) Solicitud de Dictamen de
Factibilidad Financiera y Analisis
de Costos

a) El presupuesto del perfil del
proyecto propuesto y su
documentacion soporte

b) Dictamen de Factibilidad
Financiera y Cuadro de Andlisis de
Costos elabarados

Ver Anexos

w

Liquidacion Fisica

Se elabora un cuadro descriptivo en el cual se determinan los
desembolsos y liquidacién de beneficios enviados por las

Unidades Ejecutoras

N/A

1) Recepcién de documentacion
2) Cargar la informacion

3) Autorizacion y firma de reporte
4) Envio de reporte a la Secretaria
de Finanzas

a) Memorandum con la
documentacion solicitada y
extracto de cuenta bancaria
b) Informacion revisada y
analizada

c) Reporte de ejecucion fisica
finalizado

d) Reporte de ejecucion fisica
autorizado

Ver Anexos
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Liquidacidn Financiera

Se elabora un cuadro descriptivo en el cual se determinan los
desembolsos efectuados en un determinado mes a los

diferentes ejecutores por medio de convenios suscritos entre
ellos y SEDIS N/A

1) Recepcién de documentacion
2) Cargar la informacién

3) Autorizacion y firma de reporte
4) Envio de reporte a la Secretaria
de Finanzas

a) Memordndum con la
documentacién solicitada y
extracto de cuenta bancaria
b) Informacidn revisada y
analizada

c) Reporte de ejecucidn fisica
finalizado

d) Reporte de ejecucidn fisica
autorizado

Ver Anexos

5|Generacidn de Reportes

Se elaboran reportes contables y de transferencias de fondos
con el propdsito de llevar un control de los convenios
suscritos con los diferentes ejecutores N/A

1) Recepcidn de la documentacion

2) Cargar informacién

a) Reporte de liquidacién
financiera, conciliacién bancaria,
pagos efectuados a los ejecutores,
factibilidad financiera, copia de
convenio

b) Informacion revisada y
analizada

Ver Anexos

Elaborado por: A:(&aq Mﬂlfl

Sara Mendoza
Oficial UAPP
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Formato de Dictamen de Factibilidad Financiera

DICTAMEN/UAPP

Dictamen de Factibilidad Financiera

D-000-202X

Nombre del Proyecto:
Tipo de Proyecto:
Beneficiarios:

Localidad:

Responsable de Proyecto:
Duracion:

Objetivo General:

Monto del Proyecto:
Analisis de Costo y Cantidades:

Fuente de Financiamiento:

Tegucigalpa M.D.C., a los xx dias del mes de xxx del XXXX.

Oficial de UAPP Oficial de Preintervencion |l

UAPP UAPP
CC. Archivo

Scanne d with CamScanner
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Requisitos de Inscripcion de Ejecutores de Proyectos
Programa de Vivienda Saludable

Proceso de Seleccién y Asignacién de Proyectos :
Nombre de la Institucién: . Lk Fecha:
e L — Hora:
Documentacion: si NO
1 Datos generales de la organizacion ejecutora: D D

1.1 Nombre Completo

1.2 Teléfono (fjo/celular)

1.3 Domicilio

1.4 Croquis del domicilio

1.5 Pagina Web permanentemente activa mostrando sus
proyectos en gjecution

Qoooo

2 Copia de la personeria de la organizacién

3 Copia de RTN de la organizacién

000
Jod

4 Datos Generales del Presidente o Representante

4.1 Nombre completo

4.2 Correo electrénico

4.3 Nomero de teléfono

4.4 Direccién de la vivienda

4.5 Copia de identidad

46RTN

4.7 Salvencia municipal

4.8 Copia de antecedentes penales

4.9 Carta poder en el caso de contar con un representante legal
y adjuntar los requisitos antes mencionados de ambos

Nota: Debe presentar 2 copias por cada requisito,

000000000

5 Copia constancia de solvencia de impuestos de la SAR

6 Copia de permiso de operacion extendido por la Alcaldia
Municipal correspondiente

7 Copia de registro SIAFI
B Copia de constancia de registro en DIRRSAC

9 Copia de constancia actualizada de inscripcion de la
Junta Directiva de la organizacién en la DIRRSAC

10 Copia de RTN e Identidad, de cada uno de los miembros
por los que esta conformada la Junta Directiva

11 Declaracion Jurada de inhabilidades, conforme a la Ley
de Contratacion del Estado, segtin sus articulos 15 y 16 de los
miembros de la Junta Directiva y su Representante

0oooopon
0000000

Cédigo: S06-F0-03 Fecha: 17-06-2019 Version: 5.0
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Requisitos de Inscripcion de Ejecutores de Proyectos
Programa de Vivienda Saludable
Proceso de Seleccién y Asignacién de Proyectos

s w A

12 Constancia del Ministerio Publico de no existir a NIVEL NACIONAL
investigacion sobre la Fundacién u ONG y miembros que conforman su
Junta Directiva y Representante Legal, con las siguientes autoridades

competentes:

12.1 Fiscalia Especial contra el Crimen Organizado (FESCCO)

12.2 Direccion Nacional de la Lucha contra el Narcaotrafico (DLCN)

12.4 Unidad Fiscal Especial contra la Impunidad y la Corrupcion (UFECIC)

13 Requisitos Financieros

13.1 Estados financiercs certificados per un contador colegiado (Obligatorio)
13.2 Constancia Bancana de la cuenta registrada en SIAF| (Obligatorio)

13.3 Lineas de crédito

13.4 Finiquitos de proyectos ejecutados o solictud de gestion
de finiquito de los ultimos doce (12) meses

13.5 Referencias de proyectos en ejecucion

14 Acreditacién de ubicacién fisica:

14.1 Escritura del inmueble o contrato de arrendamiento del
local donde opera

14.2 Fotocopia del recibo de pago de arrendamiento de los
ulimos dos meses, de estar comenzando el
arrendamiento, presentar fotocopia de recibo de pago del
primer mes de arrendamiento y de adelanto por
arrendamiento.

14.3 Fotocopia de pago de un recibo de servicios publices

del local donde se opera

15 Acreditacion de capacidad Instalada

15.1 Hoja de vida actualizada del supervisor o encargado del
proyeclo con datos aclualizados, adjuntar constancia de
colegiacion vigente y nota de compromiso

15.2 Perfil de la ONG, donde se adjunte la experiencia de la
organizacion (presentar finiquitos)

15.3 Personal técnico, (Adjuntar hoja de vida que acredile
experiencia en ejecucion de proyeclo)

goooo D000

00

Cj 8 10

sl NO

(o] S o]

Nota: Debe presentar 2 coplas por cada requisito.

Cédigo: S06-F0-03

Fecha: 17-06-2019 Versién: 5.0
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Requisitos de Inscripcion de Ejecutores de Proyectos
Programa de Vivienda Saludable
Proceso de Seleccidn y Asignacién de Proyectos

Si NO
16 Todas las copias fotostaticas y declaraciones juradas

presentadas, deben ser autenticadas a través D D
de un Notario Publico

Observaciones:

En caso de consultas puede comunicarse al: 22397977

Nota: Debe presentar 2 copias por cada requisito.

Firma Entregado Firma Recibido

Cédigo: S06-F0-03 Fecha: 17-06-2019  Version: 5.0
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Flujogramas de Servicios Prestados

Flujograma del Proceso de Verificacién y Validacion del Registro de Ejecutores
Calificados

Unidad de Servicios Legales/Ejecutores Oficial de UAPP

Envio de Documentacicn Recepcion de
Legal por parte de |2 Unidad Documentacion Legal
de Servicios Legales

Revision y
verificacion de

Documentacion
Legal

Ejecutores cargan la
documentacién en el

Portal de Ejecutores
{SISEP)
Validacion de
Documentacion Legal en
el SISEP

Apertura de Expediente 'y
Registro en SISEP

Actualizacion de

Datos

Fin del Proceso
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Flujograma del Proceso de Elaboracion de Dictamen de Factibilidad Financierq

Unidad de Vivienda Saludable

Oficial de UAPP/Oficial de
Preintervencion Il

Unidad de Servicios Legales

Envio de solicitud
de elaboracién de
Dictamen de

Factibilidad
Financiera

No

Recepcion de
Documentacion

Revisidn de
Propuesta de
Proyecto y
Dictamen
Técnico

Elaboracion de Analisis
y Dictamen de
Factibilidad Financiera

Firma de
elaborado y

aprobacién. Cargar
al SISEP

Elaboracion de
Convenio

Fin del Proceso
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Flujograma del Proceso de Liquidaciones Fisicas.

Unidades Ejecutoras

Oficial de

Preintervencién Ill

Gerencia Administrativa

SEFIN

Envio de Informe de
Avance Fisico

Recepcion del
Informe de Avance
Fisico y Estado de

Cuenta Bancario

Revision'y
Analisis de
Avance
Fisico

Vaciado de

Informacion y

Elaboracion de

Reporte de Ejecucion

Fisica y Oficio de
Remision

Recepcion de
Documentacion
Aprobada

Revision y
Autorizacién del
Reporte de Ejecucién
Fisica y Firma de
Oficio

Recepcion de
Informacion

Fin del Proceso
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Flujograma del Proceso de Liquidaciones Financieras,

Subsecretaria de
Asuntos Administrativos

Oficial de UAPP

Gerencia Administrativa

Envio de
Documentaclon
Soporte de pagos

Recepcidn de Oficios para

Autorizaclon del
Subsecretario de Asuntos
Administrativos

Recepcion de
Documentacién
Soporte y Estado de
Cuenta Bancarlo

Revisiony
Andlisis de
Doe, Soporte

de pagos

Elaboracion de
Comprobantes de
Pago Efectuado

Recepcién de
Comprobantes de Pago
Efectuado Autorizados

Elaboracidn de
Liguldacién Financiera y
Oficio de remisién a SEFIN

Revision y
Autorizacion del
Reporte de Ejecucion
Fisica y Firma de
Oficio de remisién

s

Recepcion de

Informacion

Fin del Proceso

Scanned with CamScanner



Flujograma del Proceso de Generacién de Reportes:

Subsecretaria de Asuntos Unidad de
Oficial de UAPP : frgmet
Administrativos Transpal';':::‘i:jl;\Udltorla

Envio de : Recepcion de
Documentacion Documentacion

Revision de
Documentacién

Vaciado de Informacién
en el SISEP

Verificacion de Reportes
con Documentacion
Soporte

Entrega de Reportes

Impresion, firma y sello Contables.

de Reportes

Fin De Proceso
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