i
1
:




2T

Y



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

GNSUCOOP

ORDEN DE COMPRA

'GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS
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Este nimero debe aparecer en todas
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correspondencia.

Estimado(s) Sefior(es)
Favor suministrarnos los articulos detallados abajo y entregarlos a:
Para la cancelacion, debe adjuntarse la presente Orden de Compra a su factura.
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No es valida si no lleva la frma apropiada. La aceptacion de esta orden es limitada a los términos a""
alteracion sera permitida.

PROVEEDOR

TIPO DE COMPRA: ORDINARIO [ EXTRAORDINARIO ||  DE EMERGENCIA ||

E.N.A.G. Tel.: 2230-1120, R.T.N. 08019999408325



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COQE{ERATIVAS ’ J,l‘!)!\\k

aNSUCOOP

Unzdos por el Cooperativismo, pot la paz, pot la Democracia RERUSLICA D HON S
y por el desarrollo de Honduras * ok Y ok

M.R.R.H.H. No. 065/2020

PARA: Lic. Libeth Avila

CC:  Karen Arteaga
Oficial de Compras/Bienes Naciofiales

DE: Lic. Isabel Castillo
Jefe de Recursos Humanos

ASUNTO: Solicitud de Capacitacién

FECHA: 07 de junio de 2021

- Por este medio solicito la aprobacion para que se pueda realizar, mediante
cotizacién, el curso de Estructuracién de informes Técnicos para los empleados
de este Consejo, en virtud al memorando enviado por la Oficial de Bienes y
Compras a este Departamento de Recursos Humanos, en donde informa que no
s€ enconiraron proveedores en la plataforma de Honducompras 2.0 que

impartan el mismo.

Se Adjuntan Cotizaciones

Atentamente,




Educacién continua

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA CENTROAMERICANA
COTIZACION DE

FPRESTACIONDE SERVICIOS

Nombre de la empresa: CONSUCOOP
Fecha: 4 de juno de 2021

Ciudad: Tegucigalpa

~ Cursoen Sructurién de Informes L. 1,5. | t) 12,24.0
Técnicos
__Totallnversion L. 12,240.00

CONSIDERACIONES GENERALES
Se debe de emitir una orden de compra para la emisién de factura.

La politica de entrega de diplomas de participacién indica que el programa de capacitacion
debe estar cancelado en su totalidad antes de finalizar el programa para proceder con la
respectiva entrega de diplomas una vez finalizado el mismo.

Las formas de pago son las siguientes:

® Cancelacion del programa de capacitacién mediante cheque certificado a
nombre de UNITEC. Previo envio de la orden de compra.

s Deposito a la siguiente cuenta: 100-370671 a nombre de Fundaempresa en
BAC Credomatic, previo envio de la orden de compra.
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Educacién continua

LE DFRECE EL:

El presente curso combina las técnicas adecy adas para lograr ta correcta estructuracion
de un Informe técnico; destacando la significativa importancia de la planificacion previa
para su elaboracion; el desarrollo del temario incluye caracteres expositivos, descriptivos y
argumentativos con el propésito de exprasar la informacion de una manera secuencial y

coherente.

Brindar a los participantes las herramientas para mejorar y facilitar la correcta redaccién,
estructuracion y presentaciéon de un informe técnico, cuya finalidad es exponar
infarmacion objetiva de manera clars v ordenada identificando sus areas de aplicacién,
dentro de |z organizacién,

Profesionales de todas las areas que deseen aprender y mejorar las destrezas para
elaborar informes técnicos de una manera tomprensible, efectiva, coherente: aplicable a

sus puestos de trabajo.

14 de junio

SESIONES 16

= BOG A
L1,800.00 e o) ENVIVO HORAS

1. Analisis y Actividades Preliminares

il. Elaboracién, disefio, guia y presentacion de un informe técnico, Nota de autorizacion
Ill. Elaboracién de un Resumen Ejecutivo

V. Composicion de Indices de contenido - Introduccién

V. Presentacion de ia Informacién - Analisis de Resultados

V1. Consideracicnes finaies: Conclusiones y Recomendaciones

Vi, Bibliografia - Anexos - Apéndices

DIRECCION DE EDUCACION CONTINUA
capacitaciones@unitec.edu



ﬁwﬁ | UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE Fecha de Vigencia:
-

Proceso:

05/05/2021 Vinculacién Nacional
HONDURAS ¢ Internacional
% ENECUTIVE Codigo:
v EDUCATION Rev. A REG-VNI-00
EVALUACION DE LA EFECTIVIDAD - S

Oferta de servicios

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
HONDURAS

Dirigido a:

Consejo Nacional Supervisor de Cooperativas

03 junio 2021

3 cuadras al ceste del puente
Rio Blanco, carretera a Armenta, Bulevar del Norte
Tel. (504) 2508-2600 ext, 1074/1079/1028



UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
HONDURAS

____EVALUACION DE LA EFECTIVIDAD

San Pedro Sula, Cortés, 03 de junio 2021

Isabel Castillo

Consucoop

Reciba de nuestra parte un saludo muy cordial.

A continuacién, les compartimos la propuesta del tema: Redaccién y Ortografia.

Metodologia:

Fecha de Vigencia:
05/05/2021

Rev. A

Proceso:
Vinculacién Nacional
¢ Internacional
Cédigo:
DIN-VNI-002

Formacién teérica basada en método andragégico (Aprendizaje para adultos), con apoyo de

la plataforma educativa de Executive Education de UTH.

Forermacion Teorica

Oivcuoidn de © anos

Fiefitos de Compromion ¥

Aplicacidn Operaliva

3 cuadras al oeste del puente

Rio Blanco, carretera a Armenta, Bulevar del Norte
Tel. (504) 2508-2600 ext. 1074/1079/1028

Executive.education@uth.n
www.uth.hn




UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE ~ Fethade Vigensi ——Piosgssr——

U 05/05/2021 Vinculacion Nacional
B HOI QDURAS e !nterl:na.u:i()m:.lEl
fﬁf.{”ﬁ‘(“i Codigo:
T EVALUACION DE LA EFECTIVIDAD BV DIN-VNI-002

La formacion tedrica se entrega en fases durante el entrenamiento para asegurar la
compresion y aplicacién de los conceptos adquiridos. Se aplicara un examen final;

los participantes deben obtener una nota minima de 80% para recibir diploma de

participacién.
. WLy Aplicacion practica
z v ¥
r"
i
Familiarizacién o
con conceptos e
ﬁ'ﬂ
"“l‘ ™
: -’qy‘ﬂ i Menos conocido

tdas conocido @

3 cuadras al ceste del puente
Rio Blanco, carretera a Armenta, Bulevar del Norte
Tel. (504) 2508-2600 ext. 1074/1079/1028
Executive.education@uth.hn
www.uth.hn



UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE  Fechade Vigencia: Proceso.

05/05/2021 Vinculacién Nacional
HON D URAS & Internacional
Cédigo:

EVALUACION DE LA EFECTIVIDAD Rev. A DIN-VNI-002

A e
vujcuvu.

Proporcionar herramientas para expresarse por escrito en su entorno laboral y conocer las
normas de redaccién, cémo transmitir bien lo que desean comunicar y adaptar su lenguaje al

nivel de formalidad necesario.

Contenidos:

Fundamentos generales de y ortografia y redaccién
» La orografia
= El texto
* Laredaccién

® |3 escritura

Reglas basicas de acentuacién y ortografia
v" Acento prosédico
v" Acento ortografico
v" Acento diacritico
v" El acento y el diptongo
v" Uso de los niimeros en los textos

¥v" Locuciones latinas

3 cuadras al oeste del puente
Rio Blanco, carretera 2 Armenta, Bulevar del Norte
Tel. (504) 2508-2600 ext. 1074/1079/1028
Executive.education@uth.hn
www.uth.hn



o 'UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE Fecha de Vigencia: Proceso:
Ut 05/05/2021 Vinculacién Nacional
HONDURAS ¢ Intemacional
E L\}:g{,ﬁ{\;\{l Cédigo:
EDUCA N Rev. A DIN-VNI-002

___ EVALUACION DE LA EFECTIVIDAD

Signos de puntuacién

v" Uso de mayusculas

v" Uso de mindsculas

v" El punto

v" La coma

v" El punto y coma

v" Los dos puntos

v" Los puntos suspensivos

v’ Signos de interrogacién y admiracién
Redaccion de propuestas para negocios

v" Importancia de redactar correctamente

v ¢Por qué hay textos que no funcionan?

v" ;Coémo planificar un texto?

v Los marcadores textuales

v" Consejos para una comunicacion eficiente

3 cuadras al oeste del puente
Rio Blance, carretera a Armenta, Bulevar del Norte
Tel. (504) 2508-2600 ext. 1074/1079/1028
Executive.education@uth.hn
www.uth.hn



—_— UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
. HONDURAS

s EXECUTIVE
TN AT I YN
EDUCATION

Fecha de Vigencia:
05/05/2021

Rev. A

Proceso:
Vinculacion Nacional
e Internacional
Coédigo:
DIN-VNI-002

EVALUACION DE LA EFECTIVIDAD
Datos generales:

Cantidad de participantes: 10 personas
Duracion: 12 horas

Fecha de inicio: sdbado 19 de junio
Horario: sdbado de 02:00 p.m. a 04:00 p.m.
Inversién: L. 13,500.00

3 cuadras al veste del puente
Rio Blance, carretera a Armenta, Bulevar del Norte
Tel. (504) 2508-2600 ext. 1074/1079/1028
Executive.education@uth.hn
www.uth.hn



ﬁwﬁ UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
il HONDURAS

_ EVALUACION DE LA EFECTIVIDAD )

Fecha de Vigencia:  Proceso.
05/05/2021 Vinculacién Nacional
e Internacional
Codigo:
Rev. A DIN-VNI-002

. as==r  Universidad Tecnol4gica
R de Honduras

Viena Chinchilla

]

v i B [ P T
NI £

Tel: +(504) 2508-2600 Ext.
Celular: +(504) 3178-5488 Email: viena.chinchilta@uth.hn Web: v uii.i

3 cuadras al ceste del puente

Rio Blanco, carretera s Armenta, Bulevar del Norte

Tel. (504) 2508-2600 ext. 1074/1079/1028
Executive.cducation@uth.hn
www.uth.hn



CONSEJO NACIONAL SUVEEE\’ISOR_DE COOPERATIVAS

@LESUCTOP

GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

Unidos por ¢l Cooperativismo, pot la paz, por l2 Democracia
y por el desarrollo de Honduras e * % Y Kk *

M.R.R.H.H. No. 056/2020

PARA: Lic. Liheth Avila
Gerente AdministrativoX_}

CC:  Karen Arteaga .
Oficial de Compras/Bienes Nacionales™

DE: Lic. Isabel Castillo
Jefe de Recursos Humano

£y
St

“u,
e

oy

FECHA: 02 de junio de 2021

Por este medio solicito me conceda la aprobacién para que, empleados de la
Institucion, de las Superintendencias, puedan recibir el curso en preparacion y
estructuracion de informes técnicos, ya que son las personas mas idéneas para
poder recibir dicho curso, esto con el fin de que puedan adquirir los
conocimientos para mejorar y facilitar la correcta redaccion, estructuracién y
presentacion de un informe técnico.

El presente curso combina las técnicas adecuadas para lograr la correcta
estructuracién de un informe técnico; destacando la significativa importancia de
la planificacion previa para su elaboracion; el desarrollo del temario incluye
caracteres expositivos, descriptivos y argumentativos con el propésito de
expresar la informacion de una manera secuencial y coherente.

CONTENIDO

I. Analisis y Actividades Preliminares

Il. Elaboracion, disefio, guia y presentacién de un informe técnico. Nota de
autorizacion

lll. Elaboracién de un Resumen Ejecutivo

I\V. Composicién de indices de contenido — Introduccion

V. Presentacion de la Informacién — Analisis de Resultados

VI. Consideraciones finales: Conclusiones y Recomendaciones

VII. Bibliografia — Anexos — Apéndices

Atentamente,

fa¥ate) iy g

FAR Talatawe FEDAN T57T AN 7 1320
7335, Telefax: (504) 22710031, 22710238
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