REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS

Tegucigalpa, M.D.C. 08 de Julio del 2021

OFICIO No.64-SSG-RNP/21
Licenciada.
Kstefania Mencia Anduray
Oficial de informacion Publica
Su Oficina

Licenciada Mencia:

Por este medio envié a usted la informacién relativa de la Matriz de Ejecucién y
Seguimiento de servicios prestados como actualizacién de formatos de Solicitudes de
este Departamento, correspondiente al mes de JUNIO del afio 2021, la cual contiene las
diferentes actividades y servicios que esta Secretaria General proporciono a la ciudadania en
general; datos sobre expedientes, Constancias, auténticas con sus tasas y derechos en
General.

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Respetuosamente,

Cc: Archivo
ABV/rafa.
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MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS DEL DEPARTAMENTO DE SECRETARIA GENERAL

SERVICIO PRESTADO

DESCRIPCION DEL SERVICIO

TASAS ¥ DERECHO

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Incorporar  lag  inseripeiones  de

Nacimiento Consulates

Inczorporaciones Consulares de
nacimientos, ocurtides en ol extranjero
THSG

Ciratly

Estag solicitudes antes de ingresar al RWP,
inician por el consulado v deben ser
refrendadas por  Relaciones  Bxteriores,
Luego adiitirlos por secretaria general del
RNP para resolverlo con ung comunicacidn
Fismado pos Bl seeretatio General y ordenar
la inseripeitn al registro eivil solicitado.

Certificacion  del  consulado  Autenticado  por
Relaciones Exteriores

Partida de Naclmiento de los padtes hondurefios
Fotocopia de la identidad del solicitante

Carta poder (solo apoderndos legales, particulares o
fnmiliares que ne cstén dentro del cvarto prado
conganguinidad,

Liepar solicitud extendido por secretaria General.

Incorporar log  inseripeiones de

Matrimonio Consulares

Incorporar Matritnonies de Hondurefios
ocuridos en el extranjero IMSG

Gratis

Bstas solicitudes antes de ingresar al RNP,
injcian por el copsufado vy deben ser
tefrendadas  por  Relaciones Bxteriores,
Luego admitiros por seeretarin general del
RNP para resolverlo con una comunicacion
Fiemado por Bl secretario General y ordenar
In seripeion al registro civil solicitado,

Certificacion  del consulado  Autenticado  por
Relaciones Bxteriores

Partida de Nacimiento del Conyuge Hondurefio,
Fotocopia de fa identidud del solicitante.

Carta poder (solo apoderados legales, particulares o
familiaves que no estén dentio del cuarto grado
conganguinidad,

Llenar solicitud extendido por secretaria General.

Ingeribir racimientos de hijos de

(ogcibie  nacimientos  de hdjos  de

honadorefios ocurridos en el extranjero.

Por Apostitly THE

CGratis

8i la cortificacion de pacimiento viene en
otro idiorns que no sea nuestre idioms
oficial debe de traducirlo y pasar sellindo o
por relaciones Extetiores, lnego g admitird
por secretaria  general del RNP pam
resolverio con una comunicacion Firmaco
por Bl secretario General y ordenar la
ingeripeion al registro civil solicitado,

Certificacion  de  nacimiento  Apostillado  y
Traducido™ (en caso de que sea de otro idioma que
1o sea el eypafiol)

Partida de Nacimiento de los Padres Hondurefios.
Folocopia de la identidad del solicitante,

Carta poder (solo apoderados legales, particnlares o
fomiliares que no estén dentro del cuarto grado
consanguinidad

Llenar solivitud extendido por secretaria General,

hondurefios  ocurridos  en
exturjero,

Inscribir matrimonios
hondurefios  ocurridos  en

exteanjero

Irserbir  matsimonios  de  hondurefios
ocurridos en el extranjero poy Apostilla
IMEER

Cratis

81 I certificacion de matrimonio viene en
otro idioma que no sea nuestro idioma
oficial debe de traducitlo v pasar sellandolo
por relaciones Exteriores, uego se admiticd
por secretaria  general def RNP para
resolverlo con ung comunicacion Firmado
por Bl secretario General y ordenar la
ingeripeion al registro civil solicitado.

Certificacion  de  Matrimonio  Apostillado ¢
Traducido™® (en caso de gue sea de otro idioma que
10 sea el espaiiol)

Particda de Nacimdento del Conyugoe hondurefio.
Fotocopia de I identidad del solicitante.

Carta poder (solo apoderados legales, particulares o
familiares que no estén dentro del cuarto grado
consanguinidad

Llenar solicitud extendido por secretaria General,
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Inseribix Defunciones de
Hondurefios  ocusridas  en el
exteanjero

Inseribie Defunciones de  Hondurefios
oeutridas en el extranjero por Apostilla
IDHE

Gratis

81 Ia eertificactén de defuncion viene en
ofro ddioms gue no sea noestro idioma
oficial debe dle traducitlo y pasat scllindolo
por relaciones Exteriores, luego se admitird
por secretaria general del RNP  pam
resolverlo con una comunicaciin Firmado
por Bl secretario Genersl y ordenar la
inseripeion al registro vivil donde el difunto
tiene su inseripeion de Nacimiento,

Certificacién  de  Defoncion  Apostillado  y
Traducido® {en caso de que sea de ot idioma que
no sea el espafiol}

Partida de Nacimiento del difunto hondurefio,
Fotocopia de la identidad delsolicitante.

Carta poder (solo apoderados legales, particulares o
(amiliares oque no ewtén dentro del cuarto grado
consanguinidad

Llenar solicitud extendide por secretaria General.

Cancelar acfas de ingeripeiones de
pacimiento por Doble Inscripeién

Cancelar lay actas de inseripeiones de
nacimiento por Doble Inscripeion DIN

Gratis

Admitir por secretaria general del RNP para
resolverlo con une comunicacidn Firmado
por Hl secretario Geperal y ordenar la
Cancelacidn de la Aeta de nacimiento
duplicada al registro civil donde tiene Ia
Doble Inseripeion,

Folios firmada v sella por el RMC que la extiende
Partidas de nacimiento duplicadas.

Fotocopia de la identidad del cindadano interesado o
Solicitante,

Carta poder {selo apoderados legales, particulares o
familiaves que no estén dentro del cuarto grado
consanguinidad

Llenar solicitud extendido por secretaria General.

Elaborar ¥ Anular lay ingeripeiones
de Hechos v Actes vitales de
honelurefioy

Plaborar resoluciones que ordenes o
ardacion v comeccidn de las
mseripoiones  de  Reotificociones  de
Hechos ¥ Actos vitales de hondurefios
REG

Cratis

Admitiy por seuretaria general del RN para
resolverto con una comunicacidn Firmado
por BY secretario General ¥ ordenar la
rectificacion de hechos y actos vitales al
registro civil que pertenczca,

8 ®» @ @

Solicitud por vgetiio

Bseritura publica

Particas de nacimisnts ¥ opis de folios
Documentos de prueba.

Resoluciones  varias  sobre  la
ingeripcidn de los hechos y actos de
las personas naturales.

Elaborar resoluciones varias sobre la
inscripcibn de los hechos v actos de hs
personas naturales (VSG)

CGiratiy

Admitit por secretarfa general del RNP para
resolverlo con una comunicacion Firmado
por Bl secretario General ordenando el
resuelto seghn peticion,

® 2 & =

Requisitos varian dependiendo el problema.
Siempre documentos personalks del afectado.
Documentos de pruebas.

Peticidn por eserito el desarolid del prablema,
solicitando la solueion,

Constaneias o Certificaciones a
peticion de parte interesada

Flabotar v entregar  constuncias o
certificaciones &  peticion  de  parte
intercsada

200 /U

Bl cindadano presenta la solicitud para que
se fe extienda una constancia o wna
certificacion de copia de comunicacion para
tramites personales,

Descargar un reeibo TGR
Pagarto al hanco mays cercano
Llenar solicitud extendido por secretaria Greneral.

Inseribir Ing disolucioney

matrimoniales

Flabotar la Resolucioney v
cormumicaciones, Crdenando alos RCM la
inseripeion de Ja Disolucion del vineulo
matrimonial por mutuo consentimiento
DVMMC

(ratis

La soliciiud ante ol RNP en seoretaris
General donde lo admiticd Tuego resolverd
con una conmunicacion Firmado por Bl
secretario General dando la orden de I
inscripeion de I disolucién mairimonial
andes los ROM correspondiente

Solicitud ante el RNP

Expediente administrativo

. Partidas de nacimientos de los conyugues
Certificacion de matrimonio

Convenios  reguladores®  (si hay  hijos
meneres)

4. Notifieacion del jnzgado de thmilia

!.;) !J—a
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Inscribir solicitudes de Unidn de
hecho

Inseribir solicitudes de Unidn de hecho
UDH

Ciratis

La solicitud ante ¢l RNP en secretaria
General donde lo admitird lego resolverd
con una comunicacidn Firmade por Fi
secretatio CGeneral dando la orden de la
inscripeién al RMC de fa inseripeidn de
pnidn de hecho

Holicitud al RNP
Bxpediente administrativo:
1. Solera y parentesco
2, Partidas de nacimiento
3, Copias de [ de los conyugues
4,  BExdmenes médicos
5. Certificacion de colegio de abogado

Inseribir Emancipacién voluntarias,

Inseribir Bmancipacion voluntarias, BY

Gragis

La solicitud ante el RNF on secretaria
General donde lo admiticd iego resulverd
con unp comunicacidn Firmado por Ei
seeretatio General dande la orden de la
emancipacion voluntaria al RMC que estd
ingerito el menor,

Solicitud al RNP
Hxpediente administrativo por notario:
1. Bscritura publica
2, Solicitud de los padres al notario
3. Partidas de nacimientos del hijo y padres

Reposiviones por oficie

Elaborar respluciones y comunicaciones,
de Reposieidn de oficio, de inseripeiones
de  hechos y actos de personas naturales.,

Gratis

B trimite s empieza desde los RMC donde
extenderdn solicitud paro reponer libro que
puda set destruido, perdido o deteriorado
hego el interesado se abocara a las oficing
de archivo central donde le proporcionara
informacion y folocopia de folio copiador ¢i
es encontrada, luego se presentara a las
ventantius de seoretania Generad para poder
admitivle posteriormante resuelto por una
comunicagidn firmada por ol Secretario
General ordenando reponer el libro de
ingeripeion del ciudadano en ¢l RCM
cosrespondiente.

Solicitud del RCM a fas antoridades del RNP
Constancias de Archivo central

Folio  copiador  de  mrehivo  central*(Al  no
encontrarse  constanein extendida  por el
departamento)

Fotocopia de identidad del solicitante

Fotocopia de los documentos antes descritos.

Autenticas

Verificacion v autenticacivn de la firma
correspondiente al documento

200 0

Walidar fa firma del funcionario, trabajador
o dependisnte de la ingtitucion del RNP
para cue de valor y efecto para el trimite
solicitado del interesado,

Descargar un TGR
Pagarlo al banco mag cercano
Solicitar a ventanilla de seorotaria general del RNP

Firmvas refrendadas

Validar firma

Gratig

Refrandar firma para tramites internos del
RNP

Partida de nacimicnto extendido por el RCM
Fotocopia de folio firmada v sellada por ] RCM
Coplas de lo anterior dicho y de identided del
sylicitante,

ELABORADO POR: ROMAN FERNANDEZL
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