NOVIEMBRE

e Revisién de Correo Electrénico de la Municipalidad de Jesus de Otoro
e Convocar a los miembros de la Corporauon Munlupal a Sesmn de Corporamon Municipal de acuerdo al
Calendario de fechas aprobado ~
® Se asistio a dos sesiones ordinarias de corporacién municipal
e Se trabaj6 en redaccién de informe de la Sesién de Carporacion Actas N244 y 45 y a la vez se transcribié el
acta al libro correspondiente. '
e Se elaboraron constancias de asistencias de los Regidores para el pago de dieta y se entregaron al
departamento de Tesoreria. '
e Se emitié certificaciones de acuerdos los cuales fueron entregados a los departamentos de acuerdo a la
aprobacion realizada.
e Se asistio a reunién de Planificacion de la | Expoferia.-
e Manejo de Caja Chica (se recibid dos desembolsos en el mes.
» Se trabajo en elaboracion de tarjetas de invitacion para la | Expo-feria Microempresarial en el municipio.
e Se asistié a reunidn de Planificacion de la | Expoferia.-
e Se trabajo en elaboracion de Diplomas de reconocimientos para participantes en la | Expo-feria.
® Se apayé en la actividad de la | Expo feria Microempresarial Artesanal en el municipio la cual se realiz6 el 28
de noviembre del 2015.
e Se realizé elaboracién de |a solicitud de cinco Matrimonios Civiles.,
e Se celebrd cinco ceremonias de Matrimonio Civil las cuales fueron realizadas en la Oficina del Alcalde
Municipal en fechas 5,6, 20,24 de noviembre, 2015.
Se envié al Registro Nacional de la Personas los Expedientes de los Matrimonios que fueron realizados.
Elaboracién de invitaciones para SESION DE CABILDO ABIERTO.
Trabajos de preparacion de la Sesion de Cabildo Abierto
Asistir y levantar el acta correspondiente de |a sesion de Cabildo abierto reahzada en fecha sabado 21 de
noviembre del 2015.
¢ Bajar del Sistema Registro de Asistencia Diaria de Empleados Municipales, correspondiente al mes de
octubre.
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