OCTUBRE

Revision de Correo Electrénico de la Municipalidad de Jesis de Otoro

Convocar a los miembros de la Corporacion Municipal a Sesién de Corporacién Municipal de acuerdo al
Calendario de fechas aprobado

Se asistié a dos sesiones ordinarias de corporacién municipal

Se trabajé en redaccion de informe de la Sesion de Carporacién Actas N242 y 43 y a la vez se transcribio el
acta al libro correspondiente.

e Se elaboraron constancias de asistencias de los Regidores para el pago de dieta y se entregaron al

departamento de Tesoreria.

* Se elaboraron certificaciones de acuerdos tomados en sesiones de corporacién y se entregaron los diferentes

departamentos de la Alcaldia Municipal.

e Se elaboraron cuatro certificaciones de dominios plenos.
e Se bajaron recibos de pagos por servicios de la pagina del |. P de cada uno de los duefios de dominios plenos

para el respectivo pago en el Banco.
Revision de planos previo al envid para su inscripcion.
Se enviaron al Instituto de la Propiedad cuatro dominios plenos los cuales fueron debidamente registrado.
Se archivaron los expedientes de los dominios plenos asi como documentacion recibida.
Manejo de Fondos de Caja Chica ‘
Atender a los ciudadanos que se presentan para realizar trémites de matrimonios Civiles, solicitud de ayuda,
retiro de dominios plenos, emision de constancias, recomendaciones, certificaciones, copias etc.
Se realizé elaboracién de la solicitud de cuatro Matrimonios Civiles.
Se celebré siete ceremonias de Matrlmomo Civil en la Oficina del Alcalde Municipal en fechas 8,18 y 22 de
octubre, 2015. ]
Se envid al Registro Nacional de la Personas los Expedientes de los Matrimonios que fueron realizados.
Asistir y levantar el acta correspondiente de la sesion de Socializacién del Plan de Ordenamlento Territorial
con Enfoque en Microcuencas realizada en fecha 20 de octubre del 2015.
Apoyo logistico en las Actividades de las Fiestas Patrias afio 2015.
Bajar del Sistema Registro de Asistencia D”iayria de Empleados Municipales, correspondiente al mes de
septiembre. |
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