JUNIO

Revision de Correo Electrénico de la Municipalidad de Jesus de Otoro

Convocar a los miembros de la Corporacion Municipal a Sesion de Corporacion Municipal de acuerdo al
Calendario de fechas aprobado

Se asisti6 a dos sesiones ordinarias de corporacién municipal

Se trabajé en redaccién de informe de la Sesién de Corporacmn Actas N234 y 35 vy a la vez se transcribié el
acta al libro correspondiente. ;

e Se elaboraron constancias de asistencias de los Regidores para el pago de dieta y se entregaron al

departamento de Tesoreria.

e Se elaboraron certificaciones de acuerdos tomados en sesiones de corporacién y se entregaron los diferentes

departamentos de la Alca|d|a Municipal.

Convocar a los miembros de la Corporacion Municipal a Sesion de Corporacnon f\/lumapal de acuerdo al
Calendario de fechas aprobado

e Se elaboraron seis certificaciones de dominios plenos.
e Se bajaron recibos de pagos por servicios de la pagina del I. P de cada uno de los duefios de dominios plenos
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para el respectivo pago en el Banco.
Revisién de planos previo al envié para su inscripcion.
Se enviaron al Instituto de la Propiedad seis dominios plenos el cual fue debidamente registrado.
Se archivaron los expedientes de los dominios plenos asi como documentacién recibida.
Manejo de Fondos de Caja Chica
Atender a los ciudadanos que se presentan para realizar tramites de matrimonios Civiles, solicitud de ayuda,
retiro de dominios plenos, emision de constancias, recomendaciones, certificaciones, copias etc.
Se realizd elaboracién de la solicitud de cuatro Matrimonios Civiles realizadas en fechas 10 y 30 de junio,
2015.
Se celebré el Matrimonio Civil dos ceremonias en la Oficina del Alcalde Municipal 10y 30 de junio.
Se envi6 al Registro Nacional de la Personas los Expedientes de los Matrimonios que fueron realizados.
Elaboracién de invitaciones para SESION DE CABILDO ABIERTO. )
Trabajos de preparacion de la Sesion de Cabildo Abierto
Asistir y levantar el acta correspondiente de la sesién de Cabildo abierto realizada en fecha sabado 20 de
junio del 2015.
Elaboracién de invitaciones para lnauguracnon del Proyecto de Mejoramiento de Infraestructura Escolar de
la Red Educativa Miguel R. Davila. “
Trabajos de arreglo, protocolo y logistica Inauguracuon del Proyecto de Mejoramiento de Infraestructura
Escolar de la Red Educativa Miguel R. Davila la cual se realiz6 en fecha 26 de junio del 2015.

Yeny Guillermina
Castillo Gonzales
Denia Maribel

Pineda Martinez

Bajar del Sistema Registro de Asistencia Diaria de Empleados Municipales, correspondiente al mes de mayo.




