COMISIONADO NACIONAL DE LOS DERECHOS HUMANOS
MEMORANDUM
GAF-028-2016
PARA: LIC. EUGENIO GONZALES
OFICIAL DE INFORMACION PUBLICA

DE: LICDA. CLAUDIA CAROLINA MARTINEZ
ADMINISTRADORA GENERAL

ASUNTO: DOCUMENTOS PARA PORTAL DE TRANSPARENCIA
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Por este medio tengo a bien entregar copia de los siguientes documentos para el portal de
transparencia:

FECHA: 21 DE ENERO DEL 2016 /‘\
¥

- Resolucién Interna No. 001- GAF-2016 para la “APERTURAR FONDO DE COMBUSTIBLE y
CAJA CHICA PARA LAS Oficinas REGIONALES Y DEPARTAMENTALES INCLUYENDO LA SUB-
DELEGACION DE EL PROGRESO Y FONDO ROTATORIO PARA LA GERENCIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS”;

- Manual Operativo de Fondo Rotatorio.
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RESOLUCION INTERNA No. 001-GAF- 2016

APERTURAR FONDO DE COMBUSTIBLE y CAJA CHICA PARA LAS Oficinas
REGIONALES Y DEPARTAMENTALES INCLUYENDO LA SUB-DELEGACION DE EL
PROGRESO Y FONDO ROTATORIO PARA LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y

CONSIDERANDO:

CONSIDERANDO:

CONSIDERANDO:

CONSIDERANDO:

CONSIDERANDO:

CONSIDERANDO:

FINANZAS

Que mediante Decreto No 191-94 del 15 de diciembre de 1994,
ratificado por Decreto No 2-95, de fecha 7 de febrero de 1995, se crea
constitucionalmente el Comisionado Nacional de los Derechos
Humanos;

Que mediante Decreto Legislativo No 153-95 emitido el 24 de octubre
de 1995 se aprobd la Ley Organica del Comisionado Nacional de los
Derechos Humanos.

Que el Articulo 8 de la Ley Organica del Comisionado Nacional de los
Derechos Humanos, establece: “La persona titular del Comisionado
Nacional de los Derechos Humanos en el ejercicio de sus atribuciones
legales y reglamentarias, gozardé de independencia funcional,
administrativa y técnica. El Comisionado Nacional de los Derechos
Humanos emitira el reglamento de esta Ley y el mismo debe ser
aprobado mediante acuerdo del Poder Ejecutivo a través del Secretario
de Estado en los Despachos de Gobernacion y Justicia”.

Que el articulo 50 de la Ley Organica del Comisionado Nacional de los
Derechos Humanos establece que los recursos financieros de la
Instituciéon del Comisionado Nacional de los Derechos Humanos seran
utilizados para financiar las actividades administrativas, técnicas y de
promocion en la proteccion, difusiébn y educacién en derechos
humanos y de los proyectos que hubiere aprobado oportunamente.

Que el Articulo 51 de la Ley Organica del Comisionado Nacional de los
Derechos Humanos establece que la institucién del Comisionado
Nacional de los Derechos Humanos tendrd un presupuesto anual
independiente para su funcionamiento, siendo la elaboracién,
administracion y ejecuciéon del presupuesto responsabilidad del
Comisionado Nacional de los Derechos Humanos.

Que el Comisionado Nacional de los Derechos Humanos (CONADEH),
cuenta para el periodo 2014-2020, El Plan de Accién “Vanguardia de la



CONSIDERANDO:

CONSIDERANDO:

CONSIDERANDO:

Dignidad Humana”, cuyo objetivo general es el respeto y promocion de
la dignidad humana de todas (os) los habitantes y migrantes.

Que el Reglamento para el Funcionamiento, Uso Circulacién y Control
de los Automoviles Propiedad del Comisionado Nacional de los
Derechos Humanos faculta a la Gerencia de Administracion y Finanzas
a establecer un sistema efectivo para la administracién de combustible.

Que el Manual Operativo del Fondo de Caja Chica, permite la creacion
de fondos con caracter permanente, para atender gastos que por su
cuantia y urgencia no ameritan seguir los tramites establecidos para la
emision de una orden de compra o pago a través de cheque, mismos
que se liquidaran anualmente.

Que de acuerdo a lo establecido por los articulos 89 de la Ley Organica
del Presupuesto y 32 de su Reglamento, el Fondo Rotatorio es un
mecanismo de pago excepcional para aquellos gastos en bienes de
consumo y servicios que por su monto o urgencia no puedan seguir el
tramite normal de pago

POR TANTO,

Y en aplicacién de los Articulos 2, inciso b, del Manual Operativo del Fondo de Caja Chica,
Articulo 8 del Reglamento para el Funcionamiento, Uso Circulacién y Control de los
Automéviles Propiedad del Comisionado Nacional de los Derechos Humanos.

RESUELVE:

PRIMERO

1. Asignar un “Fondo de Caja Chica” para las Oficinas Regionales la suma de L.7,000.00,
Oficinas Departamentales L. 5,000.00, La Sub-Delegacién de El Progreso L.3,500.00 y
la Gerencia de Administracion y Finanzas L. 15,000.00.

2. Autorizar un “Fondo de Combustible” a las Oficinas Regionales con la suma de
L.7,000.00, Oficinas Departamentales L.5,000.00 y La Sub-Delegacion de El Progreso

L.3,500.00.

3. Asignar un “Fondo Rotatorio” a cargo de la Gerencia de Administracion y Finanzas
por la suma de L. 30,0000.00.

SEGUNDO

1) Las sumas asignadas a esos fondos para las Oficinas Regionales y Departamentales,
incluyendo la oficina sub-delegaciéon de El Progreso, y la Gerencia de Administracion



2)

3)

y Finanzas, seran utilizados y liquidados segilin el Reglamento de Uso de Vehiculos y
al Manual Operativo de Fondo de Caja Chica.

Las Oficinas Regionales, Departamentales, Sub-Delegacion de El Progreso, y la
Gerencia de Administracion y Finanzas, deberan solicitar el reembolso respectivo
cuando tengan gastado el 10% del valor del mismo y liquidar la totalidad de los
gastos efectuados, a més tardar el 15 de diciembre del 2016.

Autorizar a la Gerencia de Administracién y Finanzas, la apertura de un fondo
rotatorio de Lps 30,000.00 (Treinta Mil Lempiras Exactos), para anticipo de viaticos,
alimentacion, transporte y otros, cuya apertura, entrega y liquidacion sera de
acuerdo al procedimiento que se adjunta como parte integral de esta resolucién.

TERCERO

La presente resoluciéon entra en vigencia a partir del cuatro (04) de Enero de dos mil
dieciséis (16).

Dado en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distri‘t_g\\‘_ngt{gg% a los cuatro (04) de Enero

de dos mil dieciséis (16). o

: >
DR H. ROBERTO HERRERA CACERES |~
Comisionado Nacionakde los,De‘l‘@g%sc_Ijl.gmé‘hos
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L INTRODUCCION:

Segun lo establecido por los articulos 89 de la Ley Orgédnica del Presupuesto y 32 del
Reglamento, el Fondo Rotatorio es un mecanismo de pago excepcional para aquellos
gastos en bienes de consumo y servicios que por su monto o urgencia no puedan seguir el
tramite normal de pago.

I FUNCIONAMIENTO DEL FONDO ROTATORIO:

El Fondo Rotatorio sera autorizado a la Gerencia de Administracidn y Finanzas para gastos
en bienes de consumo (200) y de servicios (300), exclusivamente para gastos menores y
de emergencia, hasta por un monto maximo de Lps.5,000.00 por factura; no se podran
pagar gastos que provengan del Sistema de Compras y Contrataciones y tampoco de
Recursos Humanos, porque estos gastos seran electronicos con depdsito en cuentas del
beneficiario.

1. ADMINISTRACION DEL FONDO ROTARIO:

La administracion de este Fondo, estara a cargo de los empleados (as) que la Gerencia de
Administracion y Finanzas determine, los cuales deberan reunir los requisitos y
condiciones de responsabilidad y honorabilidad necesarias para el manejo de los mismos y
cumplir con las obligaciones establecidas en las Leyes de Administracion Publica que le
son aplicadas.

Los encargados de los fondos garantizardn su actuacion firmando un pagaré a la vista a
favor del Comisionado Nacional de los Derechos Humanos, por la cuantia del fondo a
manejar, basados en el articulo N2 97 de la Ley del Tribunal Superior de Cuentas y los
articulos N2 167, 171, 172 de su Reglamento.

V. APROBACION DEL FONDO ROTATORIO:

Su aprobacion seréd mediante Resolucion Interna que sera emitida por la Secretaria de
General.

V. REEMBOLSO DEL FONDO ROTATORIO POR MEDIO DEL SISTEMA SIAFI

Podra solicitarse un nuevo reembolso del fondo cuando se haya utilizado en un 60%
(sesenta por ciento), al momento de liquidar el fondo o por razones contables u
operativas se requiera a fin de garantizar una administracién eficiente del mismo.

La solicitud de reembolso debera presentarse a la Gerencia de Administracion y Finanzas
para su revision y autorizacion, debera contener un resumen del valor a rembolsar con las
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respectivas facturas o recibos codificados segutn el formato y requisitos establecidos para
tal fin.

Las fechas de los comprobantes deberan estar comprendidas entre el Gltimo reembolso y
aquella en que se esté solicitando el nuevo.

Vi. LIQUIDACION DEL FONDO ROTATORIO:

El Fondo Rotatorio sera liquidado al finalizar cada afio segin fecha que establezca para
este fin la Gerencia de Administracién y Finanzas.

Ademas de la Gerencia de Auditoria Interna, la Gerencia de Administracién y Finanzas por
medio de su centro de Contabilidad, debera realizar arqueos periddicos al empleado(a)
que administra el Fondo de Caja Chica a fin de verificar y garantizar la sana administracion

del mismo.

Cc. archivo



