m,m.w ALCALDIA MUNICIPAL EL ROSARIO, COMAYAGUA <.
i ADMINISTRACION TRIBUTARIA g4

AREAS DE ATENCION

1 Proveer al contribuyente de los formularios de presentacion de declaracidn jurada(imp. Personal, Industria,
Comercio y Servicio)

N

| Atencién necesaria para que el contribuyente cumpla con sus obligaciones tributarias.

I

|Entrevistar a contribuyentes que presenten declaracion jurada de produccién, o ventas.

5 Atender los problemas y situaciones que presenten los contribuyentes, resolver conforme a ley o someterlo a
consideracion de las autoridades superiores.

|Extender Permisos de Operacion, y controlar la actividad econdmica ubicada en el termino municipal.

(0)]

-ﬂ

|Extender Permisos de Construccion previo a la autorizacion de la Unidad Municipal Ambiental(UMA).

o]

|Extender Solvencia municipal previo a verificar el pago de sus tributos.

FACTURACION Y COBRANZA

—_—

[Calculo y emision de recibos de pago de los diferentes impuestos, tasas y contribuciones por mejoras.

2 |Acordar planes de pago por deudas atrasadas y dar seguimiento al cumplimiento de tales.

(€3]

|Enviar avisos de cobro de Impuestos y tasas municipales a los contribuyentes.

4 Coordinar acciones con relacion al movimiento de pagos y concertar estrategias de recuperacion de la deuda
municipal.(Giras de cobro de impuestos)

(41

|Elaborar y enviar citatorios de contribuyentes atrasados en sus planes de pago.

6 |Actualizacion de la Tarjeta Unica de Contribuyentes.

- Verificar que se cumplan las disposiciones del Plan de Arbitrios vigente en cuanto a montos fechas y formas de
pago.




REPORTES E INFORMES

1

Planificar semanalmente las labores diarias de la unidad y posteriormente presentarla a la Jefe de recursos
humanos.(Vice-Alcaldesa)

2 |Presentar reporte de ingresos mensual ante la Corporacion municipal.
Presentar informes mensualmente para posteriormente ser publicado en el Portal Unico de

3 |Transparencia.(Informe de Solvencias, Permisos de Operacion, Permisos de Construccion emitidos, Rentistico
de Ingresos, Mora acumulada)

4 Presentar la mora de Bienes Inmuebles, Impuesto Personal, Industria, Comercio y servicio, Servicios Publicos)
mensualmente al departamento de Contabilidad.

5 Presentar timestralmente la mora acumulada de impuestos y tasas a los departamentos de Contabilidad y
Presupuesto misma que sera utilizada para la rendicion de cuentas.

6 Preparar el Plan de Arbitrios una vez al afio con el Secretario Municipal, mismo que posteriormente sera
aprobado o modificado por la Honorable Corporacion Municipal para los cobros de ano fiscal siguiente.

-

Presentar el Plan Operativo Anual(POA) ante la Unidad Presupuestaria y Oficial de Transparencia Publica.

RELACIONES DE COMUNICACION, COORDINACION Y COLABORACION.

A nivel interno A nivel externo

Con la Corporacion Municipal, Alcalde(sa) Municipal,
Tesoreria Municipal, Contabilidad, Presupuesto,
Catastro Municipal, Direccion Municipal de Justicia, | Con empresas, negocios, agencias bancarias y contribuyentes.

Secretario Municipal, Coordinador de la Unidad

Municipal Ambiental(UMA)




PROCEDIMIENTOS PARA OBTENER PERMISOS DE OPERACION

Belleza

N° |Documento Requisitos Procedimiento Valor
1 |P/O para Pulperia Mediana L. 100.00
2 |P/O para Pulperia Grande L. 200.00
3 P/O nmﬂm Venta de L 150.00
Artesania
4 |P/O para Venta de Ropa Presentarse en la oficina a L 100.00
Usada ; pagar el permiso Unicamente
P/O para Glorietas, L por primera vez, brindando
5 |Casetas y Venta de Numero de identidad , nombre y los requisitos y L. 200.00
Golosinas RTN del propietario, nombre y ; .
5/0 c 3 direccién del negocio posteriormente explicandole
6 |oe %mem_ ometigres i, e, el mecanismo de pago de L. 200.00
=155 para Restaurante _B@Cmmwm”w,_mﬁmd”%a ae L. 2,000.00
8 |P/O para Ferreterias ’ L. 500.00
9 |P/O Casas Comerciales L. 500.00
P/O Bodegas
10 E._m.iccaoqmm de granos L 100.00
basicos y mercaderia en
general)
11 |P/O Taller de Mecanica L. 200.00
12 |P/O Taller de Balconeria L. 500.00
13 |P/O Taller de Herreria L. 50.00
14 |P/O Taller de Ebanisteria L. 500.00
15 P/O _:acmﬁ:m de la L 500.00
Confeccion
16 P/O Barberias y Salon de L 100.00




P/O Venta de Repuestos,

7 Accesorios y Lubricantes
18 |P/O Hoteles y Moteles
P/O Hospedajes y
19 .
Pensiones
20 |P/O Billares
21 |P/O Bloquera y Ladrilleras
P/O Productos
22 ..
Agroguimicos
23 |P/O Circos
24 |P/O Buhoneros
P/O Molinos de servicio a
25 particulares
5 P/O Internet y Café Net
6
Grandes
57 P/O Internet y Café Net
Pequefios
P/O Farmacias y venta de
28 .
Medicinas
P/O Disco Moviles,
29 |Conjuntos Musicales y Alto
Parlantes
30 P/O Vendedores
Ambulantes
P/O para venta de ropa y
31 T
Chinerias
32 |P/O Para Carnicerias
33 P/O Peleterias y
Talabarterias
34 |P/O Librerias y Papeleria
P/O Para venta de
35
Verduras
36 |P/O Puesto de Alfareria

Numero de identidad , nombre y
RTN del propietario, nombre y
direccion del negocio.

Presentarse en la oficina a
pagar el permiso Unicamente
por primera vez, brindando
los requisitos y
posteriormente explicandole
el mecanismo de pago de
impuestos al momento de
renovacion.

L. 100.00

L. 500.00

L. 500.00

L. 400.00

L. 500.00

L. 500.00

L. 200.00

L. 100.00

L. 100.00

L. 1,000.00

L. 500.00

L. 500.00

L. 500.00

L. 100.00

100.00

L. 100.00

L. 50.00

L. 100.00

L. 100.00

L. 100.00




37 |P/O Tiendas
38 |P/O Panaderias
39 |P/O Taller de Sastreria
40 |P/O Produccion Caly Teja
41 |P/O Comedores Grandes
P/O Parques, lugares de
42
Recreo
43 P/O Juegos Electronicos
(Traga Monedas)
44 |P/O Loterias
45 P/O Asociaciones de
Ahorroy Crédito
46 |P/O Viveros
P/O Laguna de cultivo de
47
Peces
48 |P/O Foto Estudio
49 |P/O Venta de Carpa
P/O Taller Reparacion de
50
armas de fuego
51 P/O Cooperativas de
Ahorro y Crédito
50 P/O Empresa de
Transporte por Unidad
P/O Fincas de Agricultura
53 )
Ganaderia y Pesca
54 |P/O Llanteras
55 P/O Caja Rural Ahorro y
Crédito
56 |[P/O Abarroteria
57 P/O Pirotecnia (Juegos

Artificiales)

Numero de identidad , nombre y
RTN del propietario, nombre y
direcciéon del negocio.

Presentarse en la oficina a
pagar el permiso Unicamente
por primera vez, brindando
los requisitos y
posteriormente explicandole
el mecanismo de pago de
impuestos al momento de
renovacion.

L. 500.00

L. 50.00

L. 50.00

L. 50.00

L. 800.00

L. 500.00

L. 100.00

L. 50.00

L. 2,000.00

L. 100.00

L. 200.00

L. 200.00

L. 500.00

L. 100.00

L. 2,000.00

L. 200.00}

L. 500.00

L. 100.00

L. 300.00

L. 500.00

L. 200.00




58 |P/O Alquiler de Mobiliario
P/O _mm_,sn_om de |

59 L.
Decoracion

60 |P/O Reposteria

61 |P/O Laboratorios
P/O Venta de Granos

62 ..
Basicos

63 |P/O Purificadoras

64 |P/O Auto Lotes

65 P/O Venta de Celulares,
tarjetas, accesorios y otros
P/O Distribucion de

66 .
bebidas gaseosas

67 P/O Distribucion de
Productos alimenticios

68 P/O Comercializador de
carne mayor escala

89 P/O Comercializador de
carne menor escala
P/O Para Ejercer oficio de

70 |Destazador, ganadero,
otros

71 |P/O Tortilleria

79 P/O Taller de Motocicletas
y Cuatrimotos

73 |Distribucion de Productos
P/O Emisora Local por

74
antena
P/O Emisora Nacional por

75
Antena

76 P/O Television Local por

antena

Numero de identidad , nombre y
RTN del propietario, nombre y
direccion del negocio.

Presentarse en la oficina a
pagar el permiso unicamente
por primera vez, brindando
los requisitos y
posteriormente explicandole
el mecanismo de pago de
impuestos al

L. 250.00

. 100.00

. 100.00

300.00

300.00

. 300.00

. 800.00

—

. 250.00

L. 2,000.00

L. 1,000.00

L. 200.00

L. 100.00

L. 200.00

L. 200.00

L. 250.00

L. 1,000.00

L. 1,000.00

L. 10,000.00

L. 3,000.00




P/O Television Nacional

77 L. 20,000.00
por antena
78 _UMO ._.M_mﬁo:_m de Cable L. 20,000.00
W \mﬂmwmﬂws.m Celular oor Presentarse en la oficina a
79 : o pagar el permiso Unicamente L. 100,000.00
antena . . ; ;
Numero de identidad , nombre y | por primera vez, brindando
P/O Torres para e it
80 = RTN del propietario, nombre y los requisitos y L. 5,000.00
colocacion de antenas . - ; : P
direccién del negocio. posteriormente explicandole
81 P/O Torres para | . q p L 500.00
conduccion electronica “ Bmo.ms_mBoﬁ 2 n_mmo 2 T
P/O Para lineas de ImpuesEsa
: 5 0.10 x metro
82 |Conduccion por metro .
: lineal
lineal
83 |P/O/ Cancha para Futbolito L. 400.00
84 P/O .<m3m de Miel de L 50.00
Abeja
85 |P/O Venta de plasticos L. 100.00
86 |P/O Venta de Plata L. 50.00
87 |P/O Venta de accesorios L. 50.00
88 |P/O Funeraria L. 300.00
P/O Para ejercer la
89 |profesion de construccion L. 150.00
individual
Presentarse en la oficina a
pagar el permiso Unicamente
3 Numero de identidad , nombrey | por primera vez, brindando
90 P/O Tallerde Aerografia y RTN del propietario, nombre y los requisitos y L. 100.00

Sublimaciones

direccion del negocio.

posteriormente explicandole
el mecanismo de pago de
impuestos al




P/O Para venta de

al Cerveza

92 |P/O Para venta de Licores

93 P/O Hospitales, Clinicas
Médicas y Policlinicas

94 P/O Clinicas Dentales

Odontoldgicas, otros

Numero de identidad , nombre y
RTN del propietario, nombre y
direccion del negocio, constancia
del patronato que de el visto
bueno.

Numero de identidad , nombre y
RTN del propietario, nombre y
direccién del negocio, titulo
universitario.

Presentarse en la oficina del
departamento municipal de
justicia a presentar la
constancia del patronato,
donde se le dan a conocer
una serie de reglamentos que
tiene que cumplir, con la
autorizacion del Dpto. de
Justicia se procede &
extender el permiso de
operacion y posteriormente
explicandole el mecanismo
de pago al momento de
renovacion.

Presentarse en la oficina a
pagar el permiso unicamente
por primera vez, brindando
los requisitos y
posteriormente explicandole
el mecanismo de pago al
momento de renovacion.

L. 1,200.00

L. 2,400.00

L. 500.00

L. 500.00




95

P/O Television por cable

Nurmero de identidad , nombre y
RTN del propietario, nombre del
negocio, nombre de la aldea
donde brindara el servicio, pago
SAAR, Contrato de la instalacion
de telecomunicaciones en la
infraestructura de distribucion de
la ENEE, Escritura comerciante
individual, Certificacion CONATEL,
Contrato AMPRO.

Presentarse en la oficina a
pagar el permiso unicamente
por primera vez, brindando
los requisitos y
posteriormente explicandole
el mecanismo de pago al
momento de renovacion.

L. 1,000.00

96

P/O Canteras

Numero de identidad , nombre y
RTN del propietario, nombre y
direccion del negocio, constancia
ambiental.

Presentarse en la oficina de
la Unidad Municipal
Ambiental a solicitar la
constancia ambiental, el cual
mediante inspeccion previa
procede a constatar si este
no perjudica a terceros y al
ambiente con dicha actividad
comercial, luego procede a

presentar la documentacion a
AdmaAan  Trihiitaria v 2 nanar

L. 1,000.00




Ed T =4

97

P/O Granjas Porcinas y
Agricolas

Numero de identidad , nombre y

RTN del propietario del negocio,

nombre del negocio, direccion del
negocio.

el permiso Unicamente por
primera vez, brindando los
requisitos y posteriormente
explicandole el mecanismo
de pago al momento de
renovacion.

L. 500.00

El Rosario, Comayagua, 24 de Febrero del 2021.
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