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3. siguiente manera:

SECRCIAR A

Se les informa que dado que el Almacén de Proveeduria del IHT se encuentra fisicamente
fuera de las instalaciones del CCG y a efecto de poder dar respuesta a las solicitudes de
requerimiento de materiales que realicen las distintas Unidades Ejecutoras (UE) de manera
ordenada y eficiente, se han establecido las siguientes disposiciones de cumplimiento
obligatorio:

1. Solicitudes de Requerimiento de Materiales de Oficina: Se recibiran 2 solicitudes al
mes por lo que deberan presentar sus solicitudes al Auxiliar de Almacén (Javier
Carias), de manera oficial y en fisico de acuerdo a lo siguiente:

> Primer Requerimiento: Primer Martes de cada mes
> Segundo Requerimiento: Tercer Martes de cada mes

El Auxiliar del Almacén gestionara y coordinara las entregas en el CCG y se realizara de la

» Primer Requerimiento: el primer viernes después de recepcionada la primera
solicitud

» Segundo Requerimiento: el tercer viernes después de recepcionada la
segunda solicitud.

En tal sentido se les solicita cumplir con la presentacion de sus solicitudes de acuerdo a lo
antes indicado ya que después de esas fechas no serdn recibidas, por lo tanto las Unidades
Ejecutoras deberan estimar el consumo de materiales de oficina que requieran para todo
el mes en las dos solicitudes de requerimientos presentadas.
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2. Solicitudes de Requerimiento de Materiales Turistico: La Unidad de Eventos y Ferias
presentara al Auxiliar de Almacén (Javier Carias) una solicitud al mes de manera
oficial y en fisico, el primer lunes de cada mes.

En tal sentido se solicita cumplir con la presentacion de sus solicitudes de acuerdo a lo antes
indicado ya que después de esa fecha no seran recibidas, por lo tanto la Unidad de Eventos
y Ferias deberd estimar el consumo de material turistico y considerar las cantidades a
requerir a fin de mantener un stock de material en su bodega durante el mes.

La entrega de material requerido se realizara el jueves después de recepcionada la solicitud
en el Almacén de Material Turistico de la Unidad de Eventos y Ferias, ubicada en el edifico
Europa.

Importante mencionar que no se podrd atender solicitudes después de los tiempos
establecidos ya que el almacén se encuentra ubicado actualmente en el Edificio Europa y
para su ingreso se debe seguir el procedimiento establecido por la administracion del
Edificio, por lo que las entregas deben ser programadas con anticipacion.
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