TEL.: 2625 - 2903, HONDURAS C.A.
RTN: 1617 9995 439040

ALCALDIA MUNICIPAL, PROTECCION SANTA BARBARA ]
Email: municipalidad1617@yahoo.es
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SERVICIOS PRESTADOS POR EL DEPARTAMENTO DE SECRETARIA

Servicio Descripcion del oo
4 2os Tasa y Derecho Procedimiento Requisito Formato
prestado servicio
1. Llenar la solicitud con los
« Atender amablemente a la siguientes datos: Nombre

Atencion al blacion. ompleto, Numero de

en_' Recibir y atender po aF - . comp) n s o Llenar la solicitud mano
publico en solicituides « Revisar que a la solicitud se le |identidad, Domicilio, Numero Gsciitaoen formato werd

general adjunte la identidad del de celular y detallar lo :

solicitante.

solicitado.
2. Identidad del solicitante.

Libros contables

Folio de libros
contables

« Tramite personal

« Presentar la identidad.

« Traer el libro contable al
departamento de secretaria.
* Foliar el libro contable.

« Pagar el respectivo tramite.

1. Libros para uso contable.
2. Identidad del comerciante.

sello

* Llenado mano escrito y
sellado con su respectivo




Elaboracion de
expedientes
matrimoniales

Contraer
matrimonio

Matrimonios en la
Alcandia Ips.470.00

* Presentar la cedula de identidad
de los dosContayentes.

* Entrega de requisitos.

 Recibir los repectivos

« Ceremonia Matriminial todos
los dias y a cualquier hora de 8:00
ama 5:00 pm

1. Tramite personal

2. Copia de identidad de
ambos conyugues.

3. Copia de identidad de los
testigos.

4. Acta de solteria.

5. Acta de parentesco.

* Expediente

Matrimonios 2
Domicilio:
Area Urbana Lps.520.00
Area Rural Lps.720.00

6.Antecedentes penales para
matrimonio.

7.Antecedentes policiales.
8.Solvencia Municipal.
9.Examen de VIH
10.Autorizacion de los padres
si son menores de edad.
11.Remision de Expedientes
al Registro Nacional de las
Personas.

Constancias

Constancias de
vecindad,
Constancias de
ultimo Domicilio

Lps. 35.00

« Tramite personal
* Presentar la identidad.

1. Presentar [dentidad

* Formato Digital

* Pagar ell r[espectlvo tramite.
\




