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NI ICA MUNICIPAL

NOMBRE DEL PUESTO: TITULO SUPERIOR
Coordinador Unidad Técnica Municipal Alcalde Municipal

Objetivo del Puesto:

Administrar de manera eficaz y eficiente los recursos humanos, financiero,
materiales, asignados para la gestion, disefio, planificacion, ejecucidn,
supervision y evaluacién de proyectos que se ejecuten en el municipio que

generan desarrollo, con base al presupuesto municipal.
Funciones:

o Participar en la elaboracién del Plan Operativo Anual.

o Participar en la elaboracién del Plan de Inversién Municipal anual en
base al Plan de Desarrollo Municipal y necesidades imprevistas del
municipio.

o Coordinar la ejecucién del plan de Inversién municipal de acuerdo al
Plan Operativo Anual

o Velar por que los proyectos se adjudiquen de acuerdo a lo establecido
en la Ley de Contratacién del Estado.

o Control y seguimiento de la ejecucién de proyectos.

o Dar visto bueno de las estimaciones de pago de los diferentes
proyectos.

o Coordinar y controlar los presupuestos de obra, programas de
ejecucion y calendarios de desembolsos para los proyectos de acuerdo

a la disponibilidad financiera.
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Asegurar que las garantfas cumplan con lo establecido en las bases de
licitacion evitando el vencimiento de las mismas.

Autorizar el informe final de cada proyecto.

Administrar los contratos de construccion de obras mayores.
Presentar informes técnicos requeridos por otros departamentos

municipales o autoridades.

Velar por el adecuado uso y aprovechamiento de la maquinaria bajo la
responsabilidad de la unidad técnica municipal.

Asegurar el mantenimiento preventivo y el buen estado de las obras de
infraestructura municipal.

Dirigir, supervisar y coordinar las demas unidades subalternas,
tomando las medidas preventivas para el cumplimiento de metas
establecidas.

Apoyary dar seguimiento a los procesos de gestion de financiamientos
en organismos para la ejecucién de proyectos en el municipio.
Asegurar que cada proyecto cuente con su respectivo expediente.
Apoyar la proposicion de politicas publicas para ejecuciéon de
proyectos.

Formar parte de las diferentes comisiones que establezca la
corporacion municipal.

Realizar cualquier otra labor asignada por el Acalde Municipal.
Requisitos:

Secundaria completa de preferencia ingeniero civil.

Conocimiento de la Ley de Contratacion del Estado.

Conocimiento de la Ley de la Administracion Publica.

Conocimiento de la Ley de Municipalidades.

Conocimiento de reglamentos y normas de construccion.

Buenas relaciones humanas.

Manejo de equipo de oficina.
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Manejo de paquetes computacionales.
Capacidad de gestion.

Capacidad de trabajar bajo presion.
Habilidades:

Formar y trabajar en equipo.

Manejo de presupuestos.

Manejo de vehiculo.

Para comunicarse de manera oral y escrita.
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