REPUBLICA DE HONDURAS

ALCALDIA MUNICIPAL
Lepaera, Lempira
Telefax: 2655-50-90
Correo:lepacra2006@yafhioo.com

CERTIFICACION DE PUNTO DE ACTA

La Suscrita Secretaria Municipal de esta ciudad por medio de la presente se permite
transcribir para su conocimiento y demis efectos legales el preimbulo Punto de Acta que
literalmente Dice: ACTA No.05-15 03 -2010 Sesion Ordinaria Alcaldia Municipal de Lepaera
Departamento de Lempira 2 QUINCE dias del mes de marzo  del afio 2010, siendo las 9.30
dela mafiana preside la sesion el sefior Alcalde Municipal Edgar Antonio Murillo Cruz , el vice
Alcalde Oscar Rene Cortez Argueta y los Regidores No.l José Virgilio Garcia Aldana
Regidor No.2 Lourdes Suyapa Perdomo, Regidor No.5 Benigno Alvarado Lopez
Regidor No.6 Serbic Omar Bautista Posadas ,Regidor No.8 Dany Leonel Murillo Diaz
faltando sin excusa los regidores No.7 Wilman Evelio Herndndez Lara y No4
Geovany Anastasio (astro Argueta , con excusa el Regidor No. 3 Oscar Ovidio

Perdomo Visquez ante la Secretaria Municipal que da fe se desarroll6 la siguiente
Agenda: 1.-2.-3.-4 -5.-6.-7- T —— ol bbb
8.-Aprobacion de Reglamentos. -

A.- La Corporacion Municipal en uso  de las facultades que la ley le confiere
Acuerda: Aprobar de forma inmediata los reglamentos siguientes; 1.- Uso de
Mantenimiento de \ ehiculos

2.- Procedimiento para emision de cheques

3.- Adquisicion y compra de Bienes’

4.-Utlizacion de Caja Chica

5.- Manual de Puestos Y Funciones

6.- Organigrama de | Municipalidad de Lepera Lempira, mismos que han venido
aplicando regularmente sin estar insertos en el libro de actas.

Dado en la Ciudad de Lepaera Departamento de Lempira a los 20 dias del mes de
Abril del afio 2010.- \ xr




REGLAMENTO PARA ADQUISICIONES Y
COMPRAS DE BIENES.

\

CAPITULOI.

OBJETIVOS, SUJETOS ACTIVOS, ' CAPACIDAD PARA
CONTRATAR Y AMBITO: : !

Articulo No. 1. Objetivos: Siendo objetivos del presente establecer procesos
procedimientos y normas internas sobre las cuales se efectuara el funcionamiento

para las diferentes adquisiciones de bienes m'uebles,,e inmuebles, construcciones,
suministros y servicios no personales incluidas las consultorias_en el tiempo

solicitado, en las cantidades requeridas-con la calidad -especificada y a un precio

razonable, que sfectué la Municipalidad de Lepaera, Departamento de
Lempira con los fondos publicos y asignados de las Transferencias del Estado.

Todo lo anterior en base al Presupuesto anual de la Municipalidad; a la
Planificacidn anual de Compras y a la demanda que se presente en la realizacion
de las diferentes sjecuciones de la Municipalidad. Tc§fdo ello en fiel cumplimiento
con lo que establece la Ley de Contratacién del Estado y su Reglamento.

Adticulo No. 2. D~ los sujetos Actil.'ds:__"l'c'do‘_lo,a»qii;i descrito es de aplicacion
obligatoria para ios Empleados y Funcionarios Autoridades Electas de la
Municipalidad de .epaera y Comisiones Especiales. -

Articulo No. 3. De los Ambitos: Considerandose en la Municipalidad de Lepaera |

Dépe:tamenio. de Lenpira, qué en toda caso; en'la medida que disposiciones de
un tratado. o convenio internacional del que la Municipalidad sea parte o de un
convenio  suscrito - con- .organismos -de - financiamiento externo establezcan
regulaciones diferentes, prevaleceran estas (ltimas; en todos los demas aspectos
en que no exista contradiccion se regira por la Ley de Contratacién del Estado y su
Reglamento. i R B : . g Sl

Articulo No. 4. e otros Contratos: Los. contratos de concesion de servicios u
obras .publicas, . ompra-venta, .permuta, 'donacién, -arrendamiento,  préstamo u
otros de contenido patrimonial que tenga. que celebrar la Municipalidad, se
regularan .en ‘cuanto a.su preparacion, “adjudicacién o ‘formalizacion por las
disposiciones legaies especiales, sin perjuicio de la aplicacion ‘supletoria de los
principios generales de la Ley de Contratacion del Estado y su Reglamentes.
Considerando al ‘gua! las solemnidades o requisitos de forma que para la validez
de dichos contratos .exigiré el Derecho Privado. e
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DISPOCISIONES PRESUPUESTARIA ANO 2007.

26

TIPOS DE LICITACION _ICITACION MONTOS MONTOS QUE MONTOS DE
SONTRATATOS PUBLICA PRIVADA | INFERIORES A | NO EXCEDA A L.50,000 HASTA
L LPS.850.000.00 | . L. 50,000.00 L.170,000.00
.CONTRATOS | MONTO IGUAL A -NO ;
)IE OBRAS IGUAL O /| L.850,000.00 | REQUIERE
'UBICAS SUPERIOR A | Y MENO A LICITACION. -
L. | L.1,700,00Q.00 | -NI GARANTIA
1,700,000.00 CUANDO EL
MONTO NO
EXCEDA A
_ L. 85,000.00.
.CONTRATOS | MONTO | IGUAL A NO REQUIERE
E IGUAL O |1 L.850,000.00 | LICITACION.
ONSULTORIAS | SUPERIOR A ‘| Y MENO A -NI GARANTIA
L, > L 1,700,000.00 | CUANDO EL
1,700,000.90 MONTO NO
¥ EXCEDA A
L.. 85,000.00
.SUMINISTRO | MONTOS . CJANDO ‘ -DOS -TRES
E BIENES. .SUPERI.ORES,&E’(CEQAA,,,A. oo ..o, . | COTIZACIONES | COTIZACIONES
A - - |.L170,000.00 |- |DE- - CE
L.425,000.00 | . ... .. PROVEHEDORES | PROVEHEDORES
ST ‘ : NO. . NO
RELACIONADOS | RELACIONADOS
ENTRE SI. ENTRE SI.
- "CAPITULO I, -
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo No. 5: El Alcalde Municipai establecera procesos contenidos en la

Ley de Contratacién de' Es
DISPOSICIONES PRESUPU
CONGRESC NACIONAL) y s
menores- a
contratacion en lo ya mencionado, sé h

estati=zzca EL ALCALDE MUNICIPAL

que se presente y se lleven a cabo en la

stado (ARRIBA. DESCRITOS_", APEGARSE A LAS
ETARIAS ANUALES Y - APROBADAS POR EL
u Reglamento. En: margenes de valores debajo o

los establecidos en las mencionadas.

‘Para la seleccion y

ara mediante el procedimiento que

- Transparentando ' con ello los procesos

'Municipalidad.
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Articulo No. 6: En la aplicacion del articulo anterior el Aldaide hara la seleccion

pertinente y ~onveniente para eva
participacién particular .. de la es
personal correspondiente involucrado para el proceso.

Articulo No. 7: El Alcalde Municipal a trav
llevara la responsabilidad directa del fi
a la aplicacion de la Ley de
se amerite,
los procesos y procedi

desde e!

pecialidad técnica

aluacion y adjudicacion, pudiendo nombrar la
que_tenga referencia y el

és de la Tesoreria Municipal, es quien
el cumplimiento de todo lo correspondiente
Contratacién del €stado y su Reglamento, cuando asi

Presupuesto,. Ia.documentacién pertinente y concerniente;

k3

mientos que se establecen, efectuando lo necesario para
. . i)




su ctiniplimiento. Debiendo llevar un expediente particular en los casos en que |0
merczca el proceso por sus cuantias.

CAPITULOI

\

DISPOSICIONES ESPECIALES.

Articulo No. 8: De los Proveedores: La Tesoreria Municipal llevara un registro
centralizado (Archivo de Posibles Proveedores) en el que se inscribiran los
interesados en la adjudicacion de la Asociacion de Bienes y Servicios. En cuanto
fuere requerido por las necesidades de compras. Debiendo de clasificarse segun
la necesidad de m.ayor ejecucion en ia Municipalidad, considerando este registro
como una herramienta basica, la que debera contener la informacién necesaria,
legal y fundamental otorgada por los proveedores.

Articulo No.9. De los Contratistas: El Alcalde Municipal a través de la Secretaria
Municigal; lievara un egistro de los Contratista que han prestado sus servicios a
la Municipalidad; el mencionadc debe ser, actualizado  anualmente,
estabieciéndose por aéreas de servicio y tiempos correspondientes. A la vez en
esta misma iiistancia (Secretaria Municipal) la Municipalidad se llevara el Archivo
de los ‘Documentos’:Originales de Jos ‘Contratistas 'y los " Servicios Prestados.
Debiendo la secretaria dtorgarié; én-tiempo y forma, a la Tesoreria Municipal una
copia de cada uno de los expedientes antes descritos, para la ejecucion de lo
correspondiente. s A i

- Articulo No.10. De los Servicios: El Alcalde Municipal a través de la Secretaria
Municipal, llevara un registro. especiai y. actualizado: anualmente de los Hoteles, -
Restaurantes y: otros  que brinden. servicios especificos de alojamiento,
alimentacion y transportes, en todo el pais. Debiendo de solicitarseles, comunicar
a la Municipalidad en . cualquier. tiempo,. de existir cambios en sus tarifas.
Registros que seran utilizados para a cotizacion correspondiente de los mismos,

A i

en los formularios pre establecidos en ‘a Municipalidad.

Articulo No.11. De las ‘Compras: Toda adquisicion, compra o suministros de
bienes o servicios devera ser autorizada por el Alcalde Municipal 2 que se delegue
esta ‘facultad. El registro. ‘Correspondiente; archivo y custodia de toda la
documentacién soporte” correspondi nte, es a cargo directamente al Tesorero
Municipal. : L T =

Articulo No.12. Corsiderando los montos. por debajo de. los valores establecidos
en las Disposiciones Presupuestarias . del ‘Estado:*Para la. compra de bienes,

suministros y servicios .no personales cuyo. monte se establezca a partir de
Cuatrocientos Un Lempiras Neto (L.401.00) y hasta Quince Mil Lempiras Netos
(L.15, 000.00) se requerira de una (1) gotizacion mas escrita debera de contener
_en Nombre cel Proveedor, Fecha de emisién y fecha sostenimiento de validez de
la oferta y fecha de garantia, precio, condiciones de pago, si fuera el caso, tiempo
de entrega y procedencia. En adquisicion de SUMINISTROS DE BIENES Y

.




SERVICIOS: De dos (2) cotizaciones de Quince Mil Uno Lempiras (L. 15.001.00)
hasta Ciento Sesenta y Nueve Mil Novecientos Noventa y Nueve Lemgiras (L.
169,999.00) debidamente validadas y de facil comprobacion y que contenga
Nombre del Proveedor, Fecha de emision y fecha sostenimiento de validez de la
oferta y fecha de garantia, precio, condiciones de pago, si fuera el caso, tiempo
d= entrega y procedencia. : e

EN OBRAS PUBLICAS Y CONSULTORIAS: De dos (2) cotizaciones desde
Quince Mil Uno Lampiras (L. 15.001.00) hasta Cincuenta Mil Lempiras (L.
50,000.00) que deven ser extendidas por Profesionales. Calificados en la materia
especifica. De tres ! (3) cotizaciones desde Cincuenta, Mil Un Lempiras (L.50,
001.00) hasta Cien Mil Lempiras (.. 100,000.00) que deben ser extendidas por
Profe sicnales Caliiicados Universitarics en la materia-especifica. Debiendo de
contener planos, pianes y descripciones detalladas de los trabajos a realizar. De
tres (3) cotizaciones cuando se traten de cuantias o valores arriba de Cien Mil
Lempiras (L. 100,000.00) en adelante hasta los montos establecidos en las
Disposiciones Presupuestarias, que deben ser extendidas por Profesionales
Calificados Universitarios Colegiados en la materia ‘especifica, y contar con la
Supervisiones correspondientes. Debiendo manejarse Bitacoras de la Ejecucion
de trabajos realizados. Presentado planos, planes y descripciones detalladas de
los trabajos. a reaiizer, debidamente .validadas y- de fécil, comprobacion y que
contenga .Nombre del Ejecutor, Fecha. de. emisién . fecha sostenimiento de
validez de-la oferte y fecha de garant'a, precio; condiciones de pago, si fuera el

caso, tiempo deei.rega. ., . .. .

=
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Articulo No.13. De los Procedimientos para efectuar Compras: Para llevar a
cabd un proceso efectivo de compras se establece el siguiente procedimiento:

a.) E! interesado (Fiincionario ylo. Empleado Municipal) llena. el documento
dencminado *Requisicion  de  Articuios”, En. donde /detalla fecha, cantidad,
unidades, descripcion y propésito.o destino del bien o servicio. b
b.) El interesado (Funcionario y/o, Empleado Municipal), solicita la respectiva
aprobacion del Alcalde, a que se consignara en aprobacién al instaurar la_ firma
del Alcalde; y.en denegacion al no firmar, procediéndose a anular el mismo.

c.) El solicitante (Funcionario y/o Empleado Municipal), fraslada ia Requisicion de
Articulos con la irformacion completa de la existencia o inexistencia de lo
solicitado, al Tesorero Municipal en donde se autorizara el otorgamiento de lo
solicitado. Y de ser aprobado se verificara el Presupuesto antes de efectuar la

adquisicion o compra de lo solicitado. -

PROHIBICIONES Y SANCIONES. .~ . %
Articulo No. 14: En ia Municipalidadsde Lepvaera,_De,pa_rtament_o, de Lempira, se
prohibe la adquisicion o compra de bienes muebles, suministros o equipo usado,
salvc 2r; casds espe cinles otorgados conforme a Ley

Articulo No. 15: E| incumplimiento por parte de la Secretaria Municipal a su
responsabilidad directa en la recuperacién o rectificacion'de los mismos.

A0




; CAPITULO V

VIGENCIA. :

Articulo No. 16. e la Vigencia: E| presente Reglamento entrar4 en vigencia a
partir de la fecha de su aprobacion, quedando derogadas las disposiciones que
sobre la materia se havan emitido con anterioridad, Cualquier situacién no prevista
en el presente Reglamento sera resuelto conforme lo establece Ia Ley. '

A/




MUNICIPALIDAD DE
LEPAERA
DEPARTAMENTO

v
. LEMPIRA.
RESUMEN DE COTIZACIONES RECIBIDAS

Solicitadas por:

).
O Disiribuidor.

Precio por Proveedor Lps.

Totales:

Certificamos que Ia infomacién detallada de este res

umen, sobre las cotizaciones solicitadas es
veridica y correcta Mun sipali

dad de LepaerasDepartamento Lempira, En fecha De
Del 20 .

" por: 7 Firma: %
“echa, o , ;

Responsable de
Resumen;

Autorizado




