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ASUNTO: LINEAMIENTOS PREVIO A SEMANA SANTA 2021,
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Como es de su conocimiento la Secretarfa de Estado en los Despachos de Gobernacién, Justicia
y Descentralizacién ha concedido el asueto de la semana santa a cuenta de vacaciones
correspondientes del afio dos mil veintiuno los dias lunes 29, martes 30 y miércoles 31 de marzo
del afio en curso a todos los funcionarios y empleados de la Administracién Publica.
Centralizada, Descentralizadas y Desconcentradas del Estado; por lo anterior solicito su apoyo a
fin de instruir al personal bajo su cargo cumplir con los siguientes lineamientos antes de retirarse
de la oficina el dia viernes 26 de marzo;

1.
2.
3.
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Apagar y desconectar el equipo informético;

Asegurarse de que todas las luces de su piso queden apagadas;

Verificar que los aires acondicionados queden apagados (en el caso del Edificio Ejecutivo
el personal de mantenimiento tiene instrucciones de apagar los mismos a las 3:00 p.m.);
No dejar alimentos en los escritorios para evitar atraer insectos y roedores;

Asegurarse de no dejar grifos de agua abiertos;

Verificar que la puerta principal de cada piso asignado quede con llave.

Asimismo se notifica que durante este periodo el acceso a los Edificios queda autorizado
Gnicamente para el Personal de Inspectorfa a nivel Nacional; agradeciendo su atencién y
cumplimiento al presente, me suscribo.

Atentamente,

c.C.

Lic, Rafael Ruiz, Comisionado Presidente IHTT
Licda. Pyubani Williams, Comisionada IHTT
Abog. José Roberto Zacapa, Comisionado IHTT
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