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SERVICIOS PRESTADOS

DISCRIPCION DEL
SERVICIO

TASAS Y DERECHOS

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

| FORMATO

Bienes inmuebles Urbano

Pago de tramite en caja

Seglin Plan de
Arbitrios

Se verifica que el Contribuyente sea el
duefio legitimo del predio, se trasmite
a la oficina de Catastro hacer su
registro sobre dicho terreno donde dan
un monto de valor a pagary su
respectiva clave Una vez que se le hace
el registro se le notifica su pago si esta
de acuerdo se le envia a caja se le
postea en una tarjeta (nica que van
sus registro de pago cada afio se le en
extiende su solvencia y se despide con
un saludo

» Poseer su
identidad

» Tenersu
solvencia
vigente al afio

» Poseersu
legitimo
documento
donde le
acredita ser
duefio firmado

Bienes Inmuebles Rurales

Pago de Tramite en Caja

Segln Plan de
Arbitrios

Se verifica que el Contribuyente sea el
duefio legitimo del predio, se trasmite
a la oficina de Catastro hacer su
registro sobre dicho terreno donde dan
un monto de valor a pagar y clave se
asigna segun la comunidad

Una vez que se le hace el registro se le
notifica su pago si esta de acuerdo se le
envia a caja se |le postea en una tarjeta
unica que van sus registro de pago
cada ano se le en extiende su solvencia
y se despide con un saludo

» Poseersu
identidad
» Tenersu
solvencia
vigente al afio
Poseer su legitimo
documento donde le
acredita ser duefio
firmado por el
comprador, vendedor y
testigos,




Impuesto Personal

Pago de Tramite en Caja

Segun Plan de
Arbitrios

Se solicita numero de identidad del
contribuyente para ingresar al sistema,
de acuerdo a sus ingresos o sueldos
percibidos se efectua el clculo
correspondiente al afio a declarar para
las amas de casa y jornaleros hay una
tasa fija Gnica luego se envia a caja
para el pago

1-Tarjeta de identidad
2-Declaracion de
ingresos percibidos

Carta de Ventas de
Ganado

' Pago de Tramite en Caja

Segun Plan de
Arbitrios

Que ef Contribuyente tenga pagado sus
impuestos pagados,

1 Tarjeta de Identidad
2- Certificacién de
Fierro

-3 En casos de no ser
duefio del fierro se le
solicita presente la
certificacion original
del duefio e identidad
del duefio del certifico

| Permiso de Negocios

Pago de tramite en caja
O en banco

Segun sea el tipo de
Negocio se maneja
por tasacion de oficio
o declaracion jurada
de ingresos

Al momento que el contribuyente
solicita un determinado negocio se va
al lugar donde estd ubicado se
determina qué tipo de negocio es, y se
aplica segtin su categoria el valor seg(n
plan de arbitrios aprobado por la
corporacion cada afio

Luego se le hace el registro en la
oficina de adm. Tributaria una vez
hecho segln sean sus valores se le
notifica al contribuyente y si esta de
acuerdo con el valor se le envia a caja o
se le da el ndmero de cuenta de fa
municipalidad, una vez que hace su
pago se le postea su valor en una

1-llenar solicitud de
apertura de negocio
2-fotocopia de
identidad

3-fotocopia de la
salvencia municipal
4-fotocopia R.T.N
S5-fotocopia de recibo
de pago de bienes
inmuebles actualizados
del negocio donde va a
fusionar el negocic
6-fotocaopia de la
escritura de
comerciante individual




tarjeta Gnica sus valores pagados y se
le extiendo su permisc gue le faculta
trabajar durante el afic en vigencia

7-permiso de sanidad
8-copia de recibo de
camara de comercio
S-constancia del
patronato ¢ colonia de
donde estara ubicado
el negocio.

Constancias Varias

Pago de Tramite en Caja

Segun Plan de
Arbitrios

Segln sea el tipo de constancia.

1 constancias de vecindad se emiten en
secretaria por tramites de Luz, RTN U
otros tramites

2-constancia de catastro se solicitan
cuando hay traspaso de propiedades o
instalaciones de luz

3- Constancia de Frontera se solicitan
en Secretaria los Docentes
4-Constancia Ambiental UMA

1-Tarjeta de Identidad
2-Solvencia Municipal
Actualizada

3- No tener cuentas
pendiente de pago en
la municipalidad.

Dominios Plenos

Pago de Tramite en Caja

Segun Evaluacién que
brinde la oficina de
Catastro sobre el
terrenc ubicacion

Se Verifica gue la persona que solicita
el derecho del dominio pleno tenga
registro del terreno en la Oficina de
Administracion tributaria

En la oficina de Adm.
Tributaria Son.

1- Tener
Registrado el
Terreno

2- Tener pagado
sus impuestos

3- Hacer el cobro
segun datos
proporcionados
por la Oficina
de Catastro

Matriculas de Arma de
Fuego

| Pago de Tramite en Caja
I

Seguin Plan de
Arbitrios

Que Contribuyente ande sus facturas
de Compra , tramite de matricula se

1- Tarjetade
Identidad




realiza en la oficina del director
Municipal de Justicia pago unico

2- Solvencia
Municipal

3- Documentos
del arma

Matricula de Motosierra

Pago de Tramite en Caja

Que Contribuyente ande sus facturas
de Compra , tramite de matricula se
realiza en la oficina del director
Municipal de Justicia y se realiza todos
los afios las matriculas vence, cada
matricula el 31 de Diciembre de cada
afio

Segun Plan de
Arbitrios

1-Tarjeta de Identidad
2-Solvencia Municipal
3-Documentos de la
Motosierra

Matricula de Marca de
Herrar

Pago de Tramite en Caja

Tramite de Realiza en |a Oficina del
Director Municipal de Justicia

Se busca la marca que no esté repetida
a la que el contribuyente solicite, una
vez confirmado se le entiende un
permisc para mandarlo a fabricar que
tiene un costo de 150 Ips se paga en
caja municipal una vez hecho de cobra
en la matricula se envia nuevamente a
la oficina del Director Municipal de
Justica a que le extiendan su
certificacion donde le acredita poder
marcar su ganado y hacer tramites

Segun Plan de
Arbitrios

1-Tarjeta de Identidad
2-Solvencia Municipai
3-Autorizacion de la
Oficina del Director
Municipal de Justicia.
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