“PROCEDIMIENTO DE CERTIFICACIONES EN SECRETARIA
GENERAL”

3.-El auxiliar en ventanilla de

Secretaria General recepciona
el formato de solicitud con el
recibo de pagoy

1.- El ciudadano recibe el
formato de solicitud de documentacion que desea
autentica y recibo de pago. certificar,
4.- El auxiliar en ventanilla de i
Secretarfa General Llena y firma el
comprobante de presentacion y

2.- Paga el valor de
Lps.200.00 en cualquier
banco y presenta solicitud
con copia del recibo

coloca la fecha y hora de entrega
de la certificacion informandole la
fecha y hora que estard listo su
tramite.

v

5.- El auxiliar en ventanilla de

Secretaria General Ingresa en el libro
de control diario de solicitudes de

certificaciones.

6.- El auxiliar en ventanilla de
Secretaria General Remite las
solicitudes recibidas a la
Secretaria del Asistente de
Secretaria General para su
elaboracion
] 8. El asistente de Secretaria
7.- La Secretaria del Asistente de 3 g . x
" General Revisa la Certificacion
Secretaria General Elabora la ..
certificacion del tramite que solicito del Tramite
el ciudadano y la remite al Asistente |

—»
de Secretaria General para su revision

Documento
correcto

Si

10.- Pasa a la secretaria
para que sea corregido.

Y

11.- Pasa al Secretario
General para su firma.

A

12.- El Secretario General Firma la
certificacion del tramite y remite al

m.‘?‘ xiliar en ventanilla de Secretaria
! LY General\"\_\
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Registro Nacional de las Personas

Tegucigalpa, M.D.C., 07 de Noviembre de 2015
OFICIO No. 202-SG-RNP/15

Licenciada

GLORIA DIAZ

Oficial de Informacion Publica
Su Oficina

Licenciada Diaz:

Con el propésito de dar cumplimiento al requerimiento de informacion solicitada ‘
por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica, adjunto a la presente la
siguiente informacion:

1. Cuadro conteniendo la descripcion de los servicios publicos que presta/la
Secretaria General del RNP, como ser: '

a) Tramite de Autenticas.
b) Tramite de Certificaciones de:

S

3
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<
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i. Inscripcién de Divorcio por Mutuo Consentimiento.

ii. Inscripcidn de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
ii. Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

iv. Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
v. Inscripcion de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

vi. Cancelacién por doble o triple Inscripcidn de nacimiento.
¢) Tramite de verificacién de firmas.

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A.

Edificio Villatoro, Boulevard Morazin

Direccidén: 2221-5520 Administracién General: 2221-5519
Sub-Direccién Técnica: 2221-5522 Pagaduria: 2221-5515
Sub-Direccidn Administrativa: 2221-4436 Recursos Humanos: 2221-5516
Secretaria General: 2221-5512 Auditoria: 2221-5517
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d) Trémite de Inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
e) Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

f) Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

g) Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

h) Inscripcidn de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

i) Cancelacion por doble o triple Inscripcion de nacimiento.

Correspondiente a los meses de: Enero, Febrero, Marzo., Abril,
Mayo y Junio del afio 2015, (impresos y digitales).

2. Manual de procedimientos de los servicios publicos que presta Ia Secretana

(General, como ser:

a) Tramite de Autenticas.

b) Tramite de Certificaciones de:
vii. Inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
viii. Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

GEHERA[
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ix. Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

X. Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
Xi. Inscripcion de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

xii. Cancelacién por doble o triple Inscripcion de nacimiento.
¢) Tramite de verificacion de firmas.
d) Trémite de Inscripcién de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
e) Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
f) Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
g) Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

h) Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A.

Edificio Villatoro, Boulevard Morazan
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i) Cancelacion por doble o triple Inscripcion de nacimiento.
Correspondiente a los meses de: Enero, Febrero, Marzo, Abril,
Mayo y Junio del afio 2015, (impresos y digitales).

3. Manual de Requisitos que debe presentar el usuario para acceder a los
servicios publicos que presta la Secrataria General, como ser:

a) Tramite de Autenticas.
b) Tramite de Certificaciones de:
Xiii. Inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
Xiv. Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
Xv. Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
xvi. Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
xvil. Inscripcion de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
xviii. Cancelacién por doble o triple Inscripcion de nacimiento.
¢) Tramite de verificacién de firmas.

d) Trémite de Inscripcién de Divorcio por Mutuo Consentimienio.

e) Inscripcion de Hondurerios Nacidos en el Extranjero.

f) Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
g) Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

SECRETARIC
&GENERAt
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h} Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
i} Cancelacion por doble o triple Inscripcién de nacimiento.

Correspondiente a los meses de: Enero, Febrero, Marzo, Abril,
Mayo y Junio del afio 2015, (impresos y digitales).

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A.
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4. Formatos que se utilizan para acceder a los servicios que presta la
institucion a través de la Secretaria General, como ser:

a) Formulario para realizar el pago de Tramite de Autentica.
(Recibo TGR-1).
b) Tramite de Certificaciones de:
Xix. Inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
XX. Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
xxi. Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
Xxii. Inscripeién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
xxiii. Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
xxiv. Cancelacién por doble o triple Inscripcién de nacimiento.
¢) Tramite de verificacién de firmas.
d) Tramite de Inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
e) Inscripcidon de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
f) Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
g} Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
h) Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

i} Cancelacion por doble o triple Inscripcién de nacimiento.
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5. En relacién al numeral 5 de su solicitud, me permito informarle que el
Registro Nacional de las Personas, no esta facuitado para emitir Decretos
Ejecutivos, se adjunta nota aclaratoria.
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6. Cuadro institucional con Ia totalidad de los acuerdos juridicos emitidos por
el Directorio de la Institucion, correspondiente a los meses de: Enero,

Febrero, Marzo, Abril, Mayo v Junio del afio 2015, (impreso y digital).

Se adjuntan los documentos de respaldan este cuadro institucional.

7. Cuadro institucional con la totalidad de los acuerdos, resoluciones emitidas
por el Directorio de la Institucidn, correspondiente a los meses de: Enero,
Febrero. Marzo, Abril, Mayo v Junio del afio 2015, (impreso vy digital).

Se adjuntan los documentos de respaldan este cuadro institucional.

Atentamente,

W, GENERAL
',GA’DURA&(" g

Cc: Directorio del RNP.
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