PROCEDIMIENTO DEL TRAMITE DE DIVORCIOS POR
MUTUO CONSENTIMIENTO EN LA SECRETARIA GENERAL

1. El ciudadano presenta su solicitud y documentacion de respaldo al Asistente de
Secretaria General.

2. El Asistente de Secretaria General revisa si la documentacion contiene los
requisitos establecidos en todo caso se pueden dar dos escenarios:

a. Siprocede y tiene todos los requisitos, se recepciona el expediente y da el tramite
correspondiente.

b. Siel expediente no procede se rechaza el mismo y solicita al compareciente que su
subsane lo que falta por completar.

3. El Asistente de Secretaria General anota en el libro de ingreso y asigna numero al
expediente.

4. El asistente de Secretaria General elabora y revisa el presentado y admitido del
expediente.

5. Luego el asistente pasa el expediente y lo remite a las siguientes instancias:

a. Supervisor Legal.

b. Departamento de Asesoria Legal.

c. Direccion General del RNP (donde se firma el presentado y admitido del
expediente).

d. Secretaria General (donde se firma el presentado y admitido del expediente).

6. Se remite el expediente de Secretaria General al Asistente de Secretaria General
del Area de divorcio.

7. Luego el Asistente de Secretaria General remite el expediente para elaboracién del
Dictamen y este es remitido al Departamento de Asesoria Legal.

8. El Departamento de Asesoria Legal elabora dictamen de la inscripcién de divorcio
por Mutuo Consentimiento y huevamente se le remite al Asistente de Secretaria
General.

9. Luego el Asistente de Secretaria General elabora la Resolucién y Comunicacién

para la inscripcion del Divorcio y se remite a las siguientes instancias.
Supervisor Legal.

Departamento de Asesoria Legal.

Direccion General del RNP (donde se firma la resolucién del expediente).

Secretaria General (donde se firma la resoluciéon y comunicacion del expediente).

10. Se devuelve el expediente de Secretaria General al Asistente de Secretaria General
del Area de divorcio.

11. Luego el asistente de Secretaria General entrega al apoderado legal o interesado
el expediente original con la comunicacion.

17, El ciudadano o apoderado legal se presenta al RCM correspondiente para su

debida inscripcion.
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Registro Nacional de las Personas

Tegucigalpa, M.D.C., 07 de Noviembre de 2015
OFICIO No. 202-SG-RNP/15

Licenciada

GLORIA DIAZ

Oficial de Informacion Publica
Su Oficina

Licenciada Diaz:

Con el propésito de dar cumplimiento al requerimiento de informacidén solicitada \

por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica, adjunto a la presente Ia
siguiente informacién:

1. Cuadro conteniendo la descripcion de los servicios publicos que presta/ la
Secretaria General del RNP, como ser-

a) Tramite de Autenticas.
b) Tramite de Certificaciones de:
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il Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

lii. Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

iv. Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

V. Inscripcion de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

vi. Cancelacién por doble o triple Inscripcidn de nacimiento.
¢) Tramite de verificacién de firmas.
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d) Tramite de Inscripcién de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
e) Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

f) Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

g) Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

h) Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

i} Cancelacién por doble o triple Inscripcion de nacimiento.

Correspondiente a los meses de: Enero, Febrero, Marzo, Abril,
Mayo vy Junio del afio 2015, (impresos y digitales).

2. Manual de procedimientos de los servicios publicos que presta la Secretana
General, como ser: ‘

a) Tramite de Autenticas.
b) Tramite de Certificaciones de:
vii. Inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
viii. Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
IX. Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
X. Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
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Xi. Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

xii. Cancelacién por doble o triple Inscripcion de nacimiento.
¢) Tramite de verificacién de firmas.
d) Tramite de Inscripcién de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
€) Inscripcion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
f) Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
g) Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

h) Inscripcion de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
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i) Cancelacion por doble o triple Inscripcion de nacimiento.
Correspondiente a los meses de: Enero, Febrero, Marzo, Abril,
Mayo y Junio del afio 2015, (impresos v digitales).

3. Manual de Requisitos que debe presentar el usuario para acceder a los
servicios publicos que presta la Secretaria General, como ser:

a) Tramite de Autenticas.

b) Tramite de Certificaciones de:
Xiil. Inscripcién de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
Xiv. Inscripcion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
Xv. Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

xvi. Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
Xvii. Inscripcion de Defunciones ocurridas en el Extranjero. W

xviii. Cancelacion por doble o triple Inscripcion de nacimiento.

¢) Tramite de verificacién de firmas.
d) Tramite de Inscripcién de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
e) Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
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f) Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
g) Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
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h) Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
i} Cancelacion por doble o triple Inscripcién de nacimiento.

Correspondiente a los meses de: Enero, Febrero, Marzo, Abril,
Mayo y Junio del afio 2015, (impresos y digitales).
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4. Formatos que se utilizan para acceder a los servicios que presta la
institucion a través de la Secretaria General, como ser:

a) Formulario para realizar el pago de Tramite de Autentica.
(Recibo TGR-1).
b) Tramite de Certificaciones de:
Xix. Inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
XX. Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
xxi. Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
XXii. - Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
xxiil. Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
xxiv. Cancelacién por doble o triple Inscripcién de nacimiento.
¢) Tramite de verificacién de firmas. |
d) Tramite de Inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
e) Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
f) Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
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h) Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

i) Cancelacion por doble o triple Inscripcién de nacimiento.

5. En relacion al numeral 5 de su solicitud, me permito informarle que el
Registro Nacional de las Personas, no esta facultado para emitir Decretos

Ejecutivos, se adjunta nota aclaratoria.

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A.

Edificio Villatoro, Boulevard Morazin

Direccion: 2221-5520 Administracién General: 2221-5519
Sub-Direccion Técnica: 2221-5522 Pagaduria; 2221-5515
Sub-Direccién Administrativa: 2221-4436 Recursos Humanos: 2221-5516
Secretaria General; 2221-5512 Auditoria: 2221-5517

Prensa y Protocolo: 2221-4427




Registro Nacional de las Personas

6. Cuadro institucional con Ia totalidad de los acuerdos juridicos emitidos por
el Directorio de la institucion, comespondiente a los meses de: Enero,

Febrero, Marzo, Abril, Mayo v Junio del afio 2015, (impreso y digital).
Se adjuntan los documentos de respaldan este cuadro institucional.

7. Cuadro institucional con ia totalidad de los acuerdos, resoluciones emitidas
por el Directorio de la Institucién, correspondiente a los meses de: Enero.

Febrero, Marzo. Abril, Mayo v Junio del ano 2015, (impreso y digital).

Se adjuntan los do;y_mentg_§‘__de_ respaldan este cuadro institucional.

~

Atentamente,
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Cc: Directorio del RNP.
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