“PROCEDIMIENTO DE FLUJO DE TRAMITE DE VERIFICACION DE
FIRMAS EN LA SECRETARIA GENERAL”

INICIO

1.- El ciudadano se presenta 2.- El auxiliar en ventanilla de secretaria
con la documentacién a general recepciona la solicitud y copia
salicitar la verificacion de del folio a ingresa en el libro de control
firma y remite documentacion al Asistente de

Secretaria General.

3.- El asistente de Secretaria General
Verifica en el Catalogo de Firmas, que la
firma del Registrador Civil Municipal es

Y

autentica.

¢51 LA FIRMA ES
AUTENTICA?

4.- El Asistente de Secretaria General
pasa documentacion al auxiliar en

Ventanilla de Secretaria General para que
entregue al ciudadano y corrija.
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5.- Pasa al auxiliar en ventanilla de

Secretaria General para su entrega.
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7. El auxiliar en ventanilla de
secretaria general entrega la <
Partida de Nacimiento con el

v

folio al ciudadano.

6. El auxiliar en ventanilla de
Secretaria General pide
documentacion de respaldo
al ciudadano para su
respectiva entrega.




Registro Nacional de las Personas

Tegucigalpa, M.D.C., 07 de Noviembre de 2015
OFICIO No. 202-SG-RNP/15

Licenciada

GLORIA DIAZ

Oficial de Informacidn PUblica
Su Oficina

Licenciada Diaz:

Con el propdsito de dar cumplimiento al requerimiento de informacién solicitada
por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica, adjunto a la presente la
siguiente informacion:
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1. Cuadro conteniendo la descripcién de los servicios publicos que prestaf’!a
Secretaria General del RNP, como ser-

a) Tramite de Autenticas.
b) Tramite de Certificaciones de:
L. Inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
ii. Inscripcion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
lii. Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
iv. Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
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v. Inscripcion de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
vi. Cancelacion por doble o triple Inscripcién de nacimiento.

¢) Tramite de verificacidn de firmas.
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d) Tramite de Inscripcién de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
€) Inscripcion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

f}) Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

g) Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

h) Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

i) Cancelacion por doble o triple Inscripcién de nacimiento.

Correspondiente a los meses de: Enero, Febrero, Marzo, Abril,
i

Mayo v Junio del afio 2015, (impresos v digitales).

2. Manual de procedimientos de los servicios publicos que presta la Secretaria
General, como ser: ’

a) Tramite de Autenticas.
b) Tramite de Certificaciones de;
vii. Inscripcién de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
viii. Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
ix. Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

X. Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero. SECRETARIC
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Xi. Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

xii. Cancelacién por doble o triple Inscripcién de nacimiento.
¢) Tramite de verificacién de firmas.
d) Tramite de Inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
e) Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
f) Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
g) Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

h) Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
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i} Cancelacién por doble o triple Inscripcion de nacimiento.
Correspondiente a los meses de: Enero, Febrero, Marzo, Abril,
Mayo y Junio del afio 2015, (impresos y digitales).

3. Manual de Requisitos que debe presentar el usuario para acceder a los

servicios publicos que presta ia Secretaria General, como ser:

a) Tramite de Autenticas.
b) Tramite de Certificaciones de:
Xiil. Inscripcién de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
xiv. Inscripciéon de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
Xv. Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
Xvi. Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
xvii. Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

xviii. Cancelacion por doble o triple Inscripcién de nacimiento.
¢) Tramite de verificacién de firmas.

d) Tramite de Inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
e) Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

f} Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

g) Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

h} Inscripcion de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
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i} Cancelacidn por doble o triple Inscripcién de nacimiento.

Correspondiente a los meses de: Enero, Febrero, Marzo, Abril,
Mayo vy Junio del ailo 2015, (impresos v digitales).
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4. Formatos que se utilizan para acceder a los servicios que presta la

institucion a través de la Secretaria General, como ser:

a) Formulario para realizar el pago de Tramite de Autentica.
(Recibo TGR-1).
b) Tramite de Certificaciones de:
Xix. inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
xX. Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
Xxi. Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
Xxii. Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
xxiii. Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
xxiv. Cancelacién por doble o triple Inscripcién de nacimiento.
¢) Tramite de verificacion de firmas.
d) Trémite de Inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
e) Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
f) Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
g) Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
h) Inscripcion de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
i) Cancelacion por doble o triple Inscripcién de nacimiento.
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5. En relacion al numeral 5 de su solicitud, me permito informarle que el

Registro Nacional de las Personas, no ests facultado para emitir Decretos

Ejecutivos, se adjunta nota aclaratoria.
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6. Cuadro institucional con la totalidad de los acuerdos juridicos emitidos por
el Directorio de la Institucién, correspondiente a los meses de: Enero,
Febrero, Marzo, Abril, Mayo y Junio del afio 2015, (impreso y digital).

Se adjuntan los documentos de respaldan este cuadro institucional.

7. Cuadro institucional con la totalidad de los acuerdos, resoluciones emitidas
por el Directorio de la Institucién, correspondiente a los meses de: Enero,
Febrero, Marzo, Abril, Mayo v Junio del afio 2015, (impreso y digital).

Se adjuntan los doqy_m_entgglde respaldan este cuadro institucional.
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Atentamente,

Cc: Directorio del RNP.
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