SECRETARIA GENERAL”

e

1.- El ciudadano recibe el
formato de solicitud de
autentica y recibo de pago por
Lps.200.00 del Auxiliar en
ventanilla de Secretaria General

3.- El ciudadano presenta el
formato de solicitud de
autentica y copia del recibo
de pago

v

v

4.- El auxiliar en ventanilla de Secretaria
General llena y firma el comprobante
de presentacién y coloca la fechay hora
de entrega de certificacion.

2.- El ciudadano paga el valor
de Lps.200.00 en cualquier
banco del sistema financiero
actual.

v

5.- El auxiliar en ventanilla de
Secretarfa General Entrega al
ciudadano el comprobante de
presentacién informdndole la fecha y
hora que estard listo su tramite.

v

6.- El auxiliar en ventanilla de
Secretaria General ingresa en el
libro de contrel diario de
solicitudes de autenticas.

-

7.- El auxiliar en Ventanilla de
Secretaria General remite las
solicitudes recibidas de autentica
de firma al Asistente de Secretaria
General

8.- El asistente de Secretaria
General, verifica que la firma
del Registrador o funcionando
del RNP es valida segiin
catalogo de firmas.

Sila Firma es
Correcta

9. El Asistente de Secretaria General
decomisa la documentacion y remite el
caso al Secretario General para que
gestione con la Inspectoria General la
investigacidén

10. El asistente de Secretaria General

asigna numero a la autentica e ingresa
en el control de autenticas.

.

11. Pasa a la Secretaria para que
elabore la certificacién de
autentica.

v

12. El asistente de Secretaria
General Revisa la certificacidn de
Autentica del tramite.

éDocumento
Correcto?

No

13.- Pasa a la Secretaria del
Asistente de Secretaria General
para aue sea corregido.

“PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE AUTENTICAS DE

v
> 14.- El asistente del Secretario General »
) . Lt
Firma con el visto bueno sella y pasa
para el Secretario General para su
firma
16.- El auxiliar de Secretaria
General entrega la Certificacién
firmada al Ciudadano. -
<

15.- El Secretario General Firma
la certificacion y la remite al
Auxiliar en ventanilla de
Secretaria General.

Y

17.- El ciudadano firma el

FINAL.

comprobante de que se le

entrego la certificacién de
autentica.

oL-Q




Registro Nacional de las Personas

Tegucigalpa, M.D.C., 07 de Noviembre de 2015
OFICIO No. 202-SG-RNP/15

Licenciada

GLORIA DIAZ

Oficial de Informacion Puablica
Su Oficina

Licenciada Diaz:

Con el propésito de dar cumplimiento al requerimiento de informacién solicitada i
por el Instituto de Acceso a la Informacion Plblica, adjunto a la presente la ’
siguiente informacion:

1. Cuadro conteniendo la descripcion de los servicios publicos que presta/la
Secretaria General del RNP, como ser:

a) Tramite de Autenticas.

b) Tramite de Certificaciones de:
RND)

SECRETARIU
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i. Inscripcién de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
ii. Inscripcion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

iii. Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

Iv. Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

v. Inscripcion de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

vi. Cancelacion por doble o triple inscripcién de nacimiento.
¢) Tramite de verificacion de firmas.

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A.

Edificio Villatoro, Boulevard Morazan
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d) Tramite de Inscripcién de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
e} Inscripcion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

f) Incorporacion de Hondurerios Nacidos en el Extranjero.

g) Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

h) Inscripcion de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

i) Cancelacion por doble o triple Inscripcidon de nacimiento.

Correspondiente a los meses de: Enero, Febrero. Marzo, Abril,

Mayo y Junio del afio 2015, (impresos y digitales).

2. Manual de procedimientos de los servicios publicos que presta la Secretaria
General, como ser: -

a) Tramite de Autenticas.
b) Tramite de Certificaciones de:
vii. Inscripcidn de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
viii. Inscripcidn de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
IX. Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

+
(.
2 PND)
% SECRETARIC
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X. Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

Xi. Inscripcion de Defunciones ocurridas en el Extranjero.

xii. Cancelacion por daoble o triple Inscripcion de nacimiento.
¢) Tramite de verificacion de firmas.
d) Tramite de Inscripcidén de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
€) Inscripcion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
f) Incorporacion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
@} Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
h) Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
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i) Cancelacion por doble o triple Inscripcion de nacimiento.

Correspondiente a los meses de: Enero, Febrero, Marzo, Abril,

Mayo v Junio del afio 2015, (impresos y digitales).

S. Manual de Requisitos que debe presentar el usuario para acceder a los

servicios publicos que presta la Secretaria General. como ser:

a) Tramite de Autenticas.
b) Tramite de Certificaciones de:
Xiii. Inscripeion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
Xiv. Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
xv. Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
xvi. Inscripcion de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
xvii. Inscripcidn de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
xviii. Cancelacion por doble o triple Inscripcién de nacimiento.
¢} Tramite de verificacion de firmas.

d) Tréamite de inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.

e) Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.

f) Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
g) Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

h) Inscripcion de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
i) Cancelacion por doble o triple Inscripcion de nacimiento.

SECRETARIC
" GENERAL
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Correspondiente a los meses de: Enero, Febrero, Marzo, Abril,
Mayo y Junio del afio 2015, (impresos y digitales).
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4. Formatos que se utilizan para acceder a los servicios que presta la
institucion a través de la Secretaria General, como ser:

a) Formulario para realizar el pago de Tramite de Autentica.
(Recibo TGR-1).
b) Tramite de Certificaciones de:
XiX. Inscripcion de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
xX. Inscripcién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
xxi. Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
xxii. Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.
xxiii. Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
xxiv. Cancelacién por doble o triple Inscripcion de nacimiento.
¢) Tramite de verificacion de firmas.
d) Trémite de Inscripcién de Divorcio por Mutuo Consentimiento.
e) Inscripcion de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
f) Incorporacién de Hondurefios Nacidos en el Extranjero.
g) Inscripcién de Matrimonios ocurridos en el Extranjero.

h) Inscripcién de Defunciones ocurridas en el Extranjero.
i) Cancelacion por doble o triple Inscripcién de nacimiento.
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5. En relacion al numeral 5 de su solicitud, me permito informarle que el

Registro Nacional de las Personas, no esta facultado para emitir Decretos
Ejecutivos, se adjunta nota aclaratoria.
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6. Cuadro institucional con la totalidad de los acuerdos juridicos emitidos por
el Directorioc de Ia Institucion, comrespondiente a los meses de. Enero,

Febrero. Marzo. Abril, Mayo v Junio del ano 2015, (impreso vy digital).
Se adjuntan los documentos de respaldan este cuadro institucional.

7. Cuadro institucional con la totalidad de los acuerdos, resoluciones emitidas
por el Directorio de la Institucion, correspondiente a l0s meses de: Enero,
Febrero. Marzo, Abril, Mayo y Junio del afio 2015, (impreso y digital).

Se adjuntan los docymentgg de respaldan este cuadro institucional,

Atentamente,

“ABOG. FERNANDO F-AKDURAY DI/

Secretario Genera

Cc: Directorio del RNP.
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