MUNICIPALIDAD DE DANLI,
DEPARTAMENTO DE EL PARAISO
HONDURAS C.A

mismo

Tiempo contribuyendo de manera conjunta al desarrollo de la infraestructura de nuestra ciudad.
OBJETIVO ESPECIFICO:

Conocer la infraestructura a través de los permisos de construccion para dar el lineamiento correcto,
y al mismo tiempo custodiar un banco de datos que cuente con toda la informacién para estadisticas
a futuras.

METAS : Lograr en un 99% la eficacia de los servicios que nuestra alcaldia presta a la ciudadania
Danlidence,

POLITICA: Atender de manera responsable, eficaz y objetiva las demandas presentadas por la
ciudadania en general.




MUNICIPALIDAD DE DANLI,
DEPARTAMENTO DE EL PARAISO

" HONDLRAS C.A
CARGO NOMBRE DEL ACTIVIDADES RECURSOS OBSERVACION METAS
EMPLEADO TIEMPO
Ingeniero Ing. Cesar Ovidio 1. Supervisién 1.- Humano
Municlpal Mejia M. general de 1.- Durante
proyectos, 2.-Lapices todo el afio.
2. Firma
documentacién | 3.-Vehiculos
legal
3. Encargadode | 4.-Papaeleria
supervisar el
equipo de 5.-Computadora
obras publicas
de esta 6.-Presupuesto
Municipalidad | para dar el
mantenimiento
adecuado ala
maquinaria
Asistente en Lic. José Melanio 1. Revisar 1.- Libros 1.- Durante
Funciones Colindres documentacién todo el afio
2. Apoyarala 2.-Lapices
revisién de
documentacién | 3.-Fichas de
legal. Trabajo
3. Control de
presupuesto de | 4.- Calculadora
proyectos en
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coordinacién
con la oficina
de

contabilidad.

5.-Computadora

6.-Presupuesto
para dar el
mantenimiento
adecuado ala

maquinaria.
Secretaria Lic. Kenia 1.- Elaboracién de 1.-Humano 1.-Durante todo
Mendoza Planillas el afio
2.-Encargada de 2.-Papel y lapiz

compromisos
correspondientes a
facturas, combustible,
y todo tipo de pagos
generados por este
departamento.
3.-Contestacion de
notas enviadas al
departamento
4.-Control y entrega de
fichas de trabajo
5.-Elaboracion de
Informe de cada mes
de los permisos de
construccion
6.-Atencion al publico

3.- Computadora
4.- Calculadora
5.- Folder
6.-Requisicion
7.-Marcadores

8.-Corrector




5] amcuno macioma

MUNICIPALIDAD DE DANLI,
DEPARTAMENTO DE EL PARAISO
HONDLRAS C.A

Bodega,
Suministroy
control de
planilias

Castellanos

Cuadrillas de Proyectos
2.-Control de
Materlales

3.- Elaboracién de
Inventario
4.-Apoyo a
Inspecciones de
permisos de
construccion
5.-Apoyo al Obras
publicas

2.-Requicisiones
3.-Papel y ldpiz
4.-Cinta Métrica
5.-Calculadora

6.-Humano

Secretaria Rosa Digna 1.-Elaboracion de 1.- Humano 1.- Durante
Lanza permisos de todo el afio
construccion 2.-Papel y Lapiz
2.-Tramites de lotes de
terreno en los 3.- Calculadora
cementerio
3.-Custodia de 4.-Folder
Documentos
correspondientes a los | 5.-Marcadores
permisos de
construccion 6.-Archivo
autorizados por este
departamento
4.-Atencion al Publico
Encargado de Luls Arturo 1.-Supervicion de 1.-Bodega 1.-Durante todo

el afio
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Jefe de Ingenieria.

CARGO NOMBRE DEL ACTIVIDAD RECURSOS TIEMPO OBSERVACION METAS
EMPLEADO
Encargado de [ Marco Tullo 1. Revisarla 1. Humano
mantenimiento y | Cruz magquinaria 1.-Durante
maquinaria propiedad de todo el afio.
la Alcaldia 2. Vehiculo
Municipal. para
2. Supervisarel desplazarse
cumplimiento arealizarla
de los supervision
empleados dela
que magquinaria.
dependen de
este
departamento
3. Abastecerla
maquinaria de
combustible,
y lubricantes.
Encargado de | Marvin A. 1. Supervisar 1. Humano 1.-Durante
Servicios Publicos | Vindel que los todo el afio.
servicios
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publicos se
brinden de la
mejor forma
en nuestra
ciudad.

-Revisar y
controlar las
rutas del tren

de aseo,
barrido de
calles y
limpiezas de
cunetas.

.~-Brindar y
controlar el

servicio de
alcantarillado
sanitario de la
ciudad.

2. Equipo

especial para
proteccidn
de los
empleados
gque realizan
el trabajo de
alcantarillado
sanitario

3. Equipo

adecuado
para el
personal que
realiza
trabajos de
desechos
sélidos.

4.-Equipo

necesario

los

para
empleados de

limpiezas de calles y
cunetas.

5.

Requisiciones
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Secretaria del | Lic. Kenia 1 -Llevar el 1.-Papel y lapiz 1.- Durante
Plantel Lépez control de Todo el afio.
Municipal. asistencia de 2.-Computadora
los empleados
por planilla.
2 Llevar el 3.-Escritorio y
control  del silla

personal por
contrato de la

Alcaldfa 4.- Archivo
Municipal.
3 Encargada de 5.-Humano

las facturas y
compromisos
pendientes de

pago.
4 Llevar el
control de

madera en
inventario de
la Alcaldia M.
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Alineador Roger Samuel 1.-Inspeccion de 1.-Humano 1.- Durante
Salinas Construcciones en el todo el afio.
casco Urbano 2.-Cinta Métrica
2.-Inspeccion a 3.-Bisicleta y
problemas motocicleta
correspondientes a
aguas negras 4.-Talonario de
Citas
3.- Verificaciény
alineamiento de muros | 5.-Lapiz
perimetrales y
contencién 6.-Corrector y
Borrador
Encargado de Jacobo 1.-Mantenimiento del | 1.Tuberia de 1.-Durante
Mantenimiento Valladares Edificio Municipal, diferentes todo el afio
Museo y Parque medidas,
Central Pegamento,
camisasy
1-1-Electricidad reducciones
1-2-Reparacién de
Mobiliario 2.- Electricidad

1-3-Fontanerfa

2.~Apoyo a
Inspecciones de
permisos de

2.2-Balastros
2.3—-Lamparas

2.4-Cinta Aislante
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construccion en el
casco urbano

2.5.~Llave
ajustable

2.6-Tenancia
3.—Cinta Métrica

4.-Recurso
Humano




