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DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE EMERGENCIAS
NUEVE, UNO, UNO (911)
PERFIL CONTADOR GENERAL

Puesto: Contador General........................
Dependencia / Gerencia administrativa
Dependencia Direccion del Servicio Nacional de Emergencia 911.

Requerimiento del Cargo.

INDISPENSABLE (1)
DESEABLE (D)
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Media completa, pasante universitario(a), perito
mercantil y contador publico, pasante de una carrera

Ed ion:
Ucagion administrativa, financiera y/o contable I
Carrera afin
Femenino
Sexo:
Masculino
Edad: De 20 a 65 afios
Experiencia I
Minima: 1 afos en el drea
Computacion: Manejo de Microsoft Office y manejo de informacién I
e Trabajar bajo presidn
Habilidades: e Trabajar en equipo
e Manejo de personal

Manejo Adecuado de las relaciones humanas.
Para establecer y mantener relaciones
interpersonales, planear y organizar
actividades a desarrollar en su trabajo.

Conocimiento:
Manejo de paquetes contables, reglamentos y
otras que regulan su trabajo y el de la Institucién.

Aprobacién Examenes Psicométricos y de conocimiento

Sistema Nacional de Emergencias, Tegucigalpa, Honduras

COMAYAGUELA M.D.C, ALDEA EL OCOTAL, SECRETARIA DE SEGURIDAD, EDIFICIO 911,
TEL. 2290-7801.
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De caracter personal
Presentacién de | Curriculum, Copia de Identidad, hoja de antecedentes.
documentos: penales y policiales, copia del titulo, tarjeta de salud

con tipo de sangre, referencias personales y otros que
en su momento se requieran.

Disponibilidad: Inmediata y cualquier horario de trabajo. |
Aprobacion Examen Psicométricos y de Conocimiento

FUNCIONES DE OFICIAL DE CONTABILIDAD

ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS.

2). ELABORACION DE IMPUESTOS TRIBUTARIOS.

3). ELABORACION DE ORDENES DE PAGOS.

4). REVISION Y VERIFICACION DE COMPRAS.

5). REVISION DE LIQUIDACION DE PRESTACIONES LABORALES.

6). REVISION DE CAJA CHICA.

7). REVISION Y VERIFICACION DE GASTOS POR OBJETO DEL GASTO.
8). REVISION DE LIQUIDACION DE VIATICOS.

9) REALIZAR TODAS AREAS QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL JEFE INMEDIATO.
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Elaboradopor Jo 5% tonio Cardona Pérez
Oficial de persg / , Recursos Humanos SNE 911

Sistema Nacional de Emergencias, Tegucigalpa, Honduras

COMAYAGUELA M.D.C, ALDEA EL OCOTAL, SECRETARIA DE SEGURIDAD, EDIFICIO 911,
TEL. 2290-7801.



