CIRCULAR
SAR-S8G-001-B-2021

La Secretarla Ganeral Instruye a todos los colabores del Servicio de Adminisiracion de Rentas (SAR)
gue en relacion a la asignacitn de expedientes para realizar labores de lelelrabajo, se debera solicitar
al Director (a) Graco, Regional o Departamental que corresponda la autorizacion de la salida de los
sxpedientes, deblendo el Secrelario (a) Regional o Departamental elaborar @l Acta de Enlrega e
Expedientes y el Acla de suU postarior relorno

Pravio a que los expedientes salgan de |a institucion se debe actualizar |a gestion en el Modulo SOFIA
a electo de consignar en la directriz que el expediente ha sido asignade para lelelrabajo @ (ndicar la
focha de salida, los Secrotarios (as) Reglonales o Departamentales supervisardn que se realice dicho
reglstro; asimismo se deberdn registrar an SOFIA las divarsas acciones que se realicen durante |a
tramitacion del expediente

Los colaboradores serdn responsables de los expedientes asignados desde ol momento que se firme el
acta de entrega hasta su retorno a la Instituclon, razon por la cual daberan tomar las medidas necesarias

pira su resguardo y correcto uso

El incurmplimiento de lo instrulde en la presente circular dard paso a la aplicacion del procedimiento
sancionatorio que corresponda

Tegucigalpa, 01 de febrero de 2021
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