SENPRENDE

Sub Direcclon de Formalizacion

SERVICIOS PUBLICOS QUE PRESTA LA INSTITUCION Y QUE OFRECEN A LA CTUDADANIA

No,

Sarviclo prestado

dascripdon del Servide

Tasas y

Derechos

Procedimienta

Requisitos

Embsion de Informe de busqueds,

Se solictan a la linwdad de
Servaio Sociel nforme de
busqueda por la denominacon
de s empresa y evitar b
dualidad de las mivmas.

o spican
nttoy

Sobistud mediants Ramada, mensaje via Whatsapp
0 tatrea elaciranks.

Prewntar propuests de denominacon de s
empresa.

Anevos

s les fatiennde en el momento|
b \

de
irkdica

1200.00

1. €1 Apoderado Legal presenta en la Secretaris
General la soliitud can todos los requisitos que
establecs la Lay. 2. Sacretaria General recihe la
wliitud, 1o le asigna un ni de y

1. Carta Poder otargada por el Presidente de
la Organiaacin o [mpress. 1. Informe de

revita u cumple o no con los uqululm. 1 5e
remite a Secietaria General pars que a ravés de
Direccidn Legal elabore ol Dlctamen,
4.Subdireccidn de Formalizacsdn recibe el
expediente para lirma de Resolucién la cual es
rufrendada por Se<r General. 5, 3o remite 4
Secsetaria General para que procedan hacer Iy
Cartificacién. 6. Se remite a la Unidad de
Formailzacidn y se proceden hacer las Constancias
de Registro y Constancia de Cuerpos Directivos.
Pare quesean firmadas y selladas.

1.5e remite el expediente a Secretaris General pars
3u custodia.

ds d b de s
Organiacién o Emoress emitida por L oficing
0DS. 3. Certificacién de Acta de Constitucion
de la Organizacidn o Empresa debidaments

v mada. 4, Cerniicado
de acta de aprobacién de Estatutos
debidamente. $. Copla de
tarpeta de dentidad de bos asociados. 6.
(Constancia del haber 1octal emilida por una
nattucdn hnanciera, 7. Las flrmas puestas
en los literales podrin it en un solo Certifcadol
de Autenticidad. 8. Presentar declaracion
jurada.

Aneros

Constancls de Reghatra de Personeria
Juridiea

va les extiende cuando han
cumplido con todos los
requisitos.

1200.00

1. Las dacumantos se presentan a Secretaria
(General quien efectuarh un Auto de Admisién,

2. Sub direccién de Formalizacén recibe el
expediante y procede a elaborar y fivmar la
Constancia de Registro, 3, Entrega la constancia al
usuarioy el expedients para » archivo,

Anexos

Constancia du Actuslizacion de
Cuarpos Diractivos y lunts
Fhcaltzadora

Se les enirega con tados los
documentos sollcitados una vez
constituidos

1200.00

1. Se deberd presentar Solicitud de Actualizacién de|
Cuerpos Directivos. 2. La selicitud se presenta a
Secretaria General, sl cumple fos requisitos se
clabora un Auto de Admisidn y se remite a La
Subdireccién de Formaliracién. 3l

| Subdireccién de Formalizacién recibe la solicitud,
revisa ol expediente y procede a hacer la
Constancla de Cuerpos Directivos

1. Canvocatarla formal de Asamblea General
Ordinana gl los asocladas, la que
deberd contener., propésite, lugar. Fecha,
hora y agenda a tratar, 2. Certificacién de
Punto de Acta acreditando la leccidn de Juntal
Directiva 3, Presentar Declaracidn Jurada
donde se le dé cumplimiento 3 los £3tatutes

Anexos

Autorlzacion de estatuton.

En ellos se describe tado el
funcionamiento de la empresa
en cuanto a derechos y
abligaciones se refiera (Ley
interna)

Se autorzan una vez que la empresa ha sido

costos

juridica,
contancla de actualizacion de junta directiva y de
registra,

Haber presentado en la solicitud de
constitucion de la empresado.

Anexos

Constancs de Reghstro de Socias de
la Emprese

Se presenta solietud cuando la
empresa ha lenido ingresos o
egresos de socios para
posteriormente realizar una
asamblea general.

1200.00

Se presenta solicitud ante Secretaria Geeral
acompafando Cestificacion de Socios con sus datos|
Generales y firmada por cada uno de ellos.

Ser una empresa eanstituidad legalments,

Anexos

Constancia de prasantacion da
Estados Financiaros

La certificacién consiste en
deciarar que se han verificado
previamente las atirmaciones
| contenidas an ellos

L200.00

L El ramite lo puede realizar el Presidente de la
lunta Directiva o el Apoderado Legal presentando
la solicitud de Constancia de Membresia en
Secretania General, 2. Secretaria
General, revisa y efeclia Auto de Admlsidn de los
documentos. 3
Subdireccién de Formalizacién recibe el
expediente se analiza la documentacién y emite la
Constancia para enlrega al soficilante,

1. Solicitud debidamente firmada por el
Apoderado Legal o el Representante Legal. 2.
Balance General de Estados Financieros de s
Empresa u organliacidn. 1. Carta Poder
autenticada

Anexos

Obtancién ds Cartificado de
Sanaficierio da ls Lay 145-2018

San certificados que eapide en
ceds wna, la Agencia Tributaria
© la Segurided Saclal, y que
atesliguan que t entidad no
Nene deudas con ninguna de
Las dos,

No aplican
«astor

1. Uenada de Solkitud en plal hiamu MiEmpresa

mercantil dal Contralo Societario se iraslada a SAR
 procesos de RTN,, facturacién CAly
Certificardo de Beneficiario da la Ley da Apoyo, SAR
traslada a SENPRENDE p mita da Certificado,
3. SENPRENDE: Reviidn de solicitud y Certificado
emitido por Mi Empresa en Linea p

lorizackn

¥ firma por la Subdirecridn da Formalizacidn. 4,
Servido de Administracin de Rantas (SAR);

la Lay de Apoyo 145-2018.

1. Solicitud debidamente firmada por el
Apodetado Legal o Presidente de la Junta
Diractiva. 2, Carta Poder autenticada. 3.
Salicitud de beneficlatio de Ley 145-2018 por
parle del SAR,

Www.miempre.

Brigada MIPYME

Ferlas de atencion destineda
paraemprendedores donde se
ds ncis tecnica de
productos financieros y de
acce30 a mescados

No aphican
costoy

Creacién anual de la Brigade MIPYME, 2. 2.
Loglstkca de avento. ). Mapeo de Usuarios. 4.

C de . 5. 4
evento. 6. Lanzamiento de evento. 7. Informe Final
Arigada MIPYME

No hay raquisitos

No aplica

autorzacion de £ libros

Lot libros contables san
aquellos archives o
documentos donde se plasma
(a Informacién financlera de la
emprasa, operaciones que 5o
realizan durante un periodo de
Yempo determinado, y

los cuales hay que legalizar de
manera peribdca

No apliean
ostos

Presentar los 8 libros en la unidad de servicio del
sector social de formalizacion

Presantar los 8 ibros

No aplica

Escaneado con CamScanner



