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SECRETARIA DE ESTADO
EN TL DESPACHO DE ENERCTA
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Licenciada

Andrea Hernández
Subgerente de Recursos

DIRECTORES, JEFES DE UNIDAD

Requisiciones de Material-Almacén

14 de mayo de 2021

DE:

PARA:

ASUNTO:

FECHA:

Con el propósito de brindar a todos los colaboradores de la SEN una mejor atención y manejar el
orden para mejorar el control de entrega de insumos, se les comunica que a partir de la fecha
únicamente se hará entrega de material y suministros de almacén los JUEVES de cada semana, por
lo que se les solicita planificar sus capacitaciones, eventos, reuniones y llevar un mejor conkol de sus
necesidades de útiles de oficina para que puedan solicitarlos con antelación a fin de no obstaculizar
las funciones que se realizan a diario.

Nuevamente se les remite el formato de requisición de almacán, mismo que solo se recibirá si la
información requerida este completa correctamente, con la firma y sello del directorljefe de cada área,

Dicho lo anterior, se les mmunica que la persona encargada de la recepción de requisiciones yentrega
de materiales elseñor Bryan Cruz.

C.c: Archivo

Lic. Ludovico Vides - Gerencia Admin¡strat¡va

Colonia Tepeyac, Calle Yoro, Bloque Q, 51, contiguo a Farmacia Kielsa
Tegucigalpa M.D.C., Honduras Tel +(504) 2232-8500 a|8529
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EN IL DE§Pr\CHO DETNERGÍA

SEcRETARie oe ESTADo EN EL DESpAcHo oe e¡¡eneíR
GERENCIA ADMINISTRATIVA - SUBGERENCIA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

REQUISIGIÓN ALMACÉN NO.

NOMBRE DE LA UNTDAD SOLICiTANTE

JEFE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

[/OTIVO DE SOLICITUD

ÁuÁ*
s&

FECHA DE SOLICITUD

No. Unidad Descripción
Cantidad
Solicitada

Cantidad
Entregada

Jefe Unidad Solicitante

Nombre Recibido

Firma Autorizada

Firma Recibido

Firma OficialAlmacén


