
SERVICIOS GENERALES 

1. Atender las instrucciones diarias, respecto a las labores encomendadas. 
2. Verificar el estado del vehículo asignado y reportar al encargado de 

transporte cualquier falla detectada. 

3. Mantener el vehículo limpio y velar porque los documentos estén en 
regla.. 

4. Conducir el vehículo en forma responsable y cuidadosa, según 
priorización de actividades. 

5. Efectuar funciones de conserje cuando se le soliciten. 

6. Informar de los por menores de las giras realizadas e informar cualquier 
desvío de la ruta actualizada. 

7. Colaborar con las personas con las cuales viaja, y sugerir medidas de 

seguridad. 
8. Efectuar control de kilometraje, para reportar cambios de aceite y 

suministros de combustible. 
9. Y otras que por su naturaleza del cargo le sean asignadas. 

 


